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TERCERA SECCION

SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

ANEXO 1-A de la Resoluciéon Miscelanea Fiscal para 2014, publicada el 30 de diciembre de 2013. (ContinGa en la
Cuarta Seccion)

(Viene de la Segunda Seccién)

DOCUMENTACION QUE PODRA SER REQUERIDA POR LA AUTORIDAD

Aviso de compensacion de saldos a favor del IMPAC e IMPAC por Recuperar

Grandes Contribuyentes

IMPAC por

DOCUMENTO REC

Documentos que deban presentarse conjuntamente con el aviso de
compensacion y que hayan sido omitidos o el formato 41 y/o sus X
anexos se hayan presentado con errores u omisiones.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar
inconsistencias determinadas por la autoridad.

Escrito en el que se indique la determinacion del monto de pagos
provisionales manifestados en la declaracion del ejercicio, en
materia de ISR, cuando se acredite el saldo a favor de ISR contra
IMPAC.

En su caso, cédulas de trabajo de la determinacion, actualizacién y
aplicacién de Reducciones y/o acreditamientos adicionales o de
otros estimulos o acreditamientos.

Escrito libre en el que manifieste “bajo protesta de decir verdad”,
aclarando respecto a las compensaciones aplicadas por el
contribuyente, por existir diferencias contra lo determinado por la
autoridad.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar su
situacion fiscal ante el RFC.

Los datos, informes o documentos en los que se hayan detectado
inconsistencias, que se relacionen con el requerimiento de la X X
documentacion sefialada con anterioridad.

Nota: Los documentos originales y copias certificadas a que se refiere el presente documento se utilizaran
Unicamente para cotejo, por lo que se devolveran al contribuyente por el personal receptor.

Tratandose de escritos libres, éstos deberan contener la firma autégrafa del contribuyente o de su
representante legal, en su caso.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 23 CFF, Regla 11.2.2.6. RMF.

34/CFF Aviso de compensacion de saldos a favor del IEPS, Grandes Contribuyentes

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

Directamente en las ventanillas de la AGGC en Avenida Hidalgo Nam. 77, Médulo Il planta baja, Col.
Guerrero, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.

¢ Qué documento se obtiene?

Forma oficial 41 sellada como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?

Dentro de los 5 dias siguientes después de realizar la compensacion, o bien de acuerdo al sexto digito




numérico de la clave del RFC.

De conformidad con el siguiente cuadro:

Sexto digito numérico de | Dia siguiente a la presentaciéon de la declaraciéon en que hubieren
la clave del RFC efectuado la compensacion

ly?2

Sexto y Séptimo dia habil siguiente

3y4

Octavo y Noveno dia habil siguiente

5y6

Décimo y Décimo Primer dia habil siguiente

7y8

Décimo Segundo y Décimo Tercer dia habil siguiente

9y 0

Décimo Cuarto y Décimo Quinto dia habil siguiente

Requisitos:

Aviso de Compensacién de saldos a favor del IEPS

Grandes Contribuyentes

DOCUMENTO

Forma fiscal 41 por duplicado y sus anexos correspondientes.

Tratdndose de la primera vez que solicita compensacion o lo haga ante una Unidad
Administrativa diferente a la que venia presentando, original o copia certificada y fotocopia del
documento (Acta constitutiva y poder notarial, en su caso) que acredite la personalidad del
representante legal que promueve.

Cuando se sustituya o designe otro representante legal, debera anexar original o copia
certificada y fotocopia del acta de asamblea protocolizada o poder notarial que acredite la
personalidad del firmante de la promocion.

Original y fotocopia de la identificacién oficial del contribuyente o del representante legal.

Original y fotocopia de los comprobantes fiscales de impuesto acreditable, retenido o pagado,
constancias de retenciones, comprobantes de pago (con sello original y/o firma autografa),
estados de cuenta que expidan los sujetos a que se refiere el articulo 29 del CFF, etc.

Tratdndose de saldos a favor manifestados en pagos provisionales correspondientes a los
ejercicios de 2001 y anteriores, fotocopia de los mismos.

Tratandose de declaraciones presentadas con mas de 5 afios de antigliedad, adicionalmente a
la fotocopia, debera presentar formato con sello original de la instituciéon bancaria.

Tratandose de remanentes solo se presentara el aviso de compensacion por duplicado con los
datos que el propio formato solicita.

En los casos de avisos complementarios por modificaciones en el propio formato, saldo a favor,
importe compensado, tipo de impuesto o fecha de las declaraciones en las que se manifiesta el
saldo a favor o se aplica la compensacion, debera observar las siguientes consideraciones:

a) Si el aviso complementario es como consecuencia de modificaciones en la declaracién en
la que se manifiesta el saldo a favor y el periodo de ésta corresponde al ejercicio 2002 y
posteriores, solo presentara el aviso de compensacion por duplicado con los datos que el
propio formato solicita.

Si el aviso complementario es como consecuencia de modificaciones en la declaracién en
la que se manifiesta el saldo a favor y el periodo de ésta corresponde al ejercicio 2001 y
anteriores, presentara el aviso de compensacion por duplicado acompafiado de la
declaracién complementaria que corresponda.

Si el aviso complementario se presenta con motivo de modificaciones en la declaraciéon
gue contiene la aplicacion de la compensacion y el periodo de ésta corresponde al ejercicio
2002 en adelante, Unicamente presentara el formato 41 con los datos que en el propio
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formato se indican.

Si el aviso complementario se presenta con motivo de modificaciones en la declaracion
que contiene la aplicacién de la compensacién y el periodo de ésta corresponde al ejercicio
2001 y anteriores, presentara el formato 41 acompafiado de la declaracion complementaria
respectiva.

Si el aviso complementario se presenta con motivo de modificaciones en los datos del
formato 41 presentado originalmente, Unicamente presentara el aviso de compensacion
con los datos que en el propio formato se indican.

Adicionalmente a los documentos referenciados con anterioridad, el aviso complementario
se acompariara de los documentos que se establecen en este tramite, cuando éstos hayan
sufrido alguna modificacion.

Nota: Tratandose de contribuyentes dictaminados, en el Apartado 3 “Informacion de la Declaracion en que
se compens@” de la forma oficial 41, se sefialaran los datos del pago a que se refiere la fraccion V de la
Regla 11.2.6.5.1. de la RMF en el que se manifest6 el importe a cargo y se aplicé la compensacién, aunque
el dictamen aln no se haya presentado.

Los documentos originales y copias certificadas se utilizaran Unicamente para cotejo, por lo que deberan
devolverse al contribuyente por el personal receptor.

DOCUMENTACION QUE PODRA SER REQUERIDA POR LA AUTORIDAD

Aviso de compensacion de saldos a favor del IEPS
Grandes Contribuyentes

DOCUMENTO

Documentos que deban presentarse conjuntamente con el aviso de compensacién y que hayan
sido omitidos o el aviso se haya presentado con errores u omisiones.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar inconsistencias determinadas por la
autoridad.

Escrito libre en el que manifieste “bajo protesta de decir verdad”, aclarando respecto a las
compensaciones aplicadas por el contribuyente, por existir diferencias contra lo determinado por
la autoridad.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar su situacion fiscal ante el RFC.

Datos y comprobantes de las operaciones de las que deriva el IEPS acreditable.

Los datos, informes o documentos en los que se hayan detectado inconsistencias, que se
relacionen con el requerimiento de la documentacién sefialada con anterioridad.

Nota: Los documentos originales y copias certificadas se utilizaran Gnicamente para cotejo, por lo que se
devolveran al contribuyente por el personal receptor.

Tratandose de escritos libres, estos deberan contener la firma autégrafa del contribuyente o de su
representante legal, en su caso.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 23 CFF, Regla 11.2.2.6. RMF.

35/CFF Aviso de compensacién de Otras Contribuciones, Grandes Contribuyentes

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

Directamente en las ventanillas de la AGGC en Avenida Hidalgo Nim. 77, Modulo Ill planta baja, Col.
Guerrero, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.

¢ Qué documento se obtiene?

Forma oficial 41 sellada como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?




Dentro de los 5 dias siguientes después de realizar la compensacion, o bien de acuerdo al sexto digito
numeérico de la clave del RFC.

De conformidad con el siguiente cuadro:

Sexto digito numérico de | Dia siguiente a la presentaciéon de la declaracién en que hubieren
la clave del RFC efectuado la compensacion

ly2

Sexto y Séptimo dia habil siguiente

3y4

Octavo y Noveno dia habil siguiente

5y6

Décimo y Décimo Primer dia habil siguiente

7y8

Décimo Segundo y Décimo Tercer dia habil siguiente

9y 0

Décimo Cuarto y Décimo Quinto dia habil siguiente

Requisitos:

Aviso de compensacion de saldos a favor de Otras Contribuciones
Grandes Contribuyentes

DOCUMENTO

Forma fiscal 41 por duplicado y sus anexos correspondientes.

Tratdindose de la primera vez que solicita compensacion o lo haga ante una Unidad
Administrativa diferente a la que venia presentando, original o copia certificada y fotocopia del
documento (Acta constitutiva y poder notarial, en su caso) que acredite la personalidad del
representante legal que promueve.

Cuando se sustituya o designe otro representante legal, debera anexar original o copia certificada
y fotocopia del acta de asamblea protocolizada o poder notarial que acredite la personalidad del
firmante de la promocion.

Original y fotocopia de la identificacion oficial del contribuyente o del representante legal.

Original y fotocopia de los comprobantes de impuesto acreditable retenido o pagado, constancias
de retenciones, comprobantes de pago (con sello original y/o firma autdgrafa), estados de cuenta
bancarios, etc.

Si realizé la compensacion de saldos a favor bajo el esquema de “Compensacién Universal” a
que se refiere la regla 2.2.7. de la “RMF para 2004", debera registrar en la parte inferior de la
forma fiscal 41 "Aviso de Compensacion", a maquina o de manera impresa, la siguiente leyenda:

“Se presentd declaracion de correccion de datos de compensacion contra (IVA de Actos
accidentales o IEPS Retenido, segun se trate), en términos de la regla 2.2.7. con fecha (dd-mm-

”

aaaa) y con numero de operacion

Tratandose de declaraciones en las que se manifieste el saldo a favor correspondiente al
ejercicio 2001 o anteriores, fotocopia de la declaracion normal y/o complementaria presentada
ante institucién bancaria autorizada.

Tratandose de declaraciones presentadas con mas de 5 afios de antigiiedad, adicionalmente a la
fotocopia, debera presentar formato con sello original de la institucién bancaria.

Fotocopia de la resolucién administrativa o judicial que se encuentre firme de la que se
desprenda el derecho a compensar.

Escrito libre con firma autdgrafa del contribuyente o el representante legal, mediante el cual
exponga claramente motivo y/o circunstancias por las cuales se origino el pago de lo indebido.

En caso de liberacion de créditos: original y fotocopia de la resolucién administrativa o judicial.

En los casos de avisos complementarios por modificaciones en el propio formato, saldo a favor,
importe compensado, tipo de impuesto o fecha de las declaraciones en las que se manifiesta el
saldo a favor o se aplica la compensacion, debera observar las siguientes consideraciones:

a) Siel aviso complementario es como consecuencia de modificaciones en la declaracion en la
gue se manifiesta el saldo a favor y el periodo de ésta corresponde al ejercicio 2002 y
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posteriores, presentara el aviso de compensacion por duplicado con los datos que el propio
formato solicita.

Si el aviso complementario es como consecuencia de modificaciones en la declaracion en la
gue se manifiesta el saldo a favor y el periodo de ésta corresponde al ejercicio 2001 y
anteriores, presentara el aviso de compensacién por duplicado acompafiado de la
declaracion complementaria que corresponda.

Si el aviso complementario se presenta con motivo de modificaciones en la declaracion que
contiene la aplicacion de la compensacion y el periodo de ésta corresponde al ejercicio 2002
en adelante, presentara el formato 41 con los datos que en el propio formato se indican.

Si el aviso complementario se presenta con motivo de modificaciones en la declaracién que
contiene la aplicacién de la compensacion y el periodo de ésta corresponde al ejercicio
2001 y anteriores, presentara el formato 41 acompafnado de la declaracion complementaria
respectiva.

Si el aviso complementario se presenta con motivo de modificaciones en los datos del
formato 41 presentado originalmente, inicamente presentara el Aviso de compensacion con
los datos que en el propio formato se indican.

Adicionalmente a los documentos referenciados con anterioridad, el aviso complementario
se acompafiara de los documentos que se establecen en este tramite, cuando éstos hayan
sufrido alguna modificacion.

13 | Tratandose de remanentes se presentara el aviso de compensacion por duplicado con los datos
que el propio formato solicita.

Nota: Tratandose de contribuyentes dictaminados, en el Apartado 3 “Informacion de la Declaracion en que
se compensd” de la forma oficial 41, se sefialaran los datos del pago a que se refiere la fraccion V de la
Regla 11.2.6.5.1. de la RMF en el que se manifestd el importe a cargo y se aplicé la compensacion, aunque
el dictamen aun no se haya presentado.

Los documentos originales y copias certificadas se utilizaran Unicamente para cotejo, por lo que deberan
devolverse al contribuyente por el personal receptor.

DOCUMENTACION QUE PODRA SER REQUERIDA POR LA AUTORIDAD

Aviso de compensacion de saldos a favor de Otras Contribuciones

DOCUMENTO

Documentos que deban presentarse conjuntamente con el aviso de compensacion y que hayan
sido omitidos o el aviso se haya presentado con errores u omisiones.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar inconsistencias determinadas por la
autoridad.

Escrito en el que se indique la determinacion del monto de pagos provisionales manifestados
en la declaracion del ejercicio, cuando exista diferencia determinada por la autoridad.

Escrito libre en el que manifieste “bajo protesta de decir verdad”, aclarando respecto a las
compensaciones aplicadas por el contribuyente, por existir diferencias contra lo determinado
por la autoridad.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar su situacion fiscal ante el RFC.

Los datos, informes o documentos en los que se hayan detectado inconsistencias, que se
relacionen con el requerimiento de la documentacién sefialada con anterioridad.

Nota: Los documentos originales y copias certificadas a que se refiere el presente documento se utilizaran
Unicamente para cotejo, por lo que se devolveran al contribuyente por el personal receptor.

Tratdndose de escritos libres, estos deberan contener la firma autografa del contribuyente o de su
representante legal, en su caso.




Disposiciones juridicas aplicables
Art. 23 CFF, Regla 11.2.2.6. RMF.

36/CFF Aviso de compensacién de saldos a favor del IETU, Grandes Contribuyentes

¢ Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

Directamente en las ventanillas de la AGGC en Avenida Hidalgo Nim. 77, Modulo Ill planta baja, Col.
Guerrero, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.

¢ Qué documento se obtiene?
Forma oficial 41 sellada como acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro de los 5 dias siguientes después de realizar la compensacién, o bien de acuerdo al sexto digito
numérico de la clave del RFC.

De conformidad con el siguiente cuadro:

Sexto digito numérico de | Dia siguiente a la presentacion de la declaracion en que hubieren
la clave del RFC efectuado la compensacion

ly2 Sexto y Séptimo dia habil siguiente

3y4 Octavo y Noveno dia habil siguiente

5y6 Décimo y Décimo Primer dia habil siguiente

7y8 Décimo Segundo y Décimo Tercer dia habil siguiente

9y0 Décimo Cuarto y Décimo Quinto dia habil siguiente

Requisitos:

Aviso de compensacion de saldos a favor de IETU

Grandes Contribuyentes

DOCUMENTO

Forma fiscal 41 por duplicado y sus anexos correspondientes.

Anexo 14 de las formas oficiales 32 y 41 “Determinacion del saldo a favor IETU del ejercicio”.

Anexo 14-A de las forma oficiales 32 y 41 “Determinacion de los pagos provisionales acreditables
de IETU".

Original o copia certificada (para cotejo) y fotocopia del documento (Escritura constitutiva o poder
notarial) que acredite la personalidad del representante legal que promueve.

Cuando se sustituya o designe otro representante legal, ademas del ya reconocido por la
autoridad, debera anexar original o copia certificada y fotocopia del acta de asamblea
protocolizada o del poder notarial que acredite la personalidad del firmante de la promocion.

Original (para cotejo) y fotocopia de la identificacién oficial del contribuyente o del representante
legal.

Fotocopia de la declaracién normal y complementaria(s) del ejercicio de que se trate en las que
manifieste el saldo a favor y fotocopia de los pagos provisionales normales y complementarios
acreditados o bien, referencia de la presentacion electrénica o via Internet de la declaracion del
ejercicio y de los pagos provisionales efectuados (Fotocopia del acuse de aceptacién emitido por
el SAT, el cual debe contar con el sello digital).

Tratandose de impuestos acreditados, retenidos o pagados, debera aportar los comprobantes
fiscales de constancias de retenciones, comprobantes de pago, etc.

Escrito libre con firma autdgrafa del contribuyente o el representante legal, mediante el cual
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exponga claramente motivo o circunstancias por las cuales se origin6 el saldo a favor solicitado.

Acuse del certificado de FIEL vigente en todos los casos, para personas fisicas Gnicamente
cuando se trate de saldos a favor con importes iguales o superiores a $13,970.00.

En los casos de avisos complementarios por errores manifestados en el propio formato, o como
consecuencia de modificaciones en la declaracion en la que se manifiesta el saldo a favor, y/o en
la declaracion que contiene la aplicaciéon de la compensacion:

Presentara la forma oficial 41 por duplicado con los datos que el propio formato solicita, dicho
aviso se acompafiara de los documentos que se establecen en el catdlogo de servicios y tramites
de Devoluciones y Compensaciones, cuando éstos hayan sufrido alguna modificacion.

12 | Tratandose de Avisos de Compensacion de saldos remanentes, se debera presentar copia del
aviso anterior o acuse del caso anterior donde se refleje el saldo remanente.

Nota: Tratandose de contribuyentes dictaminados, en el Apartado 3 “Informacion de la Declaracion en que
se compensd” de la forma oficial 41, se sefialaran los datos del pago a que se refiere la fraccion V de la
Regla 11.2.6.5.1. de la RMF en el que se manifestd el importe a cargo y se aplicé la compensacion, aunque
el dictamen aun no se haya presentado.

Los documentos originales y copias certificadas se utilizardn Unicamente para cotejo, por lo que deberan
devolverse al contribuyente por el personal receptor.

DOCUMENTACION QUE PODRA SER REQUERIDA POR LA AUTORIDAD
Aviso de compensacioén de saldos a favor de IETU

DOCUMENTO

Documentos que deban presentarse conjuntamente con el aviso de compensacion y que hayan
sido omitidos o éste y/o sus anexos, se haya presentado con errores u omisiones.

Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar inconsistencias determinadas por la
autoridad.

Papel de trabajo en el que aclare la cifra manifestada en la declaracién por concepto de
acreditamientos, estimulos o reducciones por existir diferencias con lo determinado por la
autoridad.

Tratdndose de residentes en el extranjero que tengan un establecimiento permanente en el
pais, certificacion de residencia fiscal, o bien, de la certificacion de la presentacion de la
declaracion del dltimo ejercicio del ISR y, en su caso, escrito de aclaracién cuando apliquen
beneficios de los tratados en materia fiscal que México tenga en vigor.

Escrito en el que aclare la diferencia del saldo a favor manifestado en la declaracion y el
determinado por la autoridad.

Escrito en el que aclare la determinacién de montos de pagos provisionales manifestado en la
declaracién del ejercicio.

Escrito libre en el que aclare las compensaciones aplicadas por el contribuyente, por existir
diferencias contra lo determinado por la autoridad.

8 Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar su situacion fiscal ante el RFC.

Nota: Los documentos originales y copias certificadas a que se refiere el presente documento se utilizaran
Unicamente para cotejo, por lo que se devolveran al contribuyente por el personal receptor.

Tratandose de escritos libres, estos deberan contener la firma autégrafa del contribuyente o de su
representante legal, en su caso.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 23 CFF, Regla 11.2.2.6. RMF.

37/CFF Aviso de compensacion de saldos a favor del IDE, Grandes Contribuyentes

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Dénde se presenta?
Directamente en las ventanillas de la AGGC en Avenida Hidalgo Nam. 77, Médulo Il planta baja, Col.




Guerrero, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, D.F.

¢ Qué documento se obtiene?

Forma oficial 41 sellada como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?

Dentro de los 5 dias siguientes después de realizar la compensacion, o bien de acuerdo al sexto digito
numérico de la clave del RFC.

De conformidad con el siguiente cuadro:

Sexto digito numérico de | Dia siguiente a la presentaciéon de la declaracién en que hubieren
la clave del RFC efectuado la compensacion

ly?2

Sexto y Séptimo dia habil siguiente

3y4

Octavo y Noveno dia habil siguiente

5y6

Décimo y Décimo Primer dia habil siguiente

7y8

Décimo Segundo y Décimo Tercer dia habil siguiente

9y 0

Décimo Cuarto y Décimo Quinto dia habil siguiente

Requisitos:

Aviso de compensacion de saldos a favor de IDE
Grandes Contribuyentes

DOCUMENTO

Forma fiscal 41 “Aviso de Compensacion”.(por duplicado)

Anexo 11 de las formas oficiales 32 y 41 “Determinacion del IDE sujeto a devolucion de
contribuyentes que no consolidan”.

Anexo 11-A de las formas oficiales 32 y 41 “Hoja de trabajo para la integracién del impuesto a los
depésitos en efectivo de los contribuyentes que no consolidan”.

Original o copia certificada (para cotejo) y fotocopia del documento (Escritura constitutiva o poder
notarial) que acredite la personalidad del representante legal que promueve.

Cuando se sustituya o designe otro representante legal, ademas del ya reconocido por la
autoridad, debera anexar original o copia certificada y fotocopia del acta de asamblea
protocolizada o del poder notarial que acredite la personalidad del firmante de la promocién.

Original (para cotejo) y fotocopia de la identificacion oficial del contribuyente o del representante
legal.

Constancia de recaudacion del IDE.

Escrito o papel de trabajo en el que se manifieste los acreditamientos efectuados.

Tratdndose de remanentes presentara el aviso de compensacion por duplicado con los datos que
el propio formato solicita.

En los casos de avisos complementarios por errores manifestados en el propio formato, o como
consecuencia de modificaciones en la declaracion en la que se manifiesta el saldo a favor, y/o en
la declaracion que contiene la aplicacién de la compensacion:

Presentara la forma oficial 41 por duplicado con los datos que el propio formato solicita, dicho
aviso se acompafiara de los documentos que se establecen en el catdlogo de servicios y tramites
de Devoluciones y Compensaciones, cuando éstos hayan sufrido alguna modificacion.

10

Tratdndose de Avisos de Compensacion de saldos remanentes, se debera presentar copia del
aviso anterior o acuse del caso anterior donde se refleje el saldo remanente.

11

Forma fiscal 41 “Aviso de Compensacion”.(por duplicado)

Nota:

Tratdndose de contribuyentes dictaminados, en el Apartado 3 “Informacion de la Declaracién en

que se compenso” de la forma oficial 41, se sefialaran los datos del pago a que se refiere la fraccion V de
la Regla 11.2.6.5.1. de la RMF en el que se manifest6 el importe a cargo y se aplico la compensacion,
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aunque el dictamen auln no se haya presentado.

Los documentos originales y copias certificadas se utilizardn Unicamente para cotejo, por lo que deberan
devolverse al contribuyente por el personal receptor.

DOCUMENTACION QUE PODRA SER REQUERIDA POR LA AUTORIDAD
Aviso de compensacion de saldos a favor de IDE

DOCUMENTO

Documentos que deban presentarse conjuntamente con el aviso de compensacion y que hayan
sido omitidos o éste y/o sus anexos, se hayan presentado con errores u omisiones.

Los datos, informes o0 documentos necesarios para aclarar inconsistencias determinadas por la
autoridad.

Escrito o papel de trabajo en el que aclare la cifra manifestada en la declaracién por concepto
de acreditamientos, estimulos o reducciones por existir diferencias con lo determinado por la
autoridad.

Tratdndose de residentes en el extranjero que tengan un establecimiento permanente en el
pais, certificacion de residencia fiscal, o bien, de la certificacion de la presentacion de la
declaracion del dltimo ejercicio del ISR y, en su caso, escrito de aclaracién cuando apliquen
beneficios de los tratados en materia fiscal que México tenga en vigor.

Escrito libre en el que aclare las compensaciones aplicadas por el contribuyente, por existir
diferencias contra lo determinado por la autoridad.

6 Los datos, informes o documentos necesarios para aclarar su situacion fiscal ante el RFC.

Nota: Los documentos originales y copias certificadas a que se refiere el presente documento se utilizaran
Unicamente para cotejo, por lo que se devolveran al contribuyente por el personal receptor.

Tratandose de escritos libres, estos deberan contener la firma autégrafa del contribuyente o de su
representante legal, en su caso.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 23 CFF, Regla 11.2.2.6. RMF.

38/CFF Aviso de compensacién de saldos a favor via Internet, Grandes Contribuyentes

¢ Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que deseen efectuar compensacion de impuesto.

¢Donde se presenta?
A través de la pagina de Internet del SAT, en la seccion “Mi Portal”.

¢ Cuando se presenta?

Dentro de los 5 dias siguientes después de realizar la compensacion, o bien de acuerdo al sexto digito
numérico de la clave del RFC de conformidad con el siguiente cuadro:

Sexto digito numérico de | Dia siguiente a la presentaciéon de la declaraciéon en que hubieren
la clave del RFC efectuado la compensacion

ly2 Sexto y Séptimo dia habil siguiente

3y4 Octavo y Noveno dia habil siguiente

5y6 Décimo y Décimo Primer dia habil siguiente

7y8 Décimo Segundo y Décimo Tercer dia habil siguiente

9y0 Décimo Cuarto y Décimo Quinto dia habil siguiente

¢ Qué documentos se obtienen?
Acuse de recibo electrénico con nimero de folio.

Requisitos:
Ver Tabla 31

Nota: Es importante que no se modifiquen por parte del contribuyente los nombres de los archivos
encriptados que genera el Formato electrénico F 3241, esto debido a que de ser modificados no podran




ser reconocidos por los sistemas del SAT, generando un posible rechazo del tramite.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 23 CFF, Regla 11.2.2.6. RMF.




Tabla 31

et

Tabla de requisitos para la presentacion de avisos de compensacion via Internet de Grandes Contribuyentes

\myrvev o

REQUISITOS PAGO
ISR 1A IETU IAx REC IVA IEPS
INDEBIDO

IEWIERD)]

Formato 41 electrénico. X X X

Declaracion Anual o Pago Provisional donde se manifest6 el saldo a favor. X X X

Pago provisional donde compenso.

Archivo F3241 (Anexos electronicos).

Anexo 2 6 3.

Archivo de Proveedores (IVACOM).

Retenciones Bancarias relacionadas con el saldo a favor.

Escrito libre sefialando los motivos o circunstancias que dieron origen al pago
indebido.

Aviso de compensacion de saldos remanentes

2
>
J
bl
)
]
2
2

REQUISITOS PAGO
ISR 1A IETU IAx REC
INDEBIDO

Formato 41 electrénico. X X X X

Pago Provisional donde compensé. X

Archivo F 3241 (Anexos Electrénicos).

Fotocopia del aviso anterior o acuse del caso anterior donde se refleje el saldo
remanente.

Nota: El archivo correspondiente al programa F 3241 debe anexarlo en el aviso del saldo origen asi como cada uno de los avisos remanentes, para lo cual se
debe generar un nuevo archivo a través del programa F 3241 para cada remanente, tanto el Formato 41 electrénico como sus anexos deben ser
enviados a través de un solo archivo con extension *.zip.

V LUU VP vavuy v L vugavy g
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39/CFF Consulta del tramite de devolucién por Internet

¢ Quiénes lo solicitan?

Personas fisicas y morales.

¢Dénde lo solicito?

En la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué servicio obtengo?

Conocer el estatus del tramite de devolucion presentado.

¢ Cuéando lo solicito?

Una vez que haya finalizado el periodo de 40 dias.

Requisitos:
e Se debe contar con RFC y certificado de FIEL o en su caso, Contrasefia.

e Ingresar a la pagina de Internet del SAT y elegir Oficina virtual, Consulta de transacciones.

Disposiciones juridicas aplicables

Regla I.2.2.3. RMF.

40/CFF Inscripcién al RFC de personas fisicas

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas.

¢Donde se presenta?

Por Internet:

Si ya cuenta con CURP:

Se puede iniciar y concluir el trdmite a través de Internet 0 en cualquier sala de Internet de las ALSC.
Si no cuenta con CURP:

Se puede realizar el tramite a través de Internet o en cualquier ALSC y concluir en las ventanillas de
cualquier médulo de servicios tributarios de las ALSC, presentando su documentacién respectiva, dentro
de los diez dias siguientes al envio de la solicitud.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Por Internet con CURP:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Cédula de identificacion fiscal.

3. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Por Internet sin CURP:

1.  Acuse de preinscripcion.

En la ALSC:
1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

En caso de que la documentacion necesaria para hacer el tramite se presente incompleta o no se retinan
los requisitos de este tramite se entregara al contribuyente el reporte de informacién pendiente.
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¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que realicen las situaciones juridicas o de hecho que den lugar a la
presentacion de declaraciones periddicas, de pago o informativas por si mismas o por cuenta de terceros.

Requisitos:

Por Internet con CURP:
e CURP.

e Domicilio fiscal.

e Correo electronico.
Por Internet sin CURP:
e Domicilio fiscal.

e Correo electronico.
En la ALSC:

e  Original del comprobante de domicilio fiscal. En el caso de asalariados, se podra presentar como
comprobante de domicilio su credencial para votar expedida por el Instituto Federal Electoral.

En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o
ante Notario o Fedatario Publico.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por
el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o del representante legal.

Si inicié el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 27 CFF, Arts. 19, 23 Reglamento del CFF, Art. 67 LGP, Regla 11.2.3.1. RMF.

Requisitos adicionales para quienes se encuentren en los siguientes casos:

a) Requisitos si no cuenta con CURP

e Acta de nacimiento en copia certificada por funcionario puiblico competente o por fedatario publico.

e Tratdndose de mexicanos por naturalizacién, carta de naturalizacién expedida por la autoridad
competente debidamente certificada o legalizada, segln corresponda.

Tratdndose de extranjeros, original del documento migratorio vigente que corresponda emitido por
autoridad competente.

b) Residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México

e En su caso deben acompafiar original del documento notarial con el que se haya designado el
representante legal para efectos fiscales.

Deben presentar copia debidamente certificada, legalizada o apostillada por autoridad competente del
documento con el que acrediten su Namero de Identificacion Fiscal del pais en que residan, cuando
tengan obligacién de contar con éste en dicho pais.

c) Personas fisicas que realicen actividades de exportacion de servicios de convenciones y
exposiciones

e Documento con el que se acredite que el interesado es titular de los derechos para operar un centro
de convenciones o de exposiciones.
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d) Menores de edad

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

e Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacién a través del Registro
Nacional de Poblacién.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actlie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original y fotocopia de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma,
expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) del menor (original para cotejo).

41/CFF Inscripcién al RFC de trabajadores

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales en su caracter de empleador o patrén que realice la inscripcién de 2 0 mas
trabajadores.

¢Donde se presenta?
En la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Comprobante de envio de la solicitud con namero de folio.

¢ Cuando se presenta?
Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

1. Nombre del archivo RFC ddmmaaaa_consecutivo de dos digitos (##)
Donde el RFC se refiere al RFC del patron persona fisica o moral.
ddmmaaaa dd dia mm mes aaaa afio de la fecha de generacion del archivo.
consecutivo nimero consecutivo del archivo.

Por ejemplo XAXX010101AAA07072012_01
Sin tabuladores.
Unicamente mayusculas.

El formato del archivo debe ser en Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacion
(ASCII).

La informacion del archivo debera contener los siguientes siete campos delimitados por pipes “|™:
Primera columna.- CLAVE CURP A 18 POSICIONES del asalariado.
Segunda columna.- Apellido paterno del asalariado.

Tercera columna.- Apellido materno del asalariado (No obligatorio).
Cuarta columna.- Nombre (s) del asalariado.
Quinta columna.- Fecha de ingreso del asalariado, debe ser en formato DD/MM/AAAA.

Sexta columna.- Marca del indicador de los Ingresos del asalariado de acuerdo a los valores
siguientes: (Unicamente pueden ser los valores 1, 2, 3, 4,5 6 6).

Asalariados con ingresos mayores a $400,000.00.

Asalariados con ingresos menores o iguales a $400,000.00.
Asimilables a salarios con ingresos mayores a $400,000.00.
Asimilables a salarios con ingresos menores o iguales a $400,000.00.
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5. Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos mayores a
$400,000.00.

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos menores o
iguales a $400,000.00.

Séptima columna.- Clave de RFC del patron a 12 o 13 posiciones, segun corresponda Persona
Moral o Persona Fisica.

Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la tercera columna (sélo si no tiene
dato).

6. Lainformacion debera entregarse en archivos de texto plano.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 27 CFF quinto parrafo, 19, 20, 23 del Reglamento del CFF, Reglas 1.2.4.4., 11.2.3.1. RMF.

42/CFF Inscripcién en el RFC de personas fisicas del sector primario

¢ Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que adquieran productos de personas fisicas que:

Se dediquen exclusivamente a actividades agricolas, silvicolas, ganaderas o pesqueras, cuyos ingresos en
el ejercicio inmediato anterior excedan de un monto de 40 veces el salario minimo general correspondiente
a su area geografica elevado al afio, que no tengan la obligacion de presentar declaraciones periddicas.

¢Dénde se presenta?
Por Internet:

De manera personal ante cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Por Internet:

Acuse de recepcion.

Listado de RFC’s (archivo pdf).
Personal:

Escrito libre, firmado como acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

Por Internet:

e Descargar el programa electrénico RU sector primario.
e Guardar la informacién en un CD.

e Escanear actas de nacimiento de los productores.

e Para entrar en la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefa.

De manera personal:

e Descargar el programa electrénico RU sector primario.
e Guardar la informacién en un CD.

e  Escrito libre. (por duplicado)

En su caso, actas de nacimiento de los productores.

En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante legal,
o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o ante Notario
o Fedatario Publico.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 27 CFF, 74 LISR, Regla 1.2.4.3. RMF.
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43/CFF Inscripcién en el RFC de personas fisicas sin actividad econdmica

¢Quiénes lo presentan?

Las personas fisicas que no estén obligadas a presentar declaraciones periédicas o a expedir
comprobantes fiscales por las actividades que realicen.

¢Donde se presenta?

Por Internet con CURP:

Se puede iniciar y concluir el tramite a través de Internet o en cualquier sala de Internet de las ALSC.
Por Internet sin CURP:

La precaptura se puede realizar a través de Internet o en cualquier sala de Internet de las ALSC y concluir
en el MST de su preferencia, dentro de los diez dias siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra
por presentada si dentro del plazo sefialado el contribuyente no cumple con la conclusion del tramite.

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Por Internet con CURP:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacion Fiscal.
3. Cédula de Identificacion Fiscal.
Por Internet sin CURP:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de pre inscripcion.

En forma personal:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacién Fiscal.

En caso de que la documentacidn necesaria para hacer el tramite se presente incompleta o no se retinan
los requisitos de este tramite se entregara al contribuyente el acuse de informacién pendiente.

¢ Cuando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

Por Internet con CURP:

e CURP.

e Datos de Domicilio Fiscal.

e Correo electrénico vigente.

Por Internet sin CURP:

e Datos de Domicilio Fiscal.

e Correo electrénico vigente.

En forma personal en las ALSC:

e  Original del comprobante de domicilio fiscal.
e Contar con correo electrénico vigente.

e En su caso original de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea




18 (Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Martes 7 de enero de 2014

necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder en original y fotocopia firmada ante dos testigos y ratificadas las
firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico, (original para cotejo).

Tratdndose de residentes en el extranjero de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Si inici6 el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC: Presentar el acuse de preinscripcion proporcionando los datos que contiene en el formato
electrénico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

Nota: Cuando dichas personas se ubiquen posteriormente en cualquiera de los supuestos a que se refiere
el articulo 27, primer y segundo parrafos y 26, fraccién V de su Reglamento del citado CFF, presentaran el
aviso de actualizacion de actividades econdmicas y obligaciones que corresponda.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, Arts. 19, 20, 23, 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

44/CFF Inscripcion en el RFC de socios o accionistas de personas morales y de enajenantes
de bienes inmuebles a través de fedatario publico por medios remotos

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que tengan el caracter de socios, accionistas o asociados de personas morales
constituidas ante fedatario publico.

Personas fisicas que enajenen bienes inmuebles cuya operacion quede consignada en escritura publica.

¢Donde se presenta?

Ante cualquier fedatario publico incorporado al “Sistema de inscripcién y Avisos al Registro Federal de
contribuyentes a través de fedatario publico por medios remotos” que intervengan en la operacion.

¢ Qué documentos se obtienen?

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcién en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacion Fiscal.

¢ Cuando se presenta?

En el caso de personas que enajenen bienes, al momento de consignar la operacién en escritura publica
ante Notario Publico.

En el caso de socios, accionistas o asociados al momento de constituir legalmente una persona moral ante
Notario o corredor publico.

Requisitos:

e Original de cualquier identificacion oficial vigente del contribuyente y en su caso del representante
legal con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal, sin que sea
necesariamente alguna de las sefaladas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal. Esto en los casos en donde la personalidad no se acredite en la propia acta o documento
constituido.

e Contar con correo electrénico vigente.

Requisitos adicionales para quienes se encuentren en los siguientes casos:
a) Requisitos si no cuenta con CURP:
e Acta de nacimiento en copia certificada por funcionario publico competente o por fedatario publico.

e Tratdndose de mexicanos por naturalizacion, carta de naturalizacién expedida por la autoridad
competente debidamente certificada o legalizada, segun corresponda.

Tratandose de extranjeros, original del documento migratorio vigente que corresponda emitido por




Martes 7 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 19

autoridad competente.
b) Requisitos si ya cuenta con CURP:

e Mencionar o proporcionar la CURP.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 27, 31 CFF, Arts. 19, 20, 24 Reglamento del CFF, Art. 146 LISR, Regla 11.2.3.4. RMF.

45/CFF Inscripcién en el RFC de personas morales en la ALSC

¢Quiénes lo presentan?
Personas morales de nueva creacion a través de su (s) representante (s) legal (es), como son entre otras:

Asociaciones civiles, sociedades civiles, sociedades anénimas, sociedades de responsabilidad limitada,
sindicatos, partidos politicos, asociaciones religiosas, sociedades cooperativas, sociedades de produccion
rural, etc.

¢Dénde se presenta?
Por Internet:

Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusion del tramite en la ALSC.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Por Internet:

1.  Acuse de pre inscripcion.

En la ALSC:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

En caso de que la documentacion necesaria para hacer el tramite se presente incompleta o no se retnan
los requisitos de este tramite se entregara al contribuyente el reporte de informacion pendiente.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a la firma del acta constitutiva de la persona moral.

Cuando la persona moral no se constituya ante Notario PUblico dentro del mes siguiente a aquél en que se
realice la firma del contrato, o la publicacion del decreto o del acto juridico que les de origen.

Requisitos:
Por Internet:

e Presentaran la solicitud de inscripcion proporcionando los datos que se contienen en el formato
electrénico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

Concluida la captura, se enviara la solicitud de inscripcién a través de la pagina de Internet del SAT. El
citado érgano desconcentrado enviara a los contribuyentes por la misma via, el acuse con el nimero
de folio asignado.

En la ALSC:
e Copia certificada del documento constitutivo debidamente protocolizado.
e  Original del comprobante de domicilio fiscal.

e En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o
ante Notario o Fedatario Publico. Si fue otorgado en el extranjero debera estar debidamente
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apostillado o legalizado y haber sido formalizado ante fedatario piblico mexicano y en su caso, contar
con traduccidn al espafiol realizada por perito autorizado.

En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de
las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Si inici6 el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

Tratandose de las solicitudes de Inscripcién y cancelacion por escision y de Inscripcion por escision, se
debera presentar la forma oficial RX (Forma oficial de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escision y
Cancelacion al RFC), acompafiado de los demas requisitos que establezca para cada caso este anexo.

De forma especial, si usted se encuentra en algunos de los siguientes casos adicionalmente debera
presentar:

Personas distintas de sociedades mercantiles:

Deben presentar original o copia certificada del documento constitutivo de la agrupacién, o en su caso
fotocopia de la publicacion en el 6rgano oficial -periddico o gaceta oficial.

Misiones Diplomaticas:

Con los requisitos anteriormente sefialados, las misiones diplomaticas de estados extranjeros debidamente
acreditadas, deberan solicitar su RFC en el Centro Nacional de Consulta ubicado en Av. Hidalgo No. 77,
planta baja, Colonia Guerrero, Delegacion Cuauhtémoc, C.P 06300, México, D.F.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 27 CFF, Arts. 19, 20, 21, 22, 23, 24 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

a) Asociaciones en participacion

e Deben presentar original del contrato de la asociacion en participacion, con firma autografa del
asociante y asociados o de sus representantes legales.

Nota: Las asociaciones en participacion que se inscriban al RFC con el nombre del asociante, deberan
citar ademas del nombre del asociante seguido de las siglas “A en P”, el nimero de convenio de que se
trate.

b) Personas morales residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México

Copia certificada del acta o documento constitutivo debidamente apostillado o legalizado, segin
proceda. Cuando éstos consten en idioma distinto del espafol debe presentarse una traduccion
autorizada.

En su caso, original del contrato de asociacion en participacion, con firma autégrafa del asociante y
asociados o de sus representantes legales.

En su caso, original del contrato de fideicomiso, con firma autégrafa del fideicomitente, fideicomisario
o de sus representantes legales, asi como del representante legal de la institucién fiduciaria.

En su caso, fotocopia debidamente certificada, legalizada o apostillada por autoridad competente del
documento con que acrediten su namero de identificacion fiscal del pais en que residan, cuando
tengan obligacién de contar con éste en dicho pais.

Administracion Pablica (Federal, Estatal, Municipal, etc.)

Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el érgano oficial (fotocopia del
periédico o de la gaceta oficial).

Sindicatos
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Original del estatuto de la agrupacion.

Original de la resolucion de registro emitida por la autoridad laboral competente.

Demas figuras de agrupacion que regule la legislacién vigente

Original del documento constitutivo que corresponda segun lo establezca la ley de la materia.

Empresas exportadoras de servicios de convenciones y exposiciones

Original del documento con el que se acredite que el interesado es titular de los derechos para operar
un centro de convenciones o de exposiciones.

Asociaciones religiosas

Original del certificado de Registro Constitutivo que la Secretaria de Gobernacién le haya emitido, de
conformidad con la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico y su Reglamento.

46/CFF Obtencién del Formato para pago de contribuciones federales

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deban llevar a cabo el pago de créditos fiscales u otros pagos sefialados
en las disposiciones fiscales.

¢Dénde se presenta?

. A solicitud del contribuyente, en el modulo de servicios tributarios de la ALSC que corresponda a su
domicilio fiscal.

A través de envio al domicilio fiscal del contribuyente.

A solicitud del contribuyente, y envio mediante correo electrénico a la cuenta manifestada en el RFC.
A través de la pagina de Internet del SAT.

A través de INFOSAT (01-800-4636-728), opcion 9, 1.

¢ Qué documento se obtiene?

Formato para pago de contribuciones federales.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 2, 4, 17-A, 20, 21, 31 CFF.

47/CFF Inscripcién en el RFC de personas morales a través de fedatario publico por medios
remotos

¢Quiénes lo presentan?

Personas morales que se constituyan ante un Notario o un corredor publico incorporado al “Sistema de
Inscripcién y Avisos al RFC a través de fedatario publico por medios remotos”.

¢Donde se presenta?

Ante cualquier fedatario publico incorporado al “Sistema de Inscripcidon y Avisos al RFC a través de
fedatario publico por medios remotos” que intervengan en la operacion, los cuales pueden ser consultados
en la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documentos se obtienen?

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).
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2. Acuse de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacién Fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

La inscripcion se realiza en el momento en el que se firme el acta o documento constitutivo.

Requisitos:

e En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente del representante legal con fotografia y
firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal, sin que sea necesariamente alguna de
las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal. Esto en los casos en donde la personalidad no se acredite en la propia acta o documento
constitutivo.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 27, 31 CFF, Arts. 19, 20 Reglamento del CFF, Reglas 11.2.3.1., 11.2.3.4. RMF.

48/CFF Inscripcion en el RFC de las dependencias, unidades administrativas, érganos
administrativos desconcentrados y demas areas u organismos de la Federacion, de
las entidades federativas, de los municipios, de los organismos descentralizados y
de los érganos constitucionales autbnomos que cuenten con autorizacién del ente
publico al que pertenezcan parainscribirse en el RFC

¢ Quiénes lo presentan?

Las dependencias, las unidades administrativas, los érganos administrativos desconcentrados y las demas
areas u organos de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios, de los organismos
descentralizados y de los 6rganos constitucionales autbnomos, que cuenten con autorizacién del ente
publico al que pertenezcan para inscribirse en el RFC.

¢Donde se presenta?

Por Internet:

Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusion del tramite.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Por Internet:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Preinscripcion.
En forma personal:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacion Fiscal.

En caso de que la documentacion necesaria para hacer el tramite se presente incompleta o no se retinan
los requisitos de este tramite se entregara al contribuyente el acuse de informacion pendiente.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que la unidad administrativa obtenga la autorizacién del ente publico
para cumplir por separado con sus obligaciones.

Requisitos:
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Por Internet:

e Presentaran la solicitud de inscripcién proporcionando los datos que se contienen en el formato
electronico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

e El trAdmite se concluira directamente en la ALSC de su preferencia.
En la ALSC:

e Acreditar la personalidad del representante legal o apoderado (quien debera contar con facultades
para representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos, o contar con un poder
general para actos de dominio o administracién). El tramite puede realizarlo un funcionario publico
competente de la dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades
suficientes para representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones
presentando:

Nombramiento.
Credencial vigente expedida por la dependencia correspondiente.

Documento que contenga la autorizacion de la Federacion por conducto de alguna de sus
dependencias, la entidad federativa, el municipio u organismo descentralizado al que pertenezca, para
cumplir con sus obligaciones fiscales como retenedor y como contribuyente, en forma separada de
aquélla.

Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el 6rgano oficial. (fotocopia del
periédico o de la gaceta oficial)

Original del Comprobante de domicilio fiscal.

Identificacién oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o
Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado
de Definiciones de este Anexo.

Contar con correo electrénico vigente.

Si inici6 el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

Nota: La denominacion iniciara con el nombre del ente publico al que pertenezca el solicitante, seguido del
que lo identifique y que se encuentre establecido en el documento que contenga la estructura organica del
ente publico al que pertenezca. La fecha de inicio de operaciones que se anotara en la solicitud de
inscripcion sera la fecha de autorizacion que le otorgue el referido ente publico.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, Arts. 19, 20, 22 Reglamento del CFF.

49/CFF Procedimiento para subsanar las irregularidades detectadas o desvirtuar la causa por
la que se dejo sin efectos su certificado de sello digital, se restringié el uso de su
certificado de FIEL o el mecanismo que utiliza para efectos de la expedicion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los contribuyentes a quienes la autoridad fiscal haya dejado sin efectos el o los certificados de sello digital,
los contribuyentes personas fisicas a quienes se haya restringido el uso de su certificado de FIEL o el
mecanismo que utilizan para efectos de la expedicion de CFDI.

¢Donde se presenta?
A través de la pagina de Internet del SAT.

En cualquier ALSC, donde se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo y posteriormente, la respuesta electrénica a su solicitud de aclaracion.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se hayan dejado sin efectos el o los certificados de sello digital para la expedicion de CFDI en
términos del articulo 17-H fraccion X del CFF, se haya restringido el uso de su certificado de FIEL o el
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mecanismo que utilizan para efectos de la expedicion de CFDI.

Requisitos:

Por Internet:

e Ingrese a sat.gob.mx

e Registre su RFC y su Contrasefia en la opcién “Mi Portal”.

e Adjuntar el archivo electronico con las pruebas que soporten los hechos o circunstancias que
manifiesta.

En forma personal:

e Tratdndose de personas fisicas, debe presentar identificacion oficial vigente expedida por los
gobiernos federal, estatal, municipal o del D.F.

En caso de personas morales, debe presentar identificacion oficial vigente del representante legal (de
las referidas en el punto anterior), copia certificada del poder notarial con el que se acredite su
personalidad o carta-poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades
fiscales, Notario o Fedatario Publico.

e Adjunte la documentacion que soporte los hechos o circunstancias que manifiesta.

Procedimiento:

El contribuyente deberd ingresar un caso de aclaracién a través de la pagina de Internet del SAT, en la
opcion “Mi Portal”, anexando los oficios a través de los cuales la autoridad fiscal haya hecho de su
conocimiento las irregularidades detectadas y se haya dejado sin efectos el o los certificados de sello
digital, restringido el uso del certificado de FIEL o el mecanismo que utilice para efectos de la expedicion
de CFDI, asi como los elementos probatorios que desvirtden o subsanen tales irregularidades.

Al respecto y derivado de la presentacion del caso de aclaracion, la autoridad que hubiese detectado la
causacion de los supuestos para dejar sin efectos el certificado de sello digital, restringir el uso del
certificado de FIEL o el mecanismo que utiliza para efectos de la expedicion de CFDI, podra requerir
informaciéon o documentacion adicional, o bien, la comparecencia del contribuyente para aclarar su
situacion fiscal.

Tratandose del supuesto relativo a dejar sin efectos el certificado de sello digital del contribuyente, si la
autoridad resuelve favorablemente al contribuyente, el mismo podra solicitar la emision de un nuevo
certificado, para lo cual debera utilizar el servicio de generacion de certificados publicado en la pagina de
Internet del SAT y cumplir con los requisitos sefialados en la ficha 112/CFF “Solicitud de certificado de
sello digital” de este Anexo 1-A, siempre que se hubiesen desvirtuado o subsanado las irregularidades
detectadas y, en su caso, todos los supuestos por los cuales se le aplicé la medida.

Para el caso de la restriccion del uso de certificado de FIEL o el mecanismo que utilice para efectos de la
expedicion de CFDI, si la autoridad resuelve favorablemente al contribuyente, se levantara la restriccion
correspondiente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-H, primer parrafo y fraccion X, 29, segundo parrafo, fraccion Il CFF, Reglas 1.2.2.3., 1.2.2.4. RMF.

50/CFF Solicitud de autorizacién o aviso para llevar a cabo una fusién posterior

¢Quiénes lo presentan?

Sociedades que dentro de los cinco afios posteriores a la realizaciéon de una fusién o de una escision
pretendan realizar una fusion.

¢Dénde se presenta?

La solicitud de autorizacion o aviso debera presentarse por cada una de las sociedades a que se refiere el
articulo 14-B, segundo parrafo del CFF, ante la ACNI, o ante la Administracion Central de Planeacion y
Programacion de la AGGC, segun corresponda cuando se trate de las entidades y sujetos comprendidos
en el articulo 20, Apartado B del RISAT.

Ante la ALJ que corresponda al domicilio fiscal de la sociedad que pretenda ser fusionante, o por conducto
de la ALSC que corresponda a dicho domicilio, cuando no se trate de las entidades y sujetos referidos en
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el parrafo anterior.

¢ Qué documento se obtiene?

Escrito libre sellado como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?

Con anterioridad a la fusion que corresponda.

Requisitos:
e Solicitud de autorizacion o aviso, segun corresponda, a través de escrito libre que cumpla con
requisitos de formalidad de los articulos 18 y 18-A del CFF.

Informe suscrito por los representantes legales de todas las sociedades que vayan a fusionarse, con

independencia de que no se ubiquen en el supuesto a que se refiere el articulo 14-B, segundo parrafo

del CFF en el que realicen las manifestaciones, bajo protesta de decir verdad y acompafien la
siguiente informacion y documentacion:

. Las fusiones y las escisiones en las que hayan participado las personas morales que pretenden
fusionarse, en los cinco afos anteriores a la fecha en la que proponen realizar la fusién por la
cual se solicita la autorizacion o el aviso, segun corresponda.

Las fechas y las unidades administrativas del SAT ante las que se presentaron los avisos de
fusion y escision de sociedades a que se refieren los articulos 21 y 26 del Reglamento del CFF,
respecto de las fusiones y escisiones en las que hayan participado las personas morales que
pretenden fusionarse, dentro de los cinco afios anteriores a la fecha en la que proponen realizar
la fusion.

Los saldos de las cuentas de capital de aportacion y de utilidad fiscal neta, asi como una
integracion detallada de cuando menos el 80% de las cuentas de activo, pasivo y capital
transmitidas en las fusiones y escisiones en las que hayan participado las personas morales que
pretendan fusionarse, dentro de los cinco afios anteriores a la fecha en la que proponen realizar
la fusion.

Los saldos de las cuentas de capital de aportacion y de utilidad fiscal neta, asi como una
integracion detallada de cuando menos el 80% de las cuentas de activo, pasivo y capital, que
seran transmitidas en la fusibn que se pretende realizar. Dichos saldos deberan estar
actualizados al tltimo dia del mes inmediato anterior a aquél en el que se presente la solicitud de
autorizacion o el aviso, segun correspondan.

Las pérdidas fiscales pendientes de disminuir, transmitidas en las escisiones a que se refiere la
fraccion | y las de las fusionantes al momento de las fusiones referidas en la misma fraccion.

Las pérdidas fiscales pendientes de disminuir de las personas morales que pretendan
fusionarse, que conservaran las fusionantes después de la fusidon que se pretende realizar.
Dichas pérdidas deberan estar actualizadas al dltimo dia del mes inmediato anterior a aquél en
el que se presente la solicitud de autorizacion o el aviso, segun corresponda.

Los saldos, las cuentas y las pérdidas a que se refieren las fracciones lll, IV, V y VI, se deberan
identificar por cada persona moral que haya participado en fusiones o escisiones dentro de los
cinco afios anteriores a la fecha en la que proponen realizar la fusion, o que pretendan participar
en ésta, tanto antes como después de las fusiones o escisiones.

Indicar si las personas morales que pretenden fusionarse han obtenido alguna resolucién
favorable en medios de defensa promovidos ante autoridades administrativas o jurisdiccionales,
dentro de los cinco afios anteriores a la fecha en la que proponen realizar la fusion y, en su caso,
la fecha de presentacion del recurso o la demanda y el nimero del expediente respectivo.
Proporcionar una copia simple de la documentacién con la que se acredite que se cumplieron los
requisitos establecidos en el articulo 14-B, fraccion I, inciso a) del CFF, respecto de las
escisiones en las que hayan participado las personas morales que pretenden fusionarse, dentro
de los cinco afios anteriores a la fecha en la que proponen realizar la fusion.

Proporcionar una copia simple de los testimonios de los instrumentos publicos en los que se
hubiesen protocolizado las actas de las asambleas generales de accionistas que aprobaron las
fusiones y las escisiones en las que hayan participado las personas morales que pretenden
fusionarse, dentro de los cinco afios anteriores a la fecha en la que proponen realizar la fusion.
Proporcionar una copia simple de los proyectos de las actas de las asambleas generales de
accionistas que aprobaran la fusién que se pretende realizar.

Proporcionar una copia simple de las inscripciones y las anotaciones realizadas en el registro de
acciones a que se refiere el articulo 128 de la Ley General de Sociedades Mercantiles, dentro de
los cinco afios anteriores a la fecha en la que se pretende realizar la fusion.
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XIll. Proporcionar una copia simple del organigrama del grupo al que pertenecen las personas
morales que pretenden fusionarse, en el que se advierta la tenencia accionaria directa e
indirecta de dichas personas, antes y después de la fusion que se pretende realizar. Para estos
efectos, se entendera como grupo, lo que el articulo 24, Gltimo parrafo de la Ley del ISR
considere como tal.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 14-B segundo parrafo, 18 y 18-A del CFF, Regla 11.2.1.5. RMF.

51/CFF Inscripcidn y cancelacion en el RFC por escisién de sociedades

¢Quiénes lo presentan?

La persona moral escindida designada.

¢Donde se presenta?

En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

En el momento en el que se firme su acta o documento constitutivo.

Requisitos:

e Copia certificada y fotocopia del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la
escision. (copia certificada para cotejo)

Original y fotocopia de la constancia de que la escision ha quedado inscrita en el Registro Publico de
Comercio correspondiente a la entidad federativa que se trate. (original para cotejo)

Original y fotocopia de la ultima declaracion del ISR del ejercicio de la escindente, con sello original de
la institucion bancaria o en su caso, solo indicar el numero de folio tratdndose de su presentacion a
través de Internet o banca electrénica o el original del acuse de recibo, cuando la presentacion por
medios electronicos sea mediante ventanilla bancaria. (original para cotejo)

Original y fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea
necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo. (original para
cotejo)

En caso de representacion legal copia certificada y fotocopia del poder notarial para acreditar la
personalidad del representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico. (copia certificada para cotejo)

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada y fotocopia del documento notarial con el que haya sido designado el representante
legal para efectos fiscales. (copia certificada para cotejo)

Forma Oficial RX “Formato de Aviso de Liquidacion, Fusion, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, Arts. 19, 20, 21 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

52/CFF Inscripcidn en el RFC por escisién de sociedades

¢ Quiénes lo presentan?
En caso de que la sociedad escindente no se extinga, las personas morales escindidas.

En caso de que la sociedad escindente se extinga, las personas morales escindidas designadas.

¢Donde se presenta?
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En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

En el momento en el que se firme su acta o documento constitutivo.

Requisitos:

e Copia certificada y fotocopia del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la
escision. (copia certificada para cotejo)

Original y fotocopia de la ultima declaracion del ISR del ejercicio de la escindente, con sello original de
la institucion bancaria o en su caso, solo indicar el numero de folio tratdndose de su presentacion a
través de Internet o banca electrénica o el original del acuse de recibo, cuando la presentacion por
medios electrénicos sea mediante ventanilla bancaria. (original para cotejo)

Original y fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea
necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo. (original para
cotejo)

En caso de representacion legal copia certificada y fotocopia del poder notarial para acreditar la
personalidad del representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico. (copia certificada para cotejo)

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada y fotocopia del documento notarial con el que haya sido designado el representante
legal para efectos fiscales. (copia certificada para cotejo)

Cuando se trate de una escision parcial, se debera proporcionar la clave del RFC de la sociedad
escindente.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, Arts. 19, 20, 21 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

53/CFF Inscripcion al RFC de personas fisicas y obtencién del certificado de FIEL

¢ Quiénes lo presentan?
Personas fisicas.

Este tramite es personal y no puede realizarse a través de apoderados legales.

¢Dénde se presenta?

Por Internet:

Si ya cuenta con CURP:

Se puede iniciar y concluir el tramite a través de Internet o en cualquier sala de Internet de las ALSC.
Si no cuenta con CURP:

Se puede realizar el tramite a través de Internet o en cualquier ALSC y concluir en las ventanillas de
cualquier médulo de servicios tributarios de las ALSC, presentando su documentacion respectiva, dentro
de los diez dias siguientes al envio de la solicitud.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
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Por Internet con CURP:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2.  Cédula de identificacion fiscal.

3. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Por Internet sin CURP:

1. Acuse de preinscripcion.

En la ALSC:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Nota: Para la obtencion del certificado de FIEL, se debera presentar, dentro de los 30 dias siguientes,
solicitud expedicion del mismo, en caso contrario, el tramite de registro al RFC sera cancelado.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que se realicen las situaciones juridicas o de hecho que den lugar a la
obligacion de presentar declaraciones periédicas, de pago o informativas por si mismas o por cuenta de
terceros, 0 a que se de la obligacién de expedir comprobantes fiscales por las actividades que se realicen.

Requisitos:

Por Internet CURP:

e CURP.

e Domicilio fiscal.

e Correo electronico.

Por Internet sin CURP:

e Domicilio fiscal.

e Correo electronico.

En la ALSC:

e  Original del comprobante de domicilio fiscal.

e En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por
el gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o del representante legal. En caso de
residentes en el extranjero sin establecimiento permanente en México debera presentar la Forma
Migratoria Mdltiple (FMM), expedida por el Instituto Nacional de Migracién, como documento de
identidad, para lo cual se debera cotejar la identidad del ciudadano extranjero, con el pasaporte
vigente expedido por su pais de origen como identificacion oficial.

Acta de nacimiento en copia certificada por funcionario publico competente o por fedatario publico.

Tratandose de mexicanos por naturalizacion, carta de naturalizacion expedida por la autoridad
competente debidamente certificada o legalizada, segln corresponda.

Tratandose de extranjeros, original del documento migratorio vigente que corresponda emitido por
autoridad competente.

Si inicio el trdmite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 19, 23 Reglamento del CFF, Art. 67 LGP.

Requisitos adicionales para quienes se encuentren en los siguientes casos:

a) Personas fisicas que realicen actividades de exportacién de servicios de convenciones vy
exposiciones

Documento con el que se acredite que el interesado es titular de los derechos para operar un centro
de convenciones o de exposiciones.
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b) Menores de edad

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

e Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro
Nacional de Poblacion.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la titularidad de la
patria potestad o de la tutela.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original y fotocopia de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma,
expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) del menor. (original para cotejo)

Que el padre o tutor que funja como representante del menor cuente con el certificado de FIEL
vigente.

Contribuyentes con incapacidad legal judicialmente declarada

Original del acta de nacimiento del contribuyente con incapacidad legal declarada.

Original de la resolucion judicial definitiva, en la cual se declare la incapacidad del contribuyente y se
conste la designacion del tutor.

Identificacion oficial vigente con fotografia y firma del tutor, expedida por el Gobierno Federal, Estatal,
Municipal o del Distrito Federal.

54/CFF Inscripcion en el RFC de personas morales en la ALSC y obtencion del Certificado de FIEL

¢ Quiénes lo presentan?

Personas morales de nueva creacion a través de su(s) representante(s) legal(es), como son entre otras:

Asociaciones civiles, sociedades civiles, sociedades anénimas, sociedades de responsabilidad limitada,
sindicatos, partidos politicos, asociaciones religiosas, sociedades cooperativas, sociedades de produccion
rural, etc.

¢Dénde se presenta?
Por Internet:

Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusién del tramite en la ALSC.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Por Internet:

1.  Acuse de preinscripcion.

En la ALSC:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Nota: Para la obtencién del certificado de FIEL, se debera presentar dentro de los 30 dias siguientes,
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solicitud expedicion del mismo, en caso contrario, el tramite de registro al RFC sera cancelado.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a la firma del acta o0 documento constitutivo de la persona moral ante notario o
corredor publico.

Cuando la persona moral no se constituya ante Notario o corredor publico, dentro del mes siguiente a
aquél en que se realice la firma del contrato, o la publicacion del decreto o del acto juridico que les de
origen.

Requisitos:
Por Internet:

e Presentaran la solicitud de inscripcién proporcionando los datos que se contienen en el formato
electrénico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

Concluida la captura, se enviarda la solicitud de inscripcion a través de la pagina de Internet del SAT. El
citado organo desconcentrado enviara a los contribuyentes por la misma via, el acuse de
preinscripcion con el numero de folio asignado.

e El trAmite se concluira directamente en la ALSC de la eleccion del contribuyente.
En la ALSC:

e Copia certificada del documento constitutivo debidamente protocolizado.

e  Original del comprobante de domicilio fiscal.

Copia certificada del poder notarial, ya sea poder general para actos de dominio o poder general para
actos de administracion (no se acepta ningan otro) con el que acredite la personalidad del
representante legal, pudiendo estar limitado para la realizacion de los tramites de inscripciéon al RFC y
obtenciéon del certificado de FIEL que expide el SAT. Si fue otorgado en el extranjero debera estar
debidamente apostillado o legalizado y haber sido formalizado ante fedatario publico mexicano y en su
caso contar con traduccion al espafiol realizada por perito autorizado.

En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de
las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Si inicio el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

Nota: Es necesario que el representante legal de la persona moral haya tramitado previamente su
certificado de FIEL.

Tratandose de las solicitudes y avisos de Inscripcién y cancelacién por fusion, de Inscripcion y cancelacion
por escision y de Inscripcion por escision, se debera presentar la forma oficial RX (Forma oficial de Avisos
de Liquidacién, Fusion, Escision y Cancelacion al RFC), acompafiada de los demas requisitos que
establezca para cada caso este anexo.

De forma especial, si usted se encuentra en algunos de los siguientes casos adicionalmente debera
presentar:

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 19, 20, 21, 22, 24 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

a) Personas distintas de sociedades mercantiles

e Deben presentar original o copia certificada del documento constitutivo de la agrupacion, o en su caso
fotocopia de la publicacién en el érgano, periédico o gaceta oficial.

b) Personas morales residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México
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Copia certificada del acta o documento constitutivo debidamente apostillado o legalizado, segun
proceda. Cuando éstos consten en idioma distinto del espafol debe presentarse una traduccion
autorizada. En su caso, original del contrato de fideicomiso, con firma autégrafa del fideicomitente,
fideicomisario o de sus representantes legales, asi como del representante legal de la institucion
fiduciaria.

En su caso, fotocopia debidamente certificada, legalizada o apostillada por autoridad competente del
documento con que acrediten su ndmero de identificacion fiscal del pais en que residan, cuando
tengan obligacion de contar con éste en dicho pais.

¢) Administracion Publica (Federal, Estatal, Municipal, etc.)

e Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el 6rgano oficial, Ley,
Reglamento, Decreto, Estatuto u otro ordenamiento legal donde conste su existencia o constitucion.
(fotocopia del periédico o de la gaceta oficial)

Acreditar la personalidad del representante legal o apoderado (quien debera contar con facultades
para representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos, con un poder general para
actos de dominio o administracién). El tramite puede realizarlo un funcionario publico competente de la
dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades suficientes para
representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones presentando:

Nombramiento,
Credencial vigente expedida por la dependencia correspondiente vy,

En su caso, fotocopia del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro
documento juridico donde conste su facultad para fungir con caracter de representante de la
dependencia de la cual pretende tramitar el certificado de FIEL.

d) Sindicatos

e  Original del estatuto de la agrupacion.
e Original de la resolucion de registro emitida por la autoridad laboral competente.

e) Demas figuras de agrupacion que regule la legislacién vigente

e Original del documento constitutivo que corresponda segun lo establezca la ley de la materia.

f) Empresas exportadoras de servicios de convenciones y exposiciones

e Original del documento con el que se acredite que el interesado es titular de los derechos para operar
un centro de convenciones o de exposiciones.

g) Asociaciones religiosas

e Original del certificado de Registro Constitutivo que la Secretaria de Gobernacién le haya emitido, de
conformidad con la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico y su Reglamento.

h) Personas morales de caréacter social o agrario distintas a sindicatos

e Exhibir (en lugar de acta constitutiva) el documento en virtud del cual se hayan constituido o hayan
sido reconocidas legalmente por la autoridad competente.

Acreditar la personalidad del representante legal para realizar el tramite. Este puede ser la persona
fisica socio, asociado, miembro o cualquiera que sea la denominacién que conforme la legislacion
aplicable se otorgue a los integrantes de la misma, (quien debera contar con facultades para
representar a dicha persona moral ante toda clase de actos administrativos en lugar del poder general
para actos de dominio o administracion), mediante la presentacién del nombramiento, acta, resolucion,
laudo o documento que corresponda de conformidad con la legislacién aplicable.

|55/CFF Inscripcion en el RFC de las dependencias, unidades administrativas, érganos
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administrativos desconcentrados y demas areas u érganos de la Federacion, de las
entidades federativas, de los municipios, de los organismos descentralizados y de
los 6rganos constitucionales autbnomos que cuenten con autorizacion del ente
publico al que pertenezcan para inscribirse en el RFC y obtencion del certificado de
FIEL

¢ Quiénes lo presentan?

Las dependencias, las unidades administrativas, los 6rganos administrativos desconcentrados y las demas
areas u organos de la Federacion, de las entidades federativas, de los municipios, de los organismos
descentralizados y de los 6rganos constitucionales autonomos, que cuenten con autorizacion del ente
publico al que pertenezcan para inscribirse en el RFC.

¢Dénde se presenta?
Por Internet:

e Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusion del tramite.

En forma personal:

e Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Por Internet:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Preinscripcion.
En forma personal:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacion Fiscal.
3. Comprobante de Inscripcion para la FIEL con el Certificado.

En caso de que la documentacion necesaria para hacer el tramite se presente incompleta o no se retinan
los requisitos de este tramite se entregara al contribuyente el acuse de informacion pendiente.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que la unidad administrativa obtenga la autorizacién del ente publico
para cumplir por separado con sus obligaciones.

Requisitos:
Por Internet:

e Presentaran la solicitud de preinscripcion proporcionando los datos que contiene el formato electronico
que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

El tramite se concluira directamente en la ALSC de su preferencia.
En la ALSC:

e Acreditar la personalidad del representante legal o apoderado (quien debera contar con facultades
para representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos, o contar con un poder
general para actos de dominio o administracién). El tramite puede realizarlo un funcionario publico
competente de la dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades
suficientes para representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones
presentando:

0 Nombramiento.
o] Credencial vigente expedida por la dependencia correspondiente.

Documento que contenga la autorizacién de la Federacion por conducto de alguna de sus
dependencias, la entidad federativa, el municipio u organismo descentralizado al que pertenezca, para
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cumplir con sus obligaciones fiscales como retenedor y como contribuyente, en forma separada de
aquélla.

Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el érgano oficial (fotocopia del
periddico o de la gaceta oficial).

Original del Comprobante de domicilio fiscal.

Identificacién oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o
Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado
de Definiciones de este Anexo.

Contar con correo electrénico vigente.

Forma oficial FE Solicitud de Certificado de FIEL (Persona moral/persona fisica), (por duplicado e
impresa por ambos lados y firmada con tinta azul).

Dispositivo USB, el cual se utilizara para grabar los archivos generados con motivo del tramite y su
certificado.

Nota: La denominacion iniciara con el nombre del ente publico al que pertenezca el solicitante, seguido del
que lo identifique y que se encuentre establecido en el documento que contenga la estructura organica del
ente publico al que pertenezca. La fecha de inicio de operaciones que se anotara en la solicitud de
inscripcion sera la fecha de autorizacion que le otorgue el referido ente publico.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 19, 20, 22 Reglamento del CFF.

56/CFF Inscripcion en el RFC de fideicomisos y obtencién del certificado de FIEL

¢ Quiénes lo presentan?

La institucion financiera que tenga el caracter de fiduciaria en el contrato de fideicomiso, a través de su(s)
representante(s) legal(es).

¢Donde se presenta?
Por Internet:

e Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusion del tramite en la ALSC.

En forma personal:

e Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Por Internet:

1.  Acuse de preinscripcion.

En la ALSC:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Nota: Para la obtencion del certificado de FIEL, se debera presentar dentro de los 30 dias siguientes,
solicitud expedicion del mismo, en caso contrario, el tramite de registro al RFC sera cancelado.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquel en que realice la firma del contrato.

Requisitos:
Por Internet:

e Presentaran la solicitud de inscripcion proporcionando los datos que se contienen en el formato
electronico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

e Concluida la captura, se enviara la solicitud de inscripcion a través de la pagina de Internet del SAT. El
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citado o6rgano desconcentrado enviara a los contribuyentes por la misma via, el acuse de
preinscripcion con el nimero de folio asignado.

e El tramite se concluira directamente en la ALSC de la eleccion del contribuyente.
En la ALSC:

e Original del contrato de fideicomiso, con firma autégrafa del fideicomitente, fideicomisario o de sus
representantes legales, asi como del representante legal de la institucion fiduciaria, o bien copia
certificada ante fedatario publico del contrato en la cual se hayan ratificado las firmas originales y en el
caso de entidades de la Administracion Publica, fotocopia del DOF, periédico o gaceta oficial donde se
publique el Decreto o Acuerdo por el que se crea el fideicomiso.

Numero de contrato del fideicomiso.
Original del comprobante de domicilio fiscal.

En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o
ante Notario o Fedatario Publico.

En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de
las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Si inicio el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

Nota: Para efectos fiscales, los contribuyentes deberan asentar en los tramites correspondientes ante el
SAT y en general para el cumplimiento de las disposiciones fiscales, la denominacién o razén social y el
numero del fideicomiso como aparece en el contrato que le da origen.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-A, 27 CFF, Arts. 19, 20 Reglamento del CFF.

57/CFF Solicitud de autorizacion para pago a plazos flexibles durante el ejercicio de
facultades de comprobacion

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deseen corregir su situacion fiscal mediante el pago a plazos en cualquier
etapa dentro del ejercicio de facultades de comprobacion y hasta antes de que se emita la resolucién del
crédito fiscal.

¢Do6nde se presenta?

Ante la ALAF o en su caso en la oficina de la entidad federativa, que le esta ejerciendo las facultades de
comprobacion.

¢ Qué documento se obtiene?

Escrito libre sellado como acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

En cualquier etapa dentro del ejercicio de facultades de comprobacion y hasta antes de que se emita la
resolucién del crédito fiscal.

¢ Documentos que acompafian al escrito libre?

En caso de representacion legal, copia certificada de poder notarial.

Requisitos:

Escrito libre en el que sefiale lo siguiente:

I. La manifestacion de que se trata de un crédito por autocorreccion.

1. El monto del crédito a pagar y el proyecto de pagos estableciendo fechas y montos concretos.

Ill. El monto de los accesorios causados, identificando la parte que corresponda a recargos, multas y a
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otros accesorios.

IV. La modalidad de pago a plazos, en parcialidades o de manera diferida, segun se trata la eleccion del
contribuyente.

V. En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal, sin que sea necesariamente alguna de las sefaladas en el
Apartado de Definiciones de este Anexo.

Nota: Los (FCF) formatos para el pago de contribuciones federales para pagar de la primera y hasta la
Ultima parcialidad del periodo elegido o plazo autorizado o el correspondiente al monto diferido, seran
entregadas al contribuyente por la ALSC, conforme a lo siguiente:

I A solicitud del contribuyente, en el médulo de atencién fiscal de la ALSC.
Il A través de envio al domicilio fiscal del contribuyente.

11l A solicitud del contribuyente, mediante correo electronico a la cuenta manifestada en el RFC.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 66 CFF, Regla 11.2.8.9. RMF.

58/CFF Inscripcion y cancelacion en el RFC por escision de sociedades y obtencién del
certificado de FIEL

¢Quiénes lo presentan?

La persona moral escindida designada.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

En el momento en el que se firme su acta o documento constitutivo.

Requisitos:

e Forma oficial FE Solicitud de Certificado de FIEL (Persona moral/persona fisica), (por duplicado e
impresa por ambos lados y firmada con tinta azul).

Dispositivo USB, el cual se utilizara para grabar los archivos generados con motivo del tramite y su
certificado.

Copia certificada del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la escision.

Original de la constancia de que la escision ha quedado inscrita en el Registro Publico de Comercio
correspondiente a la entidad federativa que se trate.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal copia certificada del poder notarial, ya sea general para actos de
dominio o general para actos de administracién, para acreditar la personalidad del representante legal.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales, ya sea poder general para actos de dominio o general para actos de administracién.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacién, Fusion, Escision y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-A, 27 CFF, Arts. 19, 20, 21 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.
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59/CFF Inscripcion en el RFC por escision de sociedades y obtencién del certificado de FIEL

¢Quiénes lo presentan?
En caso de que la sociedad escindente no se extinga, las personas morales escindidas.

En caso de que la sociedad escindente se extinga, las personas morales escindidas designadas.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

En el momento en el que se firme su acta o documento constitutivo.

Requisitos:
e Copia certificada del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la escision.

e Forma oficial FE Solicitud de Certificado de FIEL (Persona moral/persona fisica), (por duplicado e
impresa por ambos lados y firmada con tinta azul).

Dispositivo USB, el cual se utilizara para grabar los archivos generados con motivo del tramite y su
certificado.

Original de la constancia de que la escisién ha quedado inscrita en el Registro Publico de Comercio
correspondiente a la entidad federativa que se trate.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal copia certificada del poder notarial, ya sea general para actos de
dominio o general para actos de administraciéon (no se admite uno distinto), para acreditar la
personalidad del representante legal.

Tratdndose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales, ya sea general para actos de dominio o general para actos de administracion. (no se
admite uno distinto)

Cuando se trate de una escisién parcial, se debera proporcionar la clave del RFC de la sociedad
escindente.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-A, 27 CFF, Arts. 19, 20, 21 Reglamento del CFF.

60/CFF Consulta de saldos de créditos fiscales y emisién del “Formato para pago de
contribuciones federales”

¢ Qué servicio se obtiene?

Consulta de saldos de créditos fiscales y emisién del Formato para pago de contribuciones federales.

¢ Cuéando se realiza?

Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisito:

Contar con Contrasefa.
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Procedimiento para contribuyentes que cuentan con Contrasefa:

. Ingresar a la pagina de Internet del SAT.

Il.  Acceder a la seccién Mi Portal a través del menu de “Tramites y Servicios”.

Il Ingresar su RFC y Contrasefia.

IV. Seleccionar la opcion “Créditos Fiscales” del menu “Servicios por Internet”.

V. Consultar el saldo de sus créditos fiscales en la opcién “Informacién”, 6

VI. Generar el formato para pago de sus créditos fiscales en la opcién “Servicios”.
Procedimiento para contribuyentes que no cuentan con Contrasefia:

. Ingresar a la siguiente direccion electronica: www.sat.gob.mx/adeudosfiscales/
1. Elegir la opcion “Consulta y paga tus créditos fiscales”.

Ill.  Dar clic al enlace sefialado en el apartado “2. Si no te encuentras inscrito en el RFC”.
IV. Registrar la informacion solicitada.

V. Generar el formato para pago de sus créditos fiscales.

A través de este segundo procedimiento sélo podra emitirse un formato para pago, por cada adeudo.

¢, Qué documento se obtiene?

Formato para pago de contribuciones federales.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 31 CFF.

61/CFF Aclaracién cuando no es posible efectuar la transferencia electrénica y se advierta de
la consulta a la solicitud de devolucidn a través de la pagina de Internet del SAT, que
la misma tiene el estatus de “abono no efectuado” o “solicitud de cuenta CLABE”

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Dénde se presenta?

En el médulo de servicios tributarios de la ALSC que corresponda a su domicilio fiscal.

Tratandose de contribuyentes que sean competencia de la AGGC, se podra presentar en las ventanillas de
dicha unidad administrativa, ubicada en Av. Hidalgo No. 77, mddulo I, planta baja, Col. Guerrero,
Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06300, México, Distrito Federal.

¢ Qué documento se obtiene?

Copia del escrito libre sellado como acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

. Escrito libre indicando el nimero de la cuenta CLABE, manifestando bajo protesta de decir verdad
gue es titular de la misma.

Original y copia para cotejo del estado de cuenta bancario con una antigiedad no mayor a tres
meses, que contenga la cuenta CLABE referida y se encuentre a nombre y con el RFC del
contribuyente titular de la cuenta.

Ill.  En su caso, copia del requerimiento de la autoridad solicitando la cuenta CLABE.

Nota: Aplica para los contribuyentes que solicite la devolucion mediante el FED, disponible en “Mi
Portal” en la pagina de Internet del SAT.
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Disposiciones juridicas aplicables

Art. 22 CFF.

62/CFF Verificacion de la integridad y autoria de documentos impresos firmados con la FIEL
del funcionario competente

¢ Qué servicio se obtiene?

Verificacion de la integridad y autoria de documentos impresos firmados con la FIEL del funcionario
publico.

¢ Cuéando se realiza?

Cuando el contribuyente asi lo requiera.

Procedimiento:
Opcién 1.

Mediante el uso de un software de lectura de cédigo de respuesta rapida (coédigo QR) que permita leer el
cadigo de barras bidimensional que se encuentra impreso en el documento; o bien,

Opcion 2.

. Ingresar a la pagina de Internet del SAT.

Il.  Acceder a la opcién “Informacion fiscal” para desplegar el menu de opciones.
Ill.  Seleccionar la opcion “Verificacién de autenticidad”.

IV. Elegir la opcién D Si deseas comprobar la integridad y autoria de documentos, impresos o digitales,
firmados con la FIEL de un funcionario”.

V. Dar clic en la opcion “Verificar la integridad y autoria de documentos impresos”.

VI. Capturar el nimero de folio del documento, la clave en el RFC del contribuyente al que va dirigido,
los Ultimos 8 caracteres del sello generado mediante el uso de la FIEL del funcionario competente
gue aparece impreso en el propio documento, asi como los caracteres que se muestran en la imagen
que el programa indique, y seleccionar la opcion “Visualizar documento”.

Al utilizar cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente, se desplegara en pantalla la
informacion resumen del documento firmado que se verifica, mostrando los datos de folio, nimero de
oficio, fecha de documento, RFC y nombre, denominacioén o razén social de la persona a la que va dirigido
el documento.

Para efectos de comprobar la autoria del documento, se muestran los datos del funcionario firmante, como
son: nombre completo, puesto, asi como la fecha de la vigencia del certificado que ampara la FIEL del
funcionario competente en el documento notificado, comprobando con ello que el autor del mismo contaba
con el certificado vigente al momento de su emision.

Finalmente, podra seleccionar la opcion “Ver documento” para visualizar la imagen completa del
documento notificado.

Los documentos estaran disponibles para su verificacion en la pagina de Internet del SAT, durante seis
meses, contados a partir de la fecha de su notificacion.

¢ Qué documento se obtiene?

Informacion resumen del documento que se esta verificando.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 17-1, 38 CFF, Regla 11.2.8.5. RMF.

63/CFF Verificacion de la integridad y autoria de documentos digitales firmados con la FIEL
del funcionario competente, o bien, del acuse de recibo que se emite en la
notificacion electrénica

¢ Qué servicio se obtiene?
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Verificacion de la integridad y autoria de documentos digitales firmados con la FIEL del funcionario
competente, o bien, del acuse de recibo que se emite en la notificacion electronica.

¢ Cuando se realiza?

Cuando el contribuyente asi lo requiera.

Procedimiento:
Opcion 1.

Mediante el uso de un software de lectura de cédigo de respuesta rapida (cédigo QR) que permita leer el
cadigo de barras bidimensional que contiene el documento; o bien,

Opcién 2.

. Ingresar a la pagina de Internet del SAT.

Il.  Acceder a la opcion “Informacion fiscal” para desplegar el menu de opciones.
Ill.  Seleccionar la opcion “Verificacién de autenticidad”.

IV. Elegir la opcion D “Si deseas comprobar la integridad y autoria de documentos, impresos o digitales,
firmados con la FIEL de un funcionario”.

V. Dar clic en la opcion “Verificar la integridad y autoria de documentos digitales”.

Capturar la clave en el RFC del contribuyente sefialado en el documento, los Ultimos 8 caracteres del
sello generado mediante el uso de la FIEL del funcionario competente que aparece en el documento
digital notificado, o bien, los ultimos 8 caracteres del sello digital del SAT, tratandose del acuse de
recibo de la notificacién electrdnica, asi como los caracteres que se muestran en la imagen que el
programa indique y seleccionar la opcién “Verificar integridad y autoria del documento digital”.

Al utilizar cualquiera de los procedimientos mencionados anteriormente, se desplegara en pantalla la
siguiente informacion:

a) Para efectos de verificar la integridad del documento, se visualizard la informacion resumen del
documento que se verifica, mostrando los datos del nimero de oficio o numero de control, RFC y
nombre, denominacion o razén social de la persona a la que va dirigido el documento.

b) Para efectos de verificar la autoria del documento, la pantalla muestra los datos del funcionario
firmante, como son: nombre completo y puesto, asi como la fecha de la vigencia del certificado que
ampara la FIEL del funcionario competente en el documento notificado, comprobando con ello que el
autor del mismo contaba con el certificado vigente al momento de su emision.

Tratandose del acuse de recibo de la notificacion electronica, para verificar la integridad y autoria se
desplegara en pantalla la informacion resumen del documento que se esta verificando, mostrando los
datos de fecha de emision, hora de emisién, nombre, denominacidon o razén social y RFC del
contribuyente notificado y nimero de oficio o de control del documento notificado.

Finalmente podra seleccionar la opcion “Remisién al documento original”, para que se visualice la imagen
del documento digital notificado que obra en los archivos del SAT, o bien, del acuse de recibo que se emite
en la notificacién electronica.

Los documentos estaran disponibles para su verificacion en la pagina de Internet del SAT, durante seis
meses contados a partir de la fecha de su notificacion.

¢ Qué documento se obtiene?

Informacion resumen del documento que se esta verificando.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 17-1, 38 CFF, Regla 11.2.8.5. RMF.

64/CFF Inscripcion al RFC de personas fisicas y obtencion de Contrasefia

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas.

¢Donde se presenta?

Por Internet:
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Si ya cuenta con CURP:
Se puede iniciar y concluir el tramite a través de Internet o en cualquier sala de Internet de las ALSC.
Si no cuenta con CURP:

Se puede realizar el tramite a través de Internet o en cualquier ALSC y concluir en las ventanillas de
cualquier médulo de servicios tributarios de las ALSC, presentando su documentacion respectiva, dentro
de los diez dias siguientes al envio de la solicitud.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Por Internet con CURP:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Cédula de identificacion fiscal.

3. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Por Internet sin CURP:

1. Acuse de preinscripcion.

En la ALSC:

1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

Para la obtenciéon de la Contrasefia, podra solicitarla:

Por Internet: debera contar con certificado FIEL, para obtenerla de forma inmediata, ya que el sistema
detectara automaticamente y le solicitara los datos de autenticacion correspondientes.

En la ALSC: cumpliendo con los requisitos respectivos.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que se realicen las situaciones juridicas o de hecho que den lugar a la
presentacion de declaraciones periodicas, de pago o informativas por si mismas o por cuenta de terceros o
a que se de la obligacion de expedir comprobantes fiscales por las actividades que se realicen.

Requisitos:

Por Internet con CURP:

e CURP.

e Domicilio fiscal.

e Correo electronico.

Por Internet sin CURP:

e Domicilio fiscal.

e Correo electronico.

En la ALSC:

e  Original del comprobante de domicilio fiscal.

e En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o
ante Notario o Fedatario Publico.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por
el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o del representante legal.

Si inici6 el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.
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e Contar con direccion de correo electrénico vigente.

Requisitos adicionales para quienes se encuentren en los siguientes casos:

a) Sino cuenta con CURP.

e Acta de nacimiento en copia certificada por funcionario piblico competente o por fedatario publico.

e Tratdndose de mexicanos por naturalizacion, carta de naturalizacién expedida por la autoridad
competente debidamente certificada o legalizada, segun corresponda.

Tratandose de extranjeros, original del documento migratorio vigente que corresponda emitido por
autoridad competente.

b) Personas fisicas que realicen actividades de exportacion de servicios de convenciones y
exposiciones.

Documento con el que se acredite que el interesado es titular de los derechos para operar un centro de
convenciones o de exposiciones.

c) Menores de edad:

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

e Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro
Nacional de Poblacion.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original y fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma,
expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) del menor. (original para cotejo)

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 19, 23 Reglamento del CFF, Art. 67 LGP, Regla 11.2.3.1. RMF.

65/CFF Inscripcion en el RFC de personas morales en la ALSC y obtencion de Contrasefia

¢Quiénes lo presentan?

Personas morales de nueva creacion a través de su(s) representante(s) legal(es), como son entre otras:
Asociaciones civiles, sociedades civiles, sociedades anénimas, sociedades de responsabilidad limitada,
sindicatos, partidos politicos, asociaciones religiosas, sociedades cooperativas, sociedades de produccion
rural, etc.

¢Donde se presenta?
Por Internet:

Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusion del tramite en la ALSC.

En forma personal:

Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Por Internet:

1.  Acuse de preinscripcion.
En la ALSC:
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1. Vista previa “Datos capturados de solicitud de inscripcion del RFC”.
2. Acuse de inscripcion con cédula de identificacion fiscal.

En caso de que la documentacion necesaria para hacer el trdmite se presente incompleta o no se retnan
los requisitos de este tramite se entregara al contribuyente el reporte de informacion pendiente.

Para la obtencion de la Contrasefia, podra solicitarla:

Por Internet: debera contar con certificado FIEL, para obtenerla de forma inmediata, ya que el sistema
detectara automaticamente y le solicitara los datos de autenticacion correspondientes.

En la ALSC: cumpliendo con los requisitos respectivos.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a la firma del acta constitutiva de la persona moral ante Notario o corredor
publico. Cuando la persona moral no se constituya ante Notario Publico dentro del mes siguiente a aquél
en que se realice la firma del contrato, o la publicacién del decreto o del acto juridico que les de origen.

Requisitos:
Por Internet:

e Presentaran la solicitud de Preinscripcion proporcionando los datos que se contienen en el formato
electronico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

Concluida la captura, se enviara la solicitud de Preinscripcion a través de la pagina de Internet del
SAT. El citado 6rgano desconcentrado enviard a los contribuyentes por la misma via, el acuse de
preinscripcion con el numero de folio asignado.

e El tramite se concluira directamente en la ALSC de la eleccion del contribuyente.
En la ALSC:

e Copia certificada del documento constitutivo debidamente protocolizado.

e  Original del comprobante de domicilio fiscal.

e Contar con correo electrénico vigente.

Copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante legal, o carta
poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o ante Notario o
Fedatario Publico.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Si inici6 el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara el acuse de preinscripcion al
RFC.

De forma especial, si usted se encuentra en algunos de los siguientes casos adicionalmente debera
presentar:

Misiones Diplomaticas:

Con los requisitos anteriormente sefialados, las misiones diplomaticas de estados extranjeros debidamente
acreditadas, deberan solicitar su RFC en el Centro Nacional de Consulta ubicado en Av. Hidalgo No. 77,
planta baja, Colonia Guerrero, Delegacion Cuauhtémoc, C.P 06300, México, D.F.

Personas distintas de sociedades mercantiles:

Deben presentar original o copia certificada del documento constitutivo de la agrupacion, o en su caso
fotocopia de la publicacién en el érgano oficial -periddico o gaceta oficial.

Personas morales residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México.

e Copia certificada del acta o documento constitutivo debidamente apostillado o legalizado, segun
proceda. Cuando éstos consten en idioma distinto del espafiol debe presentarse una traduccion
autorizada. En su caso, original del contrato de fideicomiso, con firma autégrafa del fideicomitente,
fideicomisario o de sus representantes legales, asi como del representante legal de la institucién
fiduciaria.

En su caso, fotocopia debidamente certificada, legalizada o apostillada por autoridad competente del
documento con que acrediten su namero de identificacion fiscal del pais en que residan, cuando
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tengan obligacién de contar con éste en dicho pais.
Administracion Pablica (Federal, Estatal, Municipal, etc.):

e Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el 6rgano oficial, Ley,
Reglamento, Decreto, Estatuto u otro ordenamiento legal donde conste su existencia o constitucion.
(fotocopia del periédico o de la gaceta oficial)

Acreditar la personalidad del representante legal o apoderado (quien debera contar con facultades
para representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos, con un poder general para
actos de dominio o administracion). El tramite puede realizarlo un funcionario publico competente de la
dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades suficientes para
representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones presentando:

o Nombramiento,
o] Credencial vigente expedida por la dependencia correspondiente vy,

o} En su caso, fotocopia del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u
otro documento juridico donde conste su facultad para fungir con caracter de representante de la
dependencia de la cual pretende tramitar el certificado de FIEL.

Sindicatos:

e  Original del estatuto de la agrupacion.

e Original de la resolucion de registro emitida por la autoridad laboral competente.

Demaés figuras de agrupacion que regule la legislacion vigente:

e Original del documento constitutivo que corresponda segun lo establezca la ley de la materia.
Empresas exportadoras de servicios de convenciones y exposiciones:

e Original del documento con el que se acredite que el interesado es titular de los derechos para operar
un centro de convenciones o de exposiciones.

Asociaciones religiosas:

e Original del certificado de Registro Constitutivo que la Secretaria de Gobernacién le haya emitido, de
conformidad con la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico y su Reglamento.

Personas morales de caracter social o agrario distintas a sindicatos:

e Exhibir (en lugar de acta constitutiva) el documento en virtud del cual se hayan constituido o hayan
sido reconocidas legalmente por la autoridad competente.

Acreditar la personalidad del representante legal para realizar el tramite. Este puede ser la persona
fisica socio, asociado, miembro o cualquiera que sea la denominacion que conforme la legislacion
aplicable se otorgue a los integrantes de la misma, (quien deberda contar con facultades para
representar a dicha persona moral ante toda clase de actos administrativos en lugar del poder general
para actos de dominio o administracion), mediante la presentaciéon del nombramiento, acta, resolucion,
laudo o documento que corresponda de conformidad con la legislacion aplicable.

Asociaciones en participacion:

e Deben presentar original del contrato de la asociacion en participacion, con firma autografa del
asociante y asociados o de sus representantes legales.

Nota: Las asociaciones en participacion que se inscriban al RFC con el nombre del asociante, deberan
citar ademas del nombre del asociante seguido de las siglas “A en P”, el nUmero de convenio de que se
trate.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, Arts. 19, 20, 21, 22, 24 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

66/CFF Inscripcion en el RFC de las dependencias, unidades administrativas, érganos
administrativos desconcentrados y demas areas u érganos de la Federacion, de las
entidades federativas, de los municipios, de los organismos descentralizados y de
los érganos constitucionales autbnomos que cuenten con autorizacion del ente
publico al que pertenezcan parainscribirse en el RFC y obtencién de Contrasefia

¢ Quiénes lo presentan?

Las dependencias, las unidades administrativas, los 6rganos administrativos desconcentrados y las demas
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areas u organos de la federacion, de las entidades federativas, de los municipios, de los organismos
descentralizados y de los 6rganos constitucionales autbnomos, que cuenten con autorizacién del ente
publico al que pertenezcan para inscribirse en el RFC.

¢Dénde se presenta?
Por Internet:

Se puede iniciar el tramite a través de Internet y concluirlo en cualquier ALSC dentro de los diez dias
siguientes al envio de la solicitud. Esta no se tendra por presentada si dentro del plazo sefialado el
contribuyente no cumple con la conclusién del tramite.

En forma personal:
Iniciarlo y concluirlo en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Por Internet:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcién en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Preinscripcion.
En forma personal:

1. Hoja de Vista Previa (Datos capturados en la Solicitud de Inscripcién en el Registro Federal de
Contribuyentes).

2. Acuse de Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes con Cédula de Identificacion Fiscal.

Entrega de acuse de generacion de la Contrasefia y habilitacion inmediata de la misma.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que la unidad administrativa obtenga la autorizacion del ente publico
para cumplir por separado con sus obligaciones.

Requisitos:
Por Internet:

e Presentaran la solicitud de Preinscripcion proporcionando los datos que se contienen en el formato
electronico que se encuentra en la pagina de Internet del SAT.

El trdmite se concluira directamente en la ALSC de su preferencia.
En la ALSC:

e Acreditar la personalidad del representante legal o apoderado (quien debera contar con facultades
para representar a la dependencia en toda clase de actos administrativos, o contar con un poder
general para actos de dominio o administracién). El tramite puede realizarlo un funcionario publico
competente de la dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades
suficientes para representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones
presentando.

0 Nombramiento,
o} Credencial vigente expedida por la dependencia correspondiente,

Documento que contenga la autorizacién de la Federacion por conducto de alguna de sus
dependencias, la entidad federativa, el municipio u organismo descentralizado al que pertenezca, para
cumplir con sus obligaciones fiscales como retenedor y como contribuyente, en forma separada de
aquélla.

Decreto o acuerdo por el cual se crean dichas entidades, publicado en el érgano oficial. (fotocopia del
periddico o de la gaceta oficial)

Original de Comprobante de domicilio fiscal.
Contar con correo electrénico vigente.

Identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o
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Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado
de Definiciones de este Anexo.

Si inici6 el tramite a través de Internet, adicionalmente se presentara la solicitud de inscripcion al RFC.

Nota: La denominacion iniciara con el nombre del ente publico al que pertenezca el solicitante, seguido del
que lo identifique y que se encuentre establecido en el documento que contenga la estructura organica del
ente publico al que pertenezca. La fecha de inicio de operaciones que se anotara en la solicitud de
inscripcion sera la fecha de autorizacion que le otorgue el referido ente publico.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 19, 20, 22 Reglamento del CFF.

67/CFF Acreditacion de FIEL del personal que realiza comisiones oficiales en el extranjero

¢Quiénes lo presentan?

Funcionarios publicos de la Federacién, que realicen funciones o comisiones oficiales en el extranjero
como personal integrante del SEM.

Personal asimilado que es funcionario y agregado a misiones diplomaticas y representaciones consulares.

Personas fisicas residentes en el extranjero, siempre que acrediten su residencia en el pais.

¢Donde se presenta?

Ante las oficinas consulares del SEM.

¢ Qué documento se obtiene?
Certificado de FIEL.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera para realizar algin tramite, o por ser su voluntad tener el certificado
de FIEL.

Requisitos:

Para tramitar la FIEL como persona fisica, debera presentar la documentacién sefialada en la ficha
109/CFF Obtencién del certificado de FIEL.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-D CFF, Art. 8 LSEM.

68/CFF Acreditacion de FIEL por personal del PAR

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

Ante los mddulos que se instalen en las oficinas de las entidades federativas.

¢ Qué documento se obtiene?

Certificado de FIEL.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando el contribuyentes sea visitado con motivo del recorrido y censo que efectla el SAT, en
coordinacion con las autoridades fiscales de las entidades federativas.

Requisitos:

Para tramitar la FIEL como persona fisica o moral, debera presentar la documentacién sefialada en el
rubro 109/CFF Obtencion del certificado de FIEL, segun sea el caso.
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Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 33 CFF.

69/CFF Inscripcion en el RFC por escisién de sociedades y obtencion de Contrasefia

¢Quiénes lo presentan?

En caso de que la sociedad escindente no se extinga, las personas morales escindidas. En caso de que la
sociedad escindente se extinga, las personas morales escindidas no designadas.

¢Donde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
1. Forma oficial RX sellado como acuse de recibo.
2. Acuse de actualizacion de situacion fiscal.

3. Entrega de acuse de generacion de la Contrasefia y habilitacién inmediata de la misma, de la sociedad
escindida.

¢ Cuando se presenta?

En el momento en el que se firme su acta o documento constitutivo.

Requisitos:

e Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escision y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Copia certificada del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la escision.

Original de la constancia de que la escisién ha quedado inscrita en el Registro Publico de Comercio
correspondiente a la entidad federativa que se trate.

Contar con correo electronico vigente, de la sociedad escindida.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante legal, o carta
poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o ante Notario o
Fedatario Publico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales, ya sea general para actos de dominio o general para actos de administracion. (no se
admite uno distinto)

Cuando se trate de una escisién parcial, se debera proporcionar la clave del RFC de la sociedad
escindente.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-A, 27 CFF, Arts. 19, 20, 21 Reglamento del CFF.

70/CFF Inscripcidon y cancelacion en el RFC por escisién de sociedades y obtencion de Contrasefia

¢Quiénes lo presentan?

La persona moral escindida designada.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.
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¢ Qué documentos se obtienen?
1. Forma oficial RX sellado como acuse de recibo.

2. Entrega de acuse de generacion de la Contrasefia y habilitacion inmediata de la misma, de la
sociedad escindida.

¢ Cuando se presenta?

En el momento en el que se firme su acta o documento constitutivo.

Requisitos:

e Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escision y Cancelacién al RFC”. (en dos
tantos)
Copia certificada del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la escision.
Contar con correo electrénico vigente de la sociedad escindida.

Original de la constancia de que la escisién ha quedado inscrita en el Registro Publico de Comercio
correspondiente a la entidad federativa que se trate.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante legal, o carta
poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o ante Notario o
Fedatario Publico.

Tratdndose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales, ya sea poder general para actos de dominio o general para actos de administracion.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-A, 27 CFF, Arts. 19, 20, 21 Reglamento del CFF, Regla 11.2.3.1. RMF.

71/CFF Entrega de documentacion generada por lainscripcién en el RFC de personas morales

¢Quiénes lo presentan?

Notarios publicos o corredores publicos incorporados al sistema de inscripcion en el RFC a través de
Fedatario Publico por medios remotos.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo de la documentacion entregada.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro de los primeros 10 dias habiles del mes siguiente al que se llevaron a cabo las inscripciones.

Requisitos:

e Relaciéon de contribuyentes inscritos en el RFC a través de fedatario publico, en ejemplares,
acompafiada de los siguientes documentos de cada inscripcion realizada:

La hoja de Vista Previa (Datos capturados en la solicitud de inscripcion al Registro Federal de
Contribuyentes) que emite el sistema, debidamente firmada por la persona fisica y/o por el
representante legal, segun sea el caso.

Fotocopia de la identificacién oficial de la persona fisica y/o del representante legal segun sea el caso.
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En su caso, copia certificada del documento (poder notarial) que acredite su personalidad.

Copia certificada del testimonio notarial para efectos fiscales o copia certificada de la péliza recabada
de la persona moral.

e Acuse de Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes.

Nota: Cuando el fedatario publico no haya entregado la documentacién anteriormente sefialada, la
autoridad fiscal entendera que no ha efectuado ningun tramite por medio del "Sistema de Inscripcion y
Avisos al RFC a través de fedatario publico por medios remotos".

Disposiciones juridicas aplicables

Regla 11.2.3.4. RMF.

72ICFF Informes de fedatarios publicos en materia de inscripcion y avisos al RFC

¢ Quiénes lo presentan?

Los Notarios, corredores, jueces y demas Fedatarios Publicos.

¢Dénde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT.

¢, Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo electrénico.

¢ Cuando se presenta?

Dentro de los 15 dias siguientes al vencimiento contado a partir de la autorizacion de la escritura.

Requisitos:

e Se presentara a través del programa electrénico “Declaranot”, utilizando el Apartado correspondiente
a “Omision de presentacion de solicitud de inscripcion o de avisos de cancelacion de personas
morales”.

e Se debe contar con certificado de FIEL o Contrasefia.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, Regla 11.2.3.2. RMF.

73/CFF Aviso de apertura de establecimientos, sucursales, locales, puestos fijos o semifijos,
lugares donde se almacenen mercancias y en general cualquier lugar que se utilice
para el desempefio de actividades por Internet o en salas de Internet de las ALSC

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que abren un local, establecimiento, sucursal, etc.

¢Dénde se presenta?

A través de la péagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de actualizacién de situacion fiscal con sello digital, que contiene la fecha de presentacion y el
ndmero de folio del aviso.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquel en que se lleve a cabo la apertura del establecimiento, sucursal, local fijo,
semifijo o almacén.

Requisitos:

e Para entrar a la aplicacién, debera iniciar su sesion en la seccién de Tramites y Servicios del portal del
SAT, para ello es necesario contar con su RFC y Contrasefia. Asimismo, la firma del aviso debera
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efectuarse con FIEL vigente.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 25, 28 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

74/CFF Aviso de actualizacion de actividades econdmicas y obligaciones via Internet o en
salas de Internet de las ALSC

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que:
e Inicien o dejen de realizar una actividad econémica.

e  Opten por una periodicidad de cumplimiento diferente o bien cuando opten por no efectuar pagos
provisionales o definitivos.

Elijan una opcién de tributacion diferente a la que vienen aplicando, inclusive cuando Unicamente opte
por plazos distintos para cumplir con sus obligaciones.

Tengan una nueva obligacion fiscal periddica de pago por cuenta propia o de terceros o cuando deje
de tener alguna de éstas.

e Cambien su actividad econémica preponderante.
Personas fisicas que:

e Cambien su residencia fiscal y continlen con actividades para efectos fiscales en México.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Acuse de actualizacién de situacion fiscal con sello digital, que contiene la fecha de presentacion y el
nimero de folio del aviso.

¢ Cuéando se presenta?
Dentro del mes siguiente a aquél en que se dé la situacion juridica o de hecho que lo motive.

Y las personas fisicas que cambien de residencia fiscal, al momento de su cambio y con no méas de dos
meses de anticipacion.

Requisitos:

e Para entrar a la aplicacién, debera iniciar su sesién en la seccién de Tramites y Servicios del portal del
SAT, para ello es necesario contar con su RFC y Contrasefia. Asimismo, la firma del aviso debera
efectuarse con FIEL vigente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

75ICFF Aviso de cierre de establecimientos, sucursales, locales, puestos fijos o semifijos,
lugares donde se almacenen mercancias y en general cualquier lugar que se utilice
para el desempefio de sus actividades via Internet o en salas de Internet de las ALSC

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que cierren un local, establecimiento, sucursal, etc.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
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Acuse actualizacion de situacion fiscal con sello digital, que contiene la fecha de presentacion y el nimero
de folio del aviso.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquél en que se lleve a cabo el cierre del establecimiento, sucursal, local fijo o
semifijo o almacén.

Requisitos:

e Para entrar en la aplicacién, debera iniciar su sesion en la seccién de Tramites y Servicios del portal
del SAT, para ello es necesario contar con su RFC y Contrasefia. Asimismo, la firma del aviso debera
efectuarse con FIEL vigente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 25, 28 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

76/CFF Aviso de suspension de actividades via Internet o en salas de Internet de las ALSC

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que interrumpan todas las actividades econdmicas que den lugar a la presentacion de
declaraciones periddicas o cuando cambien de residencia fiscal.

¢Dénde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢, Qué documento se obtiene?

Acuse de actualizacién de situacion fiscal con sello digital, que contiene la fecha de presentacion y el
namero de folio del aviso.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquel en que se interrumpan todas las actividades econémicas que den lugar a
la presentacién de declaraciones periddicas. Cuando se trate de cambio de residencia fiscal de México a
otro Pais en el extranjero, este aviso se presentara con no mas de dos meses de anticipacion.

Requisitos:

e Para entrar en la aplicacién, debera iniciar su sesion en la seccién “Mi Portal”, para ello es necesario
contar con su RFC y Contrasefia. Asimismo, la firma del aviso debera efectuarse con FIEL vigente.

Nota: La cédula de identificacion fiscal que en su caso tenga asignada el contribuyente quedara sin
efectos en forma automatica.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

77/CFF Aviso de reanudacién de actividades via Internet o en salas de Internet de las ALSC

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que después de estar en suspension de actividades, vuelvan a realizar alguna actividad
econdmica o tengan alguna obligacion fiscal periddica de pago, por si 0 por cuenta de terceros.

Personas morales que hayan suspendido actividades con anterioridad a la entrada en vigor del
Reglamento del CFF vigente.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.
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¢ Qué documentos se obtienen?

Acuse de actualizacion de situacion fiscal con sello digital, que contiene la fecha de presentacién y el
nimero de folio del aviso.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquel en que vuelva a iniciar alguna actividad econdémica o tenga alguna
obligacion fiscal periddica de pago, por si mismo o por cuenta de terceros.

Requisitos:

e Para entrar en la aplicacién, debera iniciar su sesion en la seccién “Mi Portal”, para ello es necesario
contar con su RFC y Contrasefia. Asimismo, la firma del aviso debera efectuarse con FIEL vigente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-D, 27 CFF, Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

78/CFF Aviso de suspension/reanudacion de actividades de asalariados

¢Quiénes lo presentan?
Persona fisica 0 moral en su caracter de empleador o patron.

¢Donde se presenta?
De manera personal ante cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Escrito libre firmado como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?
Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
e  Escrito libre. (por duplicado)

e En su caso, copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante
legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o
ante Notario o Fedatario Publico.

Disco compacto, cuyas etiquetas externas contengan cuando menos los siguientes datos:
e RFC del contribuyente.

¢ Nombre, Denominacion o Razén Social.

e Numero de discos que presenta.

La informaciéon de los archivos deberda contener siete campos delimitados por pipes ‘|", de
conformidad con lo siguiente.

1. Sin tabuladores.

2. Unicamente mayusculas.

3. El formato del archivo debe ser en Cédigo Estandar Americano para Intercambio de Informacion
(ASCII), sin importar el nombre de dicho archivo.

Primera columna.- Clave de RFC del asalariado a 13 posiciones.
Segunda columna.- Clave CURP a 18 posiciones del asalariado.
Tercera columna.- Primer Apellido del asalariado.

Cuarta columna.- Segundo Apellido del asalariado. (No obligatorio)
Quinta columna.- Nombre(s) del asalariado.

Sexta columna.- Fecha de suspension o reanudacién del asalariado, debe ser en formato
DD/MM/AAAA.

Séptima columna.- Marca del indicador de la suspension o reanudacion del asalariado de
acuerdo a los valores siguientes: (Unicamente pueden ser los valores 1 6 2).

Suspension de asalariados.
Reanudacioén de asalariados.
Octava columna.- Clave de RFC del patron a 12 6 13 posiciones, segun corresponda Persona
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moral o Persona fisica.

Novena columna.- Marca del indicador de los Ingresos del asalariado de acuerdo a los valores
siguientes: (Unicamente pueden ser los valores 1, 2, 3, 4,5 6 6).

Asalariados con ingresos mayores a $400,000.00.

Asalariados con ingresos menores o iguales a $400,000.00.
Asimilables a salarios con ingresos mayores a $400,000.00.
Asimilables a salarios con ingresos menores o iguales a $400,000.00.

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos mayores a
$400,000.00.

Ingresos por actividades empresariales asimilables a salarios con ingresos menores o iguales a
$400,000.00.

Las columnas no deberan contener titulos o estar vacias, excepto la tercera columna.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 27 CFF, quinto parrafo CFF, Art. 26 del Reglamento del CFF.

79/CFF Aviso de cambio de denominacién o razén social

¢Quiénes lo presentan?
Personas morales que hayan realizado el cambio de su denominacion o razén social.

¢Do6nde se presenta?
En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquél en que se firme ante fedatario piblico la escritura donde se protocolice el
cambio sefalado o se hubiera publicado el Decreto correspondiente en Periddico Oficial.

Requisitos:
e Copia certificada del acta notarial donde conste el cambio de denominacion o razén social.

e Tratdndose de la Administracion Publica (Federal, Estatal, Municipal, etc). Decreto o Acuerdo en el
que se haya determinado el cambio de denominacion, publicado en el 6rgano oficial Periédico o
Gaceta Oficial.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder en original y copia firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratdndose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Nota: En caso de que la documentacion arriba sefialada, se presente incompleta o no relina los requisitos,
se entregara al contribuyente un reporte de informacion pendiente y tendrd un plazo de diez dias para
integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en los plazos sefalados, el aviso de que se trate, se
tendra por no presentado y deberd iniciarlo nuevamente.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 25, 27 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

80/CFF Aviso de cambio de domicilio fiscal a través de Internet o en la ALSC




Martes 7 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 53

¢ Quiénes lo presentan?
Las personas fisicas y morales que:
e Establezcan su domicilio en lugar distinto al que manifestaron en el RFC.

e Deban actualizar datos de su domicilio que no impliqguen un cambio de ubicacién, tales como teléfono
fijo, teléfono movil, correo electrénico, tipo de vialidad, tipo de inmueble, referencias adicionales,
caracteristicas del domicilio, o entre calles.

e Deban considerar un nuevo domicilio fiscal en términos del articulo 10 del CFF.

¢Donde se presenta?
Por Internet:

En la pagina de Internet del SAT o en la sala de Internet de cualquier ALSC, siguiendo las instrucciones
contenidas en la “Guia para presentar el Aviso de Cambio de Domicilio por Internet” contenida en la pagina
de Internet del SAT.

En forma personal:

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

Dentro de los diez siguientes a aquél en que cambie su domicilio. Tratandose de contribuyentes que se les
hayan iniciado facultades de comprobacién con cinco dias de anticipacién al cambio.

Requisitos:
Por Internet:

e En la pagina de Internet del SAT, para entrar en la aplicacién, debera iniciar su sesion en la seccion
“Mi Portal” seleccionando la aplicacion “Servicios por Internet”, para ello es necesario contar con su
RFC y Contrasena.

Una vez seleccionada la aplicaciéon “Servicios por Internet”, ingresar a la opcién “cambio de situacion
fiscal” y posteriormente a la opcién “cambio de domicilio fiscal”, en donde accesara a la aplicacion.

Capturar la informacién que se desee modificar, la cual se sefiala en el formato que se despliega en
la pantalla.

Concluida la captura de datos, se deberan confirmar los mismos a efecto de que se muestre la vista
previa de la informacion capturada.

e Firmar su aviso con la FIEL vigente.
e Posteriormente, el sistema mostrara en la pantalla el “Acuse de actualizacion de situacion fiscal”.
En la ALSC:

e  Original del comprobante del nuevo domicilio fiscal. (cualquiera de los sefialados en el Apartado de
Definiciones de este Anexo)

Original de cualquier identificacion oficial con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal,
Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo. En caso de representacion legal, copia
certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder en
original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o
Fedatario Puablico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Menores de edad

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
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representantes de los mismos, deben presentar:

e Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro
Nacional de Poblacion.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original y fotocopia de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma,
expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) del menor.

Nota:

e El tramite de cambio de domicilio por Internet no aplica para contribuyentes que Unicamente tengan
activo el Régimen de Incorporacion fiscal, en términos del Titulo IV, Capitulo Il, Seccion Il de la LISR.

Los contribuyentes que se encuentren en estatus de “cancelados” en el RFC o en “Suspensién por
defuncion”, asi como aquellos que no se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales no podran realizar el cambio de domicilio por Internet, debiendo presentarlo en
la ALSC.

En caso de que la documentacion que exhiba de manera presencial ante la ALSC, se presente
incompleta 0 no retna los requisitos, se entregara al contribuyente un reporte de informacion
pendiente y tendra un plazo de diez dias para integrarla correctamente. Si el contribuyente no
presenta la documentacion en los plazos sefialados, el aviso de que se trate, se tendrd por no
presentado y se debera iniciar nuevamente el tramite.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-D del CFF, Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

81/CFF Aviso de correccién o cambio de nombre

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que cambien o corrijan su nombre o apellidos.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
e Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?
Dentro del mes siguiente a aquél en el que se lleve a cabo la correccién o cambio de nombre o apellidos.

Requisitos:

e Copia certificada del acta de nacimiento expedida por el Registro Civil con la anotacién marginal
correspondiente.

En caso de extranjeros, original del documento migratorio vigente expedido por autoridad competente,
en el que conste el nuevo nombre.

En su caso, original de la constancia de la CURP.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial con el que acredite la
personalidad del representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratandose de los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y
actlen como representantes de los mismos, para acreditar la paternidad o tutela, presentaran copia
certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la Cédula de
Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro Nacional de
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Poblacién, asi como escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los cényuges o padres
para que uno de ellos actie como representante del menor, o en su caso, la resolucién judicial o
documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la tutela, asi como
original de cualquier identificacion oficial vigente del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal, sin que
sea necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Nota: En caso de que la documentacion arriba sefialada, se presente incompleta o no relina los requisitos,
se entregara al contribuyente un reporte de informacioén pendiente y tendra un plazo de diez dias para
integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en los plazos sefalados, el aviso de que se trate, se
tendra por no presentado y deberd iniciarlo nuevamente.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 25, 26, 27 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

82/CFF Aviso de cambio de régimen de capital

¢Quiénes lo presentan?

Personas morales que cambien su régimen de capital ante fedatario publico o se transformen en otro tipo
de sociedad.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquél en que se haya firmado el documento notarial donde conste el cambio de
régimen de capital o la transformacion en otro tipo de sociedad.

Requisitos:

e Copia certificada del documento notarial en el que conste el cambio de régimen de capital o la
transformacion en otro tipo de sociedad.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder
en original y fotocopia firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales,
Notario o Fedatario Publico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Nota: En caso de que la documentacién arriba sefalada, se presente incompleta o no redna los requisitos,
se entregara al contribuyente un reporte de informacién pendiente y tendra un plazo de diez dias para
integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en los plazos sefialados, el aviso de que se trate, se
tendra por no presentado y debera iniciarlo nuevamente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 25, 26, 27 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.




56  (Tercera Seccion) DIARIO OFICIAL Martes 7 de enero de 2014

83/CFF Aviso de apertura de sucesion

¢Quiénes lo presentan?

El representante legal de la sucesion en caso de que fallezca la persona obligada a presentar
declaraciones periddicas por cuenta propia.

¢Donde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

Debe presentarse dentro del mes siguiente al dia en que se acepte el cargo de representante de la
sucesion y previamente a la presentacion del aviso de cancelacion en el RFC por liquidacion de la
sucesion.

Requisitos:

e Copia certificada del acta de defuncion expedida por el Registro Civil de la Entidad Federativa
correspondiente.

Copia certificada del documento en el que el representante de la sucesion acepta el cargo.

En su caso, original de cualquier identificacion oficial con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder
en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o
Fedatario Publico.

Tratandose de albaceas residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan
acompafiar copia certificada del documento notarial con el que se haya designado el representante
legal para efectos fiscales.

Nota: En caso de que la documentacion arriba sefalada, se presente incompleta o0 no redna los requisitos,
se entregara al contribuyente un reporte de informacién pendiente y tendra un plazo de diez dias para
integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en el plazo sefialado, el aviso de que se trate, se tendra
como no presentado y deberd iniciarlo nuevamente.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 25, 26 del Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

84/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por cese total de operaciones

¢Quiénes lo presentan?

e Personas morales residentes en el extranjero que dejen de realizar operaciones en México o cierren
sus establecimientos permanentes.

Personas morales no obligadas a presentar los avisos de cancelacion en el RFC por liquidacion,
fusion o escisién de sociedades.

e Fideicomisos que se extingan.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
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Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquél en el que se haya presentado la Ultima declaracién a que se esté
obligado. Tratandose de cambio de residencia fiscal, se presentara dentro de los dos meses anteriores al
dia en que opere el cambio.

Requisitos:
e Copia certificada del documento notarial en donde conste el cese.

e Original de la dltima declaracion presentada, con sello original de la institucion bancaria o en su caso,
acuse de recibo electronico con nimero de folio tratAndose de su presentacion a través de Internet o
banca electrénica o el original del acuse de recibo, cuando la presentacién por medios electronicos
sea mediante ventanilla bancaria.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal copia certificada y fotocopia del poder notarial para acreditar la
personalidad del representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas
las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Reglas 1.2.5.1., 11.2.4.2. RMF.

a) Tratandose de la Administracion Publica (Federal, Estatal, Municipal, etc)

e Original de la ultima declaracién presentada con sello original de la instituciéon bancaria o en su caso,
acuse de recibo electrénico con nimero de folio tratandose de su presentacion a través de Internet o
banca electrénica o el original del acuse de recibo, cuando la presentacion por medios electrénicos
sea mediante ventanilla bancaria.

Decreto o0 acuerdo por el cual se extinguen dichas entidades publicado en el 6rgano oficial Periédico o
Gaceta Oficial.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las
autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

b) Por cambio de residencia fiscal en el caso de personas morales con fines no lucrativos y
residentes en el extranjero sin establecimiento permanente en México.

Ademas de los requisitos establecidos deberan presentar documento debidamente protocolizado ante
fedatario publico donde conste la designacion del representante legal para efectos fiscales en México,
mismo que debera ser residente en el pais o residente en el extranjero con establecimiento permanente en
México.

e En su caso, original del documento que acredite su niumero de identificacion fiscal del pais en que
residan, debidamente certificado, legalizado o apostillado segin corresponda, por autoridad
competente.
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85/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por liquidacion total del activo

¢Quiénes lo presentan?

Personas morales que hayan concluido el proceso de liquidacion total de su activo o cuando cambien de
residencia fiscal.

¢Dénde se presenta?

Se atiende preferentemente con cita en cualquier ALSC.

¢ Qué documentos se obtienen?
Forma oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

Conjuntamente con la declaracion final de la liquidacion total del activo de la sociedad, y en el caso de que
el ejercicio de liguidacién sea menor a tres meses, se presentara conjuntamente con la declaracion del
ejercicio de liquidaciéon o al momento en que la persona moral deje de ser residente en México, pero con
no mas de dos meses de anticipacion.

Requisitos:

e Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusién, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

En caso de personas morales del Titulo Il de la Ley del ISR:

Original y fotocopia de la declaracion final del ejercicio de liquidacion con sello original de la institucion
bancaria autorizada ante la cual se presentd o en su caso, sélo indicar el numero de folio tratandose
de su presentacion a través de Internet o banca electrénica o el original del acuse de recibo, cuando la
presentacion por medios electrénicos sea mediante ventanilla bancaria. (original para cotejo)

Copia certificada y fotocopia del documento notarial en donde conste la liquidacion. Original y
fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo. (original para cotejo)

Copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder
en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o
Fedatario Publico. (copia certificada para cotejo)

En caso de que el aviso de cancelacion en el RFC por liquidacién total del activo sea por cambio de
residencia fiscal debera también presentar lo siguiente:

e Testimonio notarial del acta de asamblea en la que conste el cambio de residencia. En su caso,
original y fotocopia del documento que acredite su Numero de Identificaciéon Fiscal del pais en que
resida, debidamente certificado, legalizado o apostillado por autoridad competente, segun
corresponda. (original para cotejo)

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

a) Requisitos en los demas casos:

e Presentaran el aviso junto con original y fotocopia de la dltima declaraciéon del ISR a que estén
obligadas con sello original de la institucion bancaria autorizada ante la cual se presentd o en su caso,
solo indicar el numero de folio tratdndose de su presentacion a través de Internet o banca electrénica
o el original del acuse de recibo, cuando la presentacién por medios electrénicos sea mediante
ventanilla bancaria. (original para cotejo)

En caso de representacion legal, copia certificada y fotocopia del poder notarial para acreditar la
personalidad del representante legal o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
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ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico. (copia certificada para cotejo)

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada y fotocopia del documento notarial con el que haya sido designado el representante
legal para efectos fiscales. (copia certificada para cotejo)

86/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por defuncién

¢ Quiénes lo presentan?

Cualquier familiar de la persona que fallezca o tercero interesado.

¢Donde se presenta?

En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente al fallecimiento del contribuyente.

Requisitos:

e Copia certificada del acta de defuncién expedida por el Registro Civil.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

87/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por liquidacion de la sucesion

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que hayan aceptado el cargo de representante legal de la sucesion (albacea).

¢Donde se presenta?

En cualquier ALSC, preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
e Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

e Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente al dia en que se haya dado por finalizada la liquidacion de la sucesion.

Requisitos:

e En su caso, copia certificada del documento que acredite al representante legal de la sucesion o de la
carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o
Fedatario Pablico.

Copia certificada del documento que acredite la liquidacion de la sucesion.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

e Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.
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88/CFF Aviso de inicio de liquidacién

¢ Quiénes lo presentan?

Personas morales que hayan iniciado el ejercicio de liquidacion del proceso de liquidacién o que cambien
de residencia fiscal.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
e Forma oficial RX sellado como acuse de recibo.

e Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a la fecha en que se presente la declaracion del ejercicio que concluyo
anticipadamente.

En caso de que el aviso de inicio de liquidacion sea por cambio de residencia fiscal, a mas tardar dentro de
los quince dias inmediatos anteriores a aquel en que suceda el cambio de residencia fiscal y con no mas
de dos meses de anticipacion.

Requisitos:

e Copia certificada del documento notarial de la disolucion de la sociedad, donde conste el nombre del
liquidador.

Original de la declaracién anual por terminacién anticipada del ejercicio, comprobante con nimero de
folio tratandose de su presentacién a través de internet o banca electrénica o el original del acuse de
recibo, cuando la presentacion por medios electronicos sea mediante ventanilla bancaria.

Original de cualquier identificacion oficial con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal,
Estatal o Municipal del representante legal de la liquidacién, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal de la
liquidaciéon o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las
autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacion, Fusion, Escisién y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

En caso de que el aviso de inicio de liquidacién sea por cambio de residencia fiscal debera también
presentar lo siguiente:

e Testimonio notarial del acta de asamblea en la que conste el cambio de residencia que contenga los
datos de inscripcion de la misma ante el Registro Publico de la Propiedad.

En su caso, original del documento que acredite su Niumero de Identificacion Fiscal del pais en que
resida, debidamente certificado, legalizado o apostillado por autoridad competente, segun
corresponda.

Nota: En caso de que la documentacion arriba sefalada, se presente incompleta o no redna los requisitos,
se entregara al contribuyente un reporte de informacién pendiente y tendra un plazo de diez dias para
integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en el plazo sefialado, el aviso de que se trate, se tendra
como no presentado y deberd iniciarlo nuevamente.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 9 del CFF, Arts. 25, 26 del Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

89/CFF Aviso de cancelacion en el RFC por fusion de sociedades
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¢ Quiénes lo presentan?

La sociedad fusionante cuando ésta sea la que subsista con motivo de la fusion.

¢Dénde se presenta?

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢, Qué documento se obtiene?
Forma Oficial RX sellado como acuse de recibo.

Acuse de actualizacién de situacion fiscal.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente de realizada la fusion.

Requisitos:
e Copia certificada del documento notarial debidamente protocolizado en donde conste la fusion.
e  Comprobante de domicilio fiscal.

e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del representante legal o carta poder
en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o
Fedatario Pablico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Forma Oficial RX “Formato de Avisos de Liquidacién, Fusion, Escision y Cancelacion al RFC”. (en dos
tantos)

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 9 del CFF, Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

90/CFF Aviso de inicio de procedimiento de concurso mercantil

¢ Quiénes lo presentan?

Los contribuyentes personas fisicas y morales a los que se les haya admitido la demanda de solicitud de
concurso mercantil.

¢Dénde se presenta?

Por Internet:

A través de la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC.

En forma personal:

En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo con sello digital entre otros datos, la fecha de presentacién y el nimero de folio o en su
caso, aviso de rechazo con los motivos que lo generaron.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente a aquél en el que se haya aceptado la demanda de solicitud de concurso
mercantil.

Requisitos:
En la ALSC:
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Original y fotocopia del acuerdo admisorio de la demanda o solicitud de Concurso Mercantil,
presentada ante la autoridad competente. (original para cotejo)

Original y fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea
necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo. (original para
cotejo)

En caso de representacion legal copia certificada y fotocopia del poder notarial para acreditar la
personalidad del representante legal o carta poder en original y fotocopia firmada ante dos testigos y
ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico. (copia certificada para
cotejo)

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada y fotocopia del documento notarial con el que haya sido designado el representante
legal para efectos fiscales. (copia certificada para cotejo)

En el caso de menores de edad:

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actlen como
representantes de los mismos, deben presentar:

Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identificacion Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro
nacional de Poblacion.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original y fotocopia de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma,
expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) del menor.

A través de la pagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC:

e Para entrar en la aplicacion, inicie sesién en el registro de la Seccién Tramites y servicios del portal
SAT, para acceder al mismo debera capturar su RFC y Contrasefia.

Acuerdo admisorio de la demanda o solicitud de Concurso Mercantil, presentada ante la autoridad
competente, digitalizado en formato pdf.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 25, 26 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

91/CFF Aviso de incorporacion al sistema de inscripcién en el RFC a través de fedatario
publico por medios remotos

¢Quiénes lo presentan?

Notarios publicos o corredores publicos cuya calidad de fedatarios publicos no sea provisional.

¢Donde se presenta?
En la ALSC corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documentos se obtienen?
Escrito de autorizacion de la incorporacion, o en su caso de rechazo.

Elementos para la operacion del sistema, en un plazo maximo de 10 dias, claves y contrasefias.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

e  Escrito libre por triplicado, mediante el cual manifiesten:
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Nombre completo.
Clave del RFC.
Domicilio fiscal y direccion de correo electrénico.

La manifestacién expresa de que desean incorporarse al “Sistema de Inscripcion y Avisos al RFC a
través de fedatario publico por medios remotos”.

Que cuentan con la infraestructura y el equipo técnico requerido para la operacion del “Sistema de
Inscripcién y Avisos al RFC a través de fedatario publico por medios remotos” y que o mantendran
actualizado o lo cambiaran de conformidad con lo que establezca el SAT.

Que se compromete a llevar a cabo esta funcion de conformidad con los lineamientos que establezca
el SAT, mismos que se publicaran en la pagina de Internet del SAT.

Original y fotocopia del documento con el que acrediten su caracter de fedatario publico. (original para
cotejo)

Que cuenta con lo siguiente:

a) Computadora personal con un procesador Pentium IV como minimo, memoria RAM de 256
mega bytes y disco duro de 40 giga bytes.

b) Modem.
c) Impresora laser.
d) Sistema operativo Windows 2000 o superior.
e) Internet Explorer version 6.0 o superior.
f) Conexién de acceso a Internet.
e Original y fotocopia de identificacion oficial del fedatario publico y en su caso del representante legal.

Nota: Que una vez obtenida la incorporacion, en el supuesto de que se desincorpore voluntariamente, o
que la incorporacion le sea cancelada, se obliga a hacer entrega de todos los documentos y elementos
que el SAT le haya proporcionado para cumplir con esta funcion, en un plazo no mayor de 30 dias.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 27 CFF, Arts. 19, 20 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

92/CFF Aviso de desincorporacion al sistema de inscripcién en el RFC a través de fedatario
publico por medios remotos

¢ Quiénes lo presentan?

Los notarios publicos o los corredores publicos incorporados al sistema de inscripcion en el RFC a través
de fedatario publico por medios remotos.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio del fedatario publico, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Constancia de confirmacion de la desincorporacion.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
e  Escrito libre por triplicado, mediante el cual manifiesten su deseo de desincorporarse del Sistema.

Nota: Los fedatarios publicos que se desincorporen voluntariamente, asi como a los que se les cancele la
incorporacion al “Sistema de Inscripcion y Avisos al RFC a través de fedatario publico por medios
remotos”, deberan hacer entrega de la papeleria fiscal que en su caso, el SAT les haya proporcionado
para cumplir con esta funcién, en un plazo no mayor a 30 dias, contados a partir de que surta efectos la
notificacion de la desincorporacion o de la cancelacion, segun se trate.
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Disposiciones juridicas aplicables

Art. 27 CFF, Arts. 19, 20 Reglamento del CFF, Regla 11.2.4.2. RMF.

93/CFF Presentacion de declaraciones y pago de derechos

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

. El derecho establecido en el articulo 50. de la LFD, asi como lo establecido en el Titulo | de dicha
Ley, en las cajas recaudadoras de la TESOFE, ubicadas en la dependencia prestadora del servicio y
a falta de éstas, las sucursales de las instituciones de crédito autorizadas por la TESOFE,
establecidas dentro de la circunscripcion territorial de la ALSC correspondiente al domicilio fiscal del
contribuyente.

Las declaraciones para el pago de los derechos contenidos en el Titulo Segundo de la mencionada
Ley, en las sucursales de las instituciones de crédito autorizadas por la TESOFE, establecidas dentro
de la circunscripcion territorial de la ALSC correspondiente al domicilio fiscal del contribuyente.

Lo dispuesto en el parrafo que antecede tendrd como excepcién los derechos que a continuaciéon se
sefialan, precisando la oficina autorizada en cada caso.

No. Oficina autorizada Derecho

Las oficinas recaudadoras de las entidades
federativas 0  instituciones  bancarias
autorizadas por las autoridades fiscales de
las entidades federativas que hayan firmado
con la Secretaria el Anexo 5 al Convenio de
Colaboraciéon Administrativa en Materia
Fiscal Federal.

Dichas entidades federativas se encuentran
relacionadas en el Anexo 12.

Derechos a que se refiere el articulo 191 de la
LFD, relacionados con el servicio de
vigilancia, inspeccion y control que deben
pagar los contratistas con quienes se
celebren los contratos de obra publica y de
servicios relacionados con la misma.

Las oficinas recaudadoras de las entidades
federativas 0 instituciones  bancarias
autorizadas por las autoridades fiscales de
las entidades federativas que hayan firmado
con la Secretaria el Anexo 13 al Convenio de
Colaboraciéon Administrativa en Materia
Fiscal Federal.

Dichas entidades federativas se encuentran
relacionadas en el Anexo 12.

Derechos a que se refieran los articulos 195-
P y 195-Q de la LFD, relacionados con los
servicios que se presten en el Registro
Nacional de Turismo, asi como por la
expedicion de la constancia de inscripcién en
dicho Registro.

Las oficinas recaudadoras de las entidades
federativas 0 instituciones  bancarias
autorizadas por las autoridades fiscales de
las entidades federativas, en cuya
circunscripcién territorial se use, goce o
aproveche la Zona Federal Maritimo
Terrestre, cuando las entidades federativas
hayan firmado con la Secretaria el Anexo 1
al Convenio de Colaboracién Administrativa
en Materia Fiscal Federal.

Los pagos a que se refiere el parrafo
anterior, también se podran realizar ante las
oficinas recaudadoras de los municipios,
cuando estos tengan firmado con la Entidad
Federativa de que se trate y la Secretaria, el
Anexo 1 al Convenio de Colaboracion

Derechos a que se refieren los articulos 211-
B y 232-C de la LFD, relacionados con la
explotacion de salinas, asi como por el uso,
goce o aprovechamiento de playas, la zona

federal maritimo terrestre o los terrenos
ganados al mar o a cualquier otro depdsito de
aguas maritimas.
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Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Las entidades federativas y sus municipios
se encuentran relacionados en el Anexo 12.

Las oficinas recaudadoras de las entidades
federativas 0 instituciones  bancarias
autorizadas por las autoridades fiscales de
las entidades federativas, en cuya
circunscripcion territorial se encuentre el
inmueble objeto del uso o goce, cuando las
entidades federativas hayan firmado con la
Secretaria el Anexo 4 del Convenio de
Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal Federal.

Los pagos a que se refiere el parrafo
anterior, también se podran realizar ante las
oficinas recaudadoras de los municipios,
cuando asi lo acuerden expresamente y se
publique el convenio de cada Municipio en el
organo de difusion oficial del Estado.

Dichas entidades federativas se encuentran
relacionadas en el Anexo 12.

Derechos a que se refieren el articulo 232,
fracciones |, segundo parrafo, IV y V de la
LFD, relacionados con el uso, goce o
aprovechamiento de inmuebles ubicados en
las riberas o zonas federales contiguas a los
cauces de las corrientes y a los vasos o
depositos de propiedad nacional.

Las oficinas recaudadoras de las entidades
federativas 0 instituciones  bancarias
autorizadas por las autoridades fiscales de
las entidades federativas, cuando dichas
entidades hayan firmado el Anexo 9 al
Convenio de Colaboracién Administrativa en
Materia Fiscal Federal.

Los pagos a que se refiere el parrafo
anterior, también se podran realizar ante las
oficinas recaudadoras de los municipios,
cuando asi lo acuerden expresamente y se
publigue el convenio de cada Municipio en el
organo de difusion oficial del Estado. Dichas

entidades federativas se encuentran

relacionadas en el Anexo 12.

Derechos a que se refieren los articulos 191-
E y 199-B de la LFD, relacionados con los
derechos por la expedicion de permisos
individuales para efectuar la pesca deportivo-
recreativa, asi como por el aprovechamiento
de los recursos pesqueros en la pesca
deportivo-recreativa.

Las oficinas recaudadoras de las entidades
federativas 0 instituciones  bancarias
autorizadas por las autoridades fiscales de
las entidades federativas, cuando dichas
entidades hayan firmado con la Secretaria el
Anexo 16 al Convenio de Colaboracion
Administrativa en Materia Fiscal Federal.

Los pagos a que se refiere el parrafo
anterior, también se podran realizar ante las
oficinas recaudadoras de los municipios,
cuando asi lo acuerden expresamente y se
publique el convenio de cada Municipio en el
6rgano de difusion oficial del Estado. Dichas
entidades federativas se encuentran
relacionadas en el Anexo 12.

Derechos a que se refieren los articulos 194-
F, 194-F1 y 194-G de la LFD, relacionados
con los servicios en materia de Vida Silvestre
asi como por los estudios de flora y fauna
silvestre.

Las oficinas de Aeropuertos y Servicios
Auxiliares, las sociedades concesionarias de
los grupos aeroportuarios del Sureste,
Pacifico, Centro Norte y Ciudad de México,

Derechos por los servicios migratorios a que
se refiere el articulo 8, fracciones |y VIl de la
LFD.
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los aeropuertos que no forman parte de
dichos grupos aeroportuarios y las lineas
aéreas nacionales o internacionales en los
términos establecidos en el o los convenios
que al efecto celebre con ellas el Instituto
Nacional de Migracion.

Las oficinas de Aeropuertos y Servicios
Auxiliares, las sociedades concesionadas de
los grupos aeroportuarios del Sureste,

Pacifico, Centro Norte y Ciudad de México,
los aeropuertos que no forman parte de
dichos grupos aeroportuarios y las lineas
aéreas nacionales o internacionales en los
términos establecidos en el o los convenios
que al efecto celebre con ellas el Instituto
Nacional de Migracion.

Derechos por los servicios migratorios a que
se refiere el articulo 12 de la LFD.

Las oficinas de aeropuertos y servicios
auxiliares o, en su caso, las de los
concesionarios autorizados para el
suministro de combustible.

Derechos por el uso, goce o aprovechamiento
del espacio aéreo mexicano a que se refiere
el articulo 289, fracciones Il y Ill, en relacion
con los contribuyentes sefialados en el
articulo 291, fraccion Il, dltimo parrafo de la
LFD.

Las oficinas de la Comisidon Nacional del
Agua y las oficinas centrales y las
sucursales de las instituciones de crédito
con las que tenga celebrado convenio la
propia Comisién.

Derechos por los servicios relacionados con
el agua y sus bienes publicos inherentes a
que se refieren los articulos 192, 192-A, 192-
By 192-C de la LFD.

Las oficinas de la Comision Nacional del
Agua y las oficinas centrales y sucursales de
las instituciones de crédito con las que tenga
celebrado convenio la propia Comision.

Derechos por el uso, goce o aprovechamiento
de inmuebles sefialados en el articulo 232 de
la LFD, cuando Ilos mismos sean
administrados por la Comision Nacional del
Agua y en el caso de los derechos por
extraccion de materiales a que se refiere el
articulo 236 de la LFD.

Las oficinas de la Comision Nacional del
Agua y las oficinas centrales y sucursales de
las instituciones de crédito con las que tenga
celebrado convenio la propia Comision.

Derechos sobre agua y por uso o
aprovechamiento de bienes del dominio
publico de la Nacion como cuerpos receptores
de las descargas de aguas residuales a que
se refieren los capitulos VIl y XIV del Titulo
Segundo de la LFD.

Las oficinas de las instituciones de crédito
autorizadas por la TESOFE que se
encuentren en la circunscripcion territorial de
la ALSC correspondiente al domicilio fiscal
del contribuyente. Las personas que tengan
su domicilio fiscal en el Distrito Federal, asi
como en los municipios de Guadalajara,
Tlaquepaque, Tonald y Zapopan del Estado
de Jalisco o en los municipios de
Guadalupe, San Nicolas de los Garza, San
Pedro Garza Garcia, Monterrey, Apodaca y
Santa Catarina del Estado de Nuevo Leén,
podran presentar las declaraciones previstas
en esta fraccion, en las cajas recaudadoras
de la TESOFE, adscritas a la dependencia
prestadora del servicio por el que se paguen

Declaraciones para el pago de los derechos a
que se refiere el Titulo Primero de la LFD, que
se paguen mediante declaracién periodica,
los derechos por los servicios que preste el
Registro Agrario Nacional o cualquier otro
derecho, cuyo rubro no se encuentre
comprendido dentro de las demas fracciones
de esta regla.
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los derechos o en cualquiera de las oficinas
de las instituciones de crédito autorizadas
que se encuentren establecidas en dichas
localidades, tratdndose de pagos que se
realicen mediante declaraciones periddicas.

Las sucursales de las instituciones de
crédito autorizadas por la TESOFE.

Derechos por los servicios de concesiones,
permisos y autorizaciones e inspecciones en
materia de telecomunicaciones, asi como los
derechos por el wuso del espectro
radioeléctrico y los derechos a que se refieren
los articulos 5, 8, 91, 93, 94, 154, 158, 159,
169, 184, 194-F, 232, 237 y 239, contenidos
en la LFD y cuya recaudacion no esta
destinada a un fin especifico.

Las cajas recaudadoras de la TESOFE,
ubicadas en la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales o las
oficinas de las instituciones de crédito
autorizadas por la TESOFE, que se
encuentren dentro de la circunscripcion
territorial de la ALSC correspondiente al
domicilio de la dependencia que conceda el
permiso de la captura o posesion de las
especies de animales.

Derechos por el aprovechamiento extractivo o
no extractivo a que se refieren los articulos
238 y 238-A de la LFD, inclusive cuando la
declaracion  correspondiente  haya sido
requerida.

Las cajas recaudadoras de la TESOFE
ubicadas en la dependencia que conceda el
aprovechamiento de las especies marinas o
las sucursales de las instituciones de crédito
autorizadas por la TESOFE.

Derecho de pesca, a que se refieren los
articulos 199 y 199-A de la LFD.

Las oficinas del Servicio Exterior Mexicano.

Derechos por los servicios que se presten en
el extranjero.

El Banco de México,
corresponsalias.

sus agencias y

Derechos por los servicios de vigilancia que
proporciona la Secretaria tratandose de
estimulos fiscales, cuando asi se sefiale en
las disposiciones en las que se concedan los
estimulos, a que se refiere el articulo 27 de la
LFD.

Nacional
como

La Comision
Valores, asi
regionales.

Bancaria y de
sus delegaciones

Derechos por los servicios que preste la
propia Comisién.

Las oficinas centrales y las delegaciones
regionales de la Comision Nacional de
Seguros y Fianzas.

Derechos por los servicios de inspeccién y
vigilancia, asi como por la autorizaciéon de
agentes de seguros y fianzas que proporciona
dicha Comision, a que se refieren los articulos
30, 30-A, 30-B, 30-C, 31, 31-Ay 31-A-1 de la
LFD.

Las oficinas receptoras de pagos de la
Secretaria de Salud.

Derechos por los servicios de laboratorio, a
que se refiere el articulo 195-B de la LFD.

Las oficinas receptoras de pagos del
Instituto Nacional de Antropologia e Historia,
del Instituto Nacional de Bellas Artes y
Literatura y del Consejo Nacional para la
Cultura y las Artes, las de sus delegaciones
regionales 0 centros regionales y las
adscritas a los museos, monumentos Yy
zonas arqueolégicos, artisticos e histéricos
correspondientes.

Derechos establecidos en la Seccién Primera
del Capitulo X del Titulo Primero y en el
Capitulo XVI del Titulo Segundo de la LFD.
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Las oficinas autorizadas de los Centros SCT
de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes, asi como de la Comision
Federal de Telecomunicaciones.

Derechos por el uso, goce o aprovechamiento
del espectro radioeléctrico dentro del territorio
nacional a que se refieren los articulos 241 y
242 de la LFD.

¢ Qué documentos se obtienen?
Forma oficial sellada.

¢ Cuéando se presenta?
Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

e Forma oficial 5 “Declaracién General de Pago de Derechos”. (por triplicado)

Nota: Las declaraciones de pago de derechos no podran ser enviadas por medio del servicio postal a las
oficinas autorizadas, excepto tratandose del pago de derechos a que se refiere la fraccion Ill, cuando en la
localidad donde tenga su domicilio fiscal el contribuyente, no existan sucursales de las instituciones de
crédito autorizadas para recibir el pago, en cuyo caso el mismo podra efectuarse por medio del servicio
postal en pieza certificada, utilizando giro postal o telegrafico, mismo que sera enviado a la ALSC
correspondiente.

Lo dispuesto en esta ficha no sera aplicable al pago de derechos que de conformidad con el penultimo
parrafo de la regla 1.2.11.1. de la RMF deban pagarse en los términos de las reglas 11.2.6.1.1., y 11.2.6.1.3.
de la misma.

Las oficinas autorizadas cumpliran con los requisitos de control y concentracion de ingresos que sefialen la
TESOFE y la AGSC.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 3 primer parrafo LFD, Reglas 1.2.8.4., 11.2.6.1.1. RMF.

94/CFF Declaracién de operaciones con clientes y proveedores de bienes y servicios (Forma

oficial 42)

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales obligadas a presentar la declaracién anual informativa.

¢Do6nde se presenta?

Se atiende preferentemente con cita en la ALSC y con dispositivo magnético.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

A mas tardar el 15 de febrero de cada afio.

Requisitos:
e Disco magnético. (DIMM)

e Deberan presentar la declaracion ante cualquier ALSC, en unidad de memoria extraible (USB) o en
(CD), los que seran devueltos al contribuyente después de realizar las validaciones respectivas.

Nota: Para los efectos de esta ficha, la informacién de clientes y proveedores que debera presentarse,
sera aquélla cuyo monto anual sea igual o superior a $50,000.00.

Tratandose de personas morales deberan presentar en todos los casos la informacién en términos de esta
ficha.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 76, 86, 110 Ley del ISR, Reglas 11.2.6.4.3., 11.2.6.4.4. RMF.

95/CFF Solicitud de registro de Contador Publico en papel

¢ Quiénes lo presentan?

Los interesados en emitir dictAmenes fiscales:
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Personas fisicas de nacionalidad mexicana, con cédula de Contador Publico o equivalente registrado ante
la Secretaria de Educacion Publica y que sean miembros de un colegio profesional reconocido por la
propia Secretaria de Educacion Publica.

Personas fisicas extranjeras con derecho a dictaminar conforme a los tratados internacionales de los que
México sea parte.

¢Donde se presenta?
En la ALAF correspondiente al domicilio fiscal del solicitante.
Ante la AGAFF.

¢ Qué documento se obtiene?

Oficio de inscripcidon con numero de registro autorizado para dictaminar para efectos fiscales.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando lo requiera el solicitante.

Requisitos:

e Forma oficial 38 “Solicitud de Registro de Contadores Publicos y de Sociedades o Asociaciones de
Contadores Publicos”. (por cuadruplicado)

Original y fotocopia de la identificacion oficial del contribuyente o del representante legal. (original para
cotejo)

Original o copia certificada del acta de nacimiento o de la carta de naturalizacion, en su caso. (original
para cotejo)

Original y fotocopia de la Cédula Fiscal o constancia de RFC, para acreditar que se encuentra inscrito
ante el RFC.

Contar con el certificado de FIEL vigente, expedido por el SAT o por un prestador de servicios en los
términos del CFF.

Original y fotocopia de la cédula profesional de Contador Publico o equivalente emitida por la
Secretaria de Educacion Publica. (original para cotejo)

Original o copia certificada de la constancia con una antigiiedad no mayor a dos meses emitida por
colegio profesional o asociacion de contadores publicos que tengan reconocimiento ante la Secretaria
de Educacion Publica o ante autoridad educativa estatal, que acredite su calidad de miembro activo,
asi como su antigiiedad con esa calidad con un minimo de tres afios previos a la presentacion de la
solicitud de registro.

Original y fotocopia de la constancia de certificacion a que se refiere el articulo 52, fraccion |, inciso a),
segundo parrafo del CFF, expedida por los colegios o asociaciones de contadores publicos que
tengan vigente la constancia de idoneidad. (original para cotejo)

Original y fotocopia del escrito o escritos firmados por Contador Publico Registrado, en el que “bajo
protesta de decir verdad” se indique el tiempo que el contador publico, solicitante del registro, tiene de
experiencia en la elaboracion de dictamenes fiscales; la suma del tiempo de los escritos no podra ser
inferior a 3 afios; el escrito debera ser firmado por contador publico, que tenga vigente el registro
otorgado por la AGAFF, que dicho registro no esté suspendido o cancelado y que hayan dictaminado
al menos en los cuatro ultimos ejercicios fiscales. (original para cotejo)

Escrito libre en que se sefiale “bajo protesta de decir verdad” que no ha participado en la comision de
un delito de caracter fiscal, con nombre y firma autégrafa del solicitante. (por duplicado)

Nota: Cuando el nimero de registro de la Sociedad o de la Asociacion de Contadores Publicos se
encuentre en trAmite, se debera anexar:

e Fotocopia de la solicitud debidamente sellada por la autoridad competente.

e En caso de representacion legal, copia certificada y fotocopia del poder notarial con el que acredite la
personalidad del representante legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
ante las autoridades fiscales o ante Notario o Fedatario Publico. (copia certificada para cotejo)

Tratdndose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que se haya designado el representante legal para efectos
fiscales.
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Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52 CFF, Art. 60 Reglamento del CFF.

96/CFF Solicitud de registro de Sociedades o Asociaciones de Contadores Publicos en papel

¢ Quiénes lo presentan?

Deben presentarlo las sociedades o asociaciones conformadas por despachos de Contadores Publicos
Registrados ante el SAT para emitir dictamenes fiscales.

¢Donde se presenta?
En la ALAF correspondiente al domicilio fiscal del solicitante, o ante la AGAFF.

¢ Qué documento se obtiene?
Oficio de inscripcion con nimero de registro.

¢ Cuando se presenta?
Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

e Forma oficial 38 “Solicitud de Registro de Contadores Publicos y de Sociedades o Asociaciones de
Contadores Publicos”. (por cuadruplicado)

o] Anexos 1y 2 de la forma oficial 38-1. (por cuadruplicado)

Nota: El anexo 2 se presentara Unicamente cuando la sociedad o asociacion de Contadores Publicos
cuente con sucursales.

e En el caso de sociedades mercantiles, copia certificada y fotocopia de la escritura constitutiva. (copia
certificada para cotejo)

En el caso de sociedades y asociaciones civiles, original y fotocopia del contrato, convenio u otro.
(original para cotejo)

Contar con el certificado de FIEL vigente, expedido por el SAT o por un prestador de servicios en los
términos del CFF, original y fotocopia de la identificacién oficial del representante legal. (original para
cotejo)

Original y fotocopia de la identificacion oficial del representante legal. (original para cotejo)

En caso de representacion legal, copia certificada y fotocopia del poder notarial con el que acredite la
personalidad del representante legal, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
del otorgante y testigos ante las autoridades fiscales o ante Notario o Fedatario Publico. (copia
certificada para cotejo)

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que se haya designado el representante legal para
efectos fiscales.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52 CFF, Art. 62 Reglamento del CFF.

97/CFF Modificaciones al Registro de Contador Publico Registrado y Sociedades o
Asociaciones de Contadores Publicos en papel

¢Quiénes lo presentan?
Contadores publicos registrados.

Las sociedades o asociaciones conformadas por contadores publicos registrados para emitir dictAmenes
fiscales.

¢Dénde se presenta?

Ante la ALAF correspondiente al domicilio fiscal del solicitante o ante la AGAFF.

¢ Qué documento se obtiene?
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Acuse de recibo del escrito libre de solicitud de modificacion.

¢ Cuando se presenta?

Dentro del mes siguiente a cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

e Formato 38 “Solicitud de Registro de Contadores Pulblicos y de Sociedades o Asociaciones de
Contadores Publicos”. (por cuadruplicado)

o] Anexo 1y 2 del formato 38. (por cuadruplicado)

Nota: El anexo 2 se presentara Unicamente cuando la sociedad o asociacion de Contadores Publicos,
cuente con sucursales.

e Original y fotocopia de:

o} Los documentos que avalen y confirmen los datos que se estan modificando o actualizando.
(original para cotejo)

o] Identificacion oficial del contador o representante legal. (original para cotejo)
Si el tramite se realiza a través del representante legal, copia certificada y fotocopia del poder notarial
en el que se acredite la personalidad del mismo, o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas

las firmas del otorgante y de los testigos, ante las autoridades fiscales o ante Notario o Fedatario
Publico. (copia certificada para cotejo)

Los residentes en el extranjero o los extranjeros residentes en México deben acompafiar la fotocopia del
documento notarial con el que haya designado el representante legal para efectos fiscales.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52 pendultimo parrafo CFF, Arts. 61, 62 Reglamento del CFF.

98/CFF Aviso para presentar dictamen por enajenaciéon de acciones, avisos para presentar
dictamen fiscal y cartas de presentacién

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales.

¢Dénde se presenta?

Ante la Administracion Central de Planeaciéon y Programacion de Fiscalizacién a Grandes Contribuyentes
de la AGGC.

Ante la ALSC que corresponda, se atiende preferentemente con cita, tratandose de contribuyentes que
sean competencia de la AGAFF.

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

El aviso debera presentarse a mas tardar el dia 10 del mes de calendario inmediato posterior a la fecha de
la enajenacion.

Requisitos:
e  Cuadernillo.
e Carta de presentacion.

Nota: Los dictamenes, sus cartas de presentacion y la demas informaciéon y documentacion que se
presenten ante la autoridad competente a que se refieren las fracciones | y Il de la regla 11.2.9.1. de la RMF
que se deban acompafiar, no podran ser enviados en ningln caso mediante el servicio postal. En este
supuesto, tales documentos se tendran por no presentados.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52, primer parrafo del CFF, Art. 204 del Reglamento de la Ley del ISR, Regla 11.2.9.1. RMF.
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99/CFF Envio de informacion sobre estados financieros de consolidacién, instituciones
financieras y de establecimientos permanentes

¢Quiénes lo presentan?

e Sociedades controladoras y controladas.

e Instituciones de crédito y sociedades financieras de objeto limitado.
e Instituciones de seguros y fianzas.

Intermediarios financieros no bancarios aplicable a: Uniones de crédito, almacenes generales de
deposito, arrendadoras financieras y empresas de factoraje financiero, sociedades financieras de
objeto mdltiple y las entidades de ahorro y crédito popular autorizadas conforme a la Ley de Ahorro y
Crédito Popular.

Casas de cambio.
Casas de bolsa.
Sociedades controladoras de grupos financieros.
Sociedades de inversion de capitales.
e Sociedades de inversion de renta variable y en instrumentos de deuda.

e Establecimientos permanentes de residentes en el extranjero.

¢Donde se presenta?
A través de la pagina de Internet del SAT, utilizando el SIPRED.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo electrénico.

¢ Cuando se presenta?
En los plazos sefialados en las disposiciones fiscales.

Requisitos:
e Informe sobre la revision de la situacion fiscal del contribuyente.
e Dictamen.

e Cuestionarios diagnostico fiscal.

e Declaracion “bajo protesta de decir verdad” del Contador Publico Registrado que elabor6 el dictamen y
del contribuyente o de su representante legal, en los términos que establezca el SAT mediante reglas
de caracter general.

Nota: Toda la informacién sera procesada de acuerdo con los instructivos que se encuentran para su
consulta en la pagina de Internet del SAT.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 32-A, 52 CFF, Arts. 68 a 74 Reglamento del CFF.

100/CFF Envio de informacion sobre estados financieros de contribuyentes obligados o que
hubieren manifestado su opcién para el mismo efecto

¢Quiénes lo presentan?
Contribuyentes obligados a hacer dictaminar sus estados financieros.

Contribuyentes que manifestaron su opcién de hacer dictaminar sus estados financieros.

¢Dénde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT, utilizando el SIPRED.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo electrénico.

¢ Cuando se presenta?




Martes 7 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 73

En los plazos sefialados en las disposiciones fiscales.

Requisitos:
e Informe sobre la revision de la situacion fiscal del contribuyente.
e Dictamen.

Nota: Toda la informacién sera procesada de acuerdo con los instructivos que se encuentran para su
consulta en la pagina de Internet del SAT, asi como en el Anexo 16.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 32-A, 52 CFF, Arts. 68 a 82, Reglamento del CFF, Regla 11.2.9.5. RMF.

101/CFF Informacion de socios activos y del cumplimiento de la norma de educaciéon continua
o de actualizacion académica

¢ Quiénes lo presentan?
Las federaciones de colegios de contadores publicos.
Los colegios de contadores publicos que no estén federados.

Asociaciones de contadores publicos que no estén federados.

¢Donde se presenta?
Ante la AGAFF.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo del escrito libre presentado.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro de los primeros tres meses de cada afio.

Requisitos:

e Escrito libre firmado “bajo protesta de decir verdad” por el representante legal.

e Disco optico con firma autdgrafa del representante legal de la federacion, colegio o asociacion, la
informacion se presentara en formato Excel sin utilizar celdas combinadas y con los siguientes datos:

o] Nombre de la federacion y en su caso del colegio o asociacién de contadores publicos que
envia la informacién.

Relacion con nimero consecutivo de los Contadores Publicos Registrados por los cuales se
presenta la informacion.

Numero de registro del contador publico otorgado por la AGAFF.

Clave del RFC del Contador Publico Registrado en la AGAFF.

Numero de socio en la agrupacion profesional del contador publico.

Apellido paterno, materno y nombre de los contadores publicos registrados en la AGAFF.

Afio que ampara la constancia de cumplimiento de la norma de educacién continua o de
actualizacion académica del Contador Publico Registrado en la AGAFF.

Confirmacion de que el contador publico registrado en la AGAFF, es socio activo de la
federacion, asociacion o colegio que envia la informacion.

En caso de que la informacion sea proporcionada por alguna federacién, sefialar el colegio o
asociacion al que pertenece el contador publico registrado en la AGAFF.

Nota: El SAT publicara en su pagina de Internet una relacién con el nombre y registro de los contadores
publicos registrados ante la AGAFF, que fueron enviados por las federaciones de colegios de contadores
publicos o por los colegios o asociaciones de contadores publicos que no estén federados, lo anterior, a
efecto de que los contadores publicos validen su inclusion.

En caso de no aparecer en la relacion de la pagina de Internet antes mencionada y tengan en su poder las
constancias de socio activo, de cumplimiento de la norma de educacién continua o de actualizacion
académica, deberan realizar las aclaraciones correspondientes mediante la presentacion de un escrito
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libre ante la AGAFF o ante la ALAF que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 61 Reglamento del CFF, Regla 11.2.9.3. RMF.

102/CFF Informacion de certificacion de Contadores Publicos Registrados, con certificacion
vigente

¢ Quiénes lo presentan?

Agrupaciones profesionales de contadores publicos que cuenten con el reconocimiento de idoneidad
otorgado por la Direccion General de Profesiones de la Secretaria de Educacion Publica, en la modalidad
de certificacion profesional.

¢Dénde se presenta?
Ante la AGAFF.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo del escrito libre presentado.

¢ Cuando se presenta?

A mas tardar el ultimo dia habil del mes de mayo.

Requisitos:
e  Escrito libre firmado “bajo protesta de decir verdad” por el representante legal. (por duplicado)

e Disco optico con firma autégrafa del representante legal del organismo certificador correspondiente,
quien sera responsable de que la informacidn que se presente sea correcta y de que el disco no tenga
dafio alguno; la informacién se presentara en formato Excel sin utilizar celdas combinadas y con los
siguientes datos:

o} Nombre del organismo certificador.
Relacion con nimero consecutivo de los contadores publicos registrados certificados.
Namero de registro del Contador Publico otorgado por la AGAFF.
Clave del RFC del Contador Publico Registrado en la AGAFF.
Apellido paterno, materno y nombre de los contadores publicos registrados en la AGAFF.
Ndmero de certificado.

Fecha de inicio de la vigencia del certificado. (10 caracteres alfanuméricos, 2 para el dia, 2 para
el mes, y 4 para el afio, separados por diagonales)

Fecha final de la vigencia del certificado. (10 caracteres alfanuméricos, 2 para el dia, 2 para el
mes, y 4 para el afio, separados por diagonales)

Nombre del colegio al que pertenece el Contador Publico Registrado en AGAFF.

Sefialar método por el cual el Contador Publico Registrado obtuvo su certificacién. (examen o
clausula de transicion)

Nota: El SAT publicara en su pagina de Internet una relacién con el nombre y registro de los contadores
publicos autorizados por la AGAFF, que fueron enviados por los organismos certificadores, lo anterior, a
efecto de que los contadores publicos validen su inclusién.

En caso de no aparecer en la publicacién de la pagina de Internet antes citada y encontrarse certificados a
la fecha prevista en el primer parrafo de la presente ficha, los contadores publicos registrados deberan
realizar las aclaraciones correspondientes mediante la presentacion de un escrito libre ante la AGAFF o
ante la ALAF que corresponda a su domicilio fiscal.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52, fracc |, inciso a) CFF, Regla 11.2.9.2. RMF.

103/CFF Solicitud de registro de Contador Publico via Internet
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¢ Quiénes lo presentan?
Los interesados en emitir dictamenes fiscales:

Personas fisicas de nacionalidad mexicana, con cédula profesional de Contador Publico o equivalente
registrado ante la Secretaria de Educacion Publica, y que sean miembros de un colegio profesional
reconocido por la propia Secretaria de Educacion Publica.

Personas fisicas extranjeras con derecho a dictaminar conforme a los tratados internacionales de los que
México sea parte.

¢Donde se presenta?
A través de la pagina de Internet del SAT, en la ruta:

“www.sat.gob.mx/sitio_internet/servicios/terceros/cprs/default.asp”

¢ Qué documento se obtiene?
Acuse de recibo electronico.

¢ Cuéando se presenta?
Cuando lo requiera el solicitante.

Requisitos:

| Estar inscrito en el RFC, con cualquiera de las claves y regimenes de tributacion que a continuacion
se sefalan:

a) Asalariados obligados a presentar declaracion anual conforme al Capitulo | del Titulo IV de la
Ley del ISR;

b)  Otros ingresos por salarios o ingresos asimilados a salarios conforme al Capitulo | del Titulo IV
de laLey del ISR, y

c) Servicios profesionales para los efectos del Régimen de las Personas Fisicas con Actividades
Empresariales y Profesionales. Que cuenten con el certificado de FIEL vigente, expedido por el
SAT.

Contar con cédula profesional de contador publico o equivalente emitida por la Secretaria de
Educacién Publica.

Tener constancia reciente (no mayor a dos meses), emitida por colegio profesional o asociacién de
contadores publicos con reconocimiento ante la Secretaria de Educacién Publica o ante autoridad
educativa estatal que acredite su calidad de miembro activo, asi como su antigliedad con esa calidad,
con un minimo de tres afios a la presentacién de la solicitud.

Que cuenten con la constancia de certificacion a que se refiere el articulo 52, fraccion 1, inciso a),
segundo parrafo del CFF, expedida por los colegios o asociaciones de contadores publicos que
tengan vigente la constancia de idoneidad a los esquemas de evaluacién de certificacion profesional.

Acreditar que cuentan con experiencia minima de 3 afios participando en la elaboracién de
dictamenes fiscales, mediante escrito o escritos firmados por Contador Publico Registrado, en el que
“bajo protesta de decir verdad” se indique el tiempo que el contador publico, solicitante del registro,
tiene de experiencia en la elaboracion de dictamenes fiscales; la suma del tiempo de los escritos no
podra ser inferior a 3 afios; el escrito debera ser firmado por contador publico, que tenga vigente el
registro otorgado por la AGAFF, que dicho registro no esté suspendido o cancelado y que hayan
dictaminado al menos en los cuatro Ultimos ejercicios fiscales.

Los documentos a que se refieren las fracciones Ill, 1V, VI y VII, deberan de enviarse de manera
electronica de acuerdo a las siguientes especificaciones, en el caso de la cédula profesional sera del
anverso y reverso:

Imagen en formato jpg.

A baja resolucién, o bien que el archivo generado no exceda de 500 kb.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52 CFF, Art. 60 Reglamento del CFF, Regla 11.2.9.7. RMF.

[ 104/CFF Solicitud de registro de Sociedades o Asociaciones de Contadores Publicos via
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Internet

¢Quiénes lo presentan?

Las sociedades o asociaciones conformadas por despachos de Contadores Publicos Registrados ante el
SAT para emitir dictamenes fiscales.

¢Donde se presenta?
A través de la pagina de Internet del SAT, en la ruta:

“www.sat.gob.mx/sitio_internet/servicios/terceros/cprs/default.asp”

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo electrénico.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro del mes siguiente a la fecha en la que alguno de sus miembros obtenga autorizacion para formular
dictamenes para efectos fiscales.

Requisitos:

e La sociedad o asociacion civil y su representante legal deberan estar inscritos en el RFC, asi como
encontrarse en dicho registro con el estatus de localizados en su domicilio fiscal y no haber
presentado el aviso de suspensién de actividades previsto en el articulo 25, fraccion V del Reglamento
del CFF.

La sociedad o asociacion civil y su representante legal deberan contar con el certificado de FIEL
vigente, expedido por el SAT o por un prestador de servicios en los términos del CFF.

Entregar una relacién con los nombres de los contadores publicos autorizados para formular
dictdmenes para efectos fiscales, que presten sus servicios a la misma persona moral.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 52 CFF, Art. 62 Reglamento del CFF, Regla 11.2.9.7. RMF.

105/CFF Consultas en materia de precios de transferencia

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales.

¢Dénde se presenta?
Ante la Administracién Central de Fiscalizacién de Precios de Transferencia.

¢ Qué documento se obtiene?
Escrito libre sellado.

¢ Cuéando se presenta?
Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
e  Escrito libre con la siguiente informacion general:
0 El nombre, la denominacién o razén social, el domicilio fiscal, la clave del RFC, el niimero de

identificacion fiscal y el pais de residencia del contribuyente, indicando, en su caso, si tiene
sucursales en territorio nacional.

Las personas residentes en México o0 en el extranjero que tengan participacién directa o
indirecta en el capital social del contribuyente, anexando fotocopia del registro de acciones
nominativas previsto en el articulo 128 de la Ley General de Sociedades Mercantiles.

Las personas relacionadas residentes en México, que tengan una relacién contractual o de
negocios con el contribuyente.

Las personas relacionadas residentes en el extranjero, que tengan una relacion contractual o de
negocios con el contribuyente.

Cuando el contribuyente forme parte de un grupo multinacional, se deberd proporcionar
descripcién de las principales actividades que realizan las empresas que integran dicho grupo,
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incluyendo el lugar o lugares donde realizan las actividades, describiendo las operaciones
celebradas entre el contribuyente y las empresas relacionadas que formen parte del mismo
grupo de interés, asi como un organigrama donde se muestre la tenencia accionaria de las
empresas que conforman el citado grupo.

Fotocopia de los estados de posicion financiera y de resultados, incluyendo una relacién de los
costos y gastos incurridos por el contribuyente, y de las personas relacionadas residentes en
México o en el extranjero que tengan una relacion contractual o de negocios con el mismo, asi
como de las declaraciones anuales normales y complementarias del ISR del contribuyente,
correspondientes a los ejercicios por los que se solicita la expedicion de la resolucién, asi como
de los 3 ejercicios inmediatos anteriores.

Los contribuyentes que dictaminen sus estados financieros para efectos fiscales, en lugar de
presentar los estados de posicién financiera y de resultados a que se refiere el parrafo anterior,
deberan anexar fotocopia del dictamen, asi como los estados financieros dictaminados y sus
anexos respectivos.

Fotocopia en idioma espafiol de los contratos, acuerdos o convenios celebrados entre el
contribuyente y las empresas relacionadas con el mismo, residentes en México o en el
extranjero.

Fecha de inicio y de terminaciéon de los ejercicios fiscales de las personas residentes en el
extranjero relacionadas con el contribuyente, que tengan una relacién contractual o de negocios
con este dltimo.

Moneda en la que se pactaron o pactan las principales operaciones entre el contribuyente y las
personas residentes en México o en el extranjero, relacionadas con él.

Informacion especifica:

Las transacciones u operaciones por las cuales el contribuyente solicita resolucion particular,
proporcionando sobre las mismas la informacion siguiente:

o} Descripcion detallada de las funciones o actividades que realizan el contribuyente y las
personas residentes en México o en el extranjero relacionadas con él, que mantengan una
relaciéon contractual o de negocios con el contribuyente, incluyendo una descripcion de los
activos y riesgos que asumen cada una de dichas personas.

El método o métodos que propone el contribuyente, para determinar el precio 0 monto de la
contraprestacion en las operaciones celebradas con las personas residentes en México o en el
extranjero relacionadas con él, incluyendo los criterios y demas elementos objetivos para
considerar que el método es aplicable para dicha operacién o empresa.

Adicionalmente, el contribuyente debera presentar la informacion financiera y fiscal
correspondiente a los ejercicios por los que solicita la resolucion, aplicando el método o métodos
propuestos para determinar el precio o monto de la contraprestacion en las operaciones
celebradas con las personas relacionadas.

Informacion sobre operaciones o empresas comparables, indicando los ajustes razonables
efectuados para eliminar dichas diferencias, de conformidad con el tercer parrafo del articulo
179 de la Ley del ISR.

Especificar si las personas relacionadas con el contribuyente, residentes en el extranjero, se
encuentran sujetas al ejercicio de las facultades de comprobacion en materia de precios de
transferencia, por parte de una autoridad fiscal y, en su caso, describir la etapa que guarda la
revision correspondiente. Asimismo, se debera informar si dichas personas residentes en el
extranjero estan dirimiendo alguna controversia de indole fiscal en materia de precios de
transferencia ante las autoridades o los tribunales y, en su caso, la etapa en que se encuentra
dicha controversia. En el caso de que exista una resolucion por parte de la autoridad
competente 0 que se haya obtenido una sentencia firme dictada por los tribunales
correspondientes, se deberan proporcionar los elementos sobresalientes y los puntos
resolutivos de tales resoluciones.

La demas documentacion e informacion que sea necesaria, en casos especificos, para emitir la
resolucién a que se refiere el articulo 34-A del CFF, que sea requerida por la autoridad.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 34-A CFF, Regla 11.2.8.4. RMF.
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106/CFF Solicitud de autorizacién para pagar adeudos en parcialidades o diferido

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deseen realizar el pago de impuestos en mensualidades o de manera
diferida.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente o, en su caso, en las oficinas de las
entidades federativas correspondientes, cuando los créditos fiscales sean administrados por dichas
entidades, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Escrito libre sellado como acuse de recibo y los FCF.

¢ Cuando se presenta?

El tramite de autorizacién de pago a plazos ya sea en parcialidades o diferido, se debe presentar dentro de
los 15 dias siguientes al pago de la primera parcialidad.

Requisitos:
Escrito libre en el que manifiesten lo siguiente:
I El nimero de crédito o la manifestacion de que se trata de un crédito autodeterminado.

Il El monto del crédito a pagar a plazos, ya sea en parcialidades o diferido y el periodo que comprende
la actualizacion en los términos del articulo 66, fraccién Il, inciso a) del CFF.

El monto de los accesorios causados, identificando la parte que corresponda a recargos, multas y a
otros accesorios.

La modalidad de pago a plazos, en parcialidades o de manera diferida, segun se trate la eleccion del
contribuyente:

a) En el pago en parcialidades, se debera sefalar el plazo en el que se cubrira el crédito fiscal, sin
gue exceda de 36 meses.

b) Para el pago diferido, se debera sefialar la fecha en la que se cubrira el crédito fiscal, sin que
exceda de 12 meses.

También se debera presentar la forma oficial o acuse de recibo de la transferencia electrénica de
fondos del pago de contribuciones federales en que conste el pago correspondiente de cuando menos
el 20% del monto total del crédito fiscal.

e Declaracion normal o complementaria presentada de acuerdo a lo siguiente:

Declaracién(es) de pago(s) provisional(es) o del ejercicio con sello original de la institucién bancaria
de la(s) contribucion(es) que opt6 por pagar en parcialidades.

Si se present6 a través de Internet o banca electrénica debe indicar el nimero de folio.

Cuando la presentacion se haya realizado por medios electrénicos y el pago de cuando menos el 20%
se haya realizado mediante ventanilla bancaria, debe proporcionar original del acuse de recibo.
(original para cotejo)

e En su caso, tratdndose de créditos fiscales determinados por las autoridades, original de la
resolucion que dio origen. (original para cotejo)

En su caso, copia certificada del acta constitutiva.

En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por
el Gobierno Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

e En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial.
e Ensu caso, original de estados financieros del mes anterior.

Nota: Los(FCF) formatos para el pago de contribuciones federales para pagar de la primera y hasta la
Gltima parcialidad del periodo elegido o plazo autorizado o el correspondiente al monto diferido, seran
entregadas al contribuyente por la ALSC, conforme a lo siguiente:

I A solicitud del contribuyente, en el médulo de atencién fiscal de la ALSC.
Il A través de envio al domicilio fiscal del contribuyente.

Il A solicitud del contribuyente, mediante correo electrénico a la cuenta manifestada en el RFC.
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Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 66, 66-A CFF, Art. 85 Reglamento del CFF, Regla 11.2.10.1. RMF.

107/CFF Notificaciones por estrados y por edictos

¢ Qué servicio se obtiene?

Notificacién de documentos por estrados o edictos a través de la pagina de Internet del SAT.

¢ Cuéando se realiza?

Cuando el contribuyente se ubica en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 134, fracciones |l
y IV, segun corresponda, en relacion al 139 y 140 respectivamente, ambos del CFF, en los que proceda la
notificacion de los actos administrativos por estrados o edictos.

Procedimiento:

Tratandose de las unidades administrativas del SAT, las publicaciones se haran en la pagina de Internet
del SAT.

| Ingresar a la pagina de Internet del SAT.
Il Seleccionar la opcion “Notificaciones” del menu “Informacion fiscal”.

Il Seleccionar la opcion “Notificaciones por edictos”, o bien, la opcién “Notificaciones por estrados”,
segun sea el caso.

En el caso de las unidades administrativas de la Secretaria, la pagina electrénica en la que se realizaran
las publicaciones electrénicas sera la pagina de Internet de la Secretaria.

¢ Qué documento se obtiene?

Documento digital notificado.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 139, 140 CFF, Regla 1.2.15.2. RMF.

108/CFF Informacion de partes relacionadas

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que se encuentren obligadas a presentar la declaracion informativa de las
operaciones con partes relacionadas residentes en el extranjero.

¢Donde se presenta?

Ante la Administracién Central de Fiscalizacion de Precios de Transferencia, si la presentacion se realiza a
través de la forma fiscal 30, Anexo 9, o en unidad de memoria extraible (USB) o en (CD) cuando en la
totalidad de los anexos hayan sido capturados mas de 1000 registros.

A través de la pagina de Internet del SAT cuando se capturen hasta 1000 registros.

¢ Qué documentos se obtienen?
Formato 30 sellado como acuse de recibo o
Acuse de recibo o

Acuse de recibo electronico.

¢ Cuéando se presenta?

Para personas que estén obligados a dictaminar sus estados financieros por contador publico autorizado o
que hayan ejercido la opcién de dictaminarse a mas tardar en la fecha que deban presentar el dictamen de
estados financieros.

En los demas casos, conjuntamente con la declaracién del ejercicio.

Requisitos:
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e Formato 30, Anexo 9, (por duplicado) o

e ViaInternet o unidad de memoria extraible (USB) o en (CD).

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 76, 110 Ley del ISR, Art. 32-A CFF, Reglas 11.2.6.4.1., 11.3.5.2. RMF.

109/CFF Obtencion del certificado de FIEL

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

En cualquiera de los mddulos de servicios tributarios o en cualquier ALSC, se atiende preferentemente con
cita.

El SAT daréa a conocer a través de sus oficinas, de su pagina en Internet y demas medios que determine,
los nimeros telefonicos a través de los cuales se podran concertar las citas.

Asimismo, el SAT dara a conocer los domicilios de las ALSC en las cuales se llevaran a cabo las citas, a
través de la mencionada pagina de Internet.

¢ Qué documentos se obtienen?

Certificado de FIEL.

Comprobante de generacion del certificado de FIEL.
Forma oficial FE Solicitud de Certificado de FIEL.
Archivo de requerimiento (.REQ), Clave Privada (.Key).

¢ Cuando se presenta?

Cuando el contribuyente lo requiera por ser necesario para la presentacion de algan tramite, o
simplemente por ser su voluntad tener el certificado de FIEL.

Requisitos:

e Dispositivo USB o CD. Al finalizar el tramite, recibird una copia de su certificado digital (extension
CER).

Asimismo, durante la comparecencia se tomaran los datos de identidad del contribuyente, consistentes en:
huellas digitales, fotografia de frente, fotografia del iris, firma y digitalizacion de los documentos originales,
con la finalidad de asegurar el vinculo que debe existir entre un certificado digital y su titular.

Las personas fisicas Unicamente para efectos de tramitar la FIEL podran designar a un representante
legal, siempre que se ubique en los supuestos siguientes:

0 Sea menor de edad.

o Los mayores de edad disminuidos o perturbados en su inteligencia, aunque tengan intervalos lUcidos;
y aquellos que padezcan alguna afeccion originada por enfermedad o deficiencia persistente de
caracter fisico, psicolégico o sensorial o por la adiccion a sustancias toxicas como el alcohol, los
psicotrépicos o los estupefacientes; siempre que debido a la limitacién, o a la alteraciéon en la
inteligencia que esto les provoque no puedan gobernarse y obligarse por si mismos, o manifestar su
voluntad por algin medio. Para este supuesto, se debera presentar el original de la resolucién judicial
definitiva, en la cual se declare la incapacidad del contribuyente.

0 Sea designado como albacea.

o Estén privados de su libertad.

o Estén clinicamente dictaminados por institucién publica o privada con enfermedad en etapa terminal.

Nota: La representacion legal a que se refiere esta ficha, se realizara en términos del articulo 19 del CFF y
se debera acompafiar el documento que acredite el supuesto en el que se ubica el contribuyente persona
fisica.




Martes 7 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 81

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-D CFF, Reglas 11.2.3.3., 1.2.6.3.3., 11.3.7.1. RMF.

Adicionalmente, segun sea el caso, debera presentar los siguientes requisitos:

a) Tratandose de personas fisicas

Original o copia certificada de los siguientes documentos:
e Acta de nacimiento o certificado de nacionalidad mexicana.

e SoOlo se podra omitir la presentacion del acta de nacimiento, cuando los datos de la CURP se
encuentren certificados, para lo cual se debera ingresar al Médulo de consulta de datos de la CURP
Certificados en el RENAPO.

Tratdndose de mexicanos por naturalizacion, carta de naturalizacion expedida por autoridad
competente, debidamente certificada o legalizada, segun corresponda.

Tratandose de extranjeros, documento migratorio vigente que corresponda, emitido por autoridad
competente.

Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal
o Municipal del contribuyente, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de
Definiciones de este Anexo.

b) Menores de edad

1. Que el padre o tutor haya tramitado previamente su certificado de FIEL.

2. Que el padre o tutor llame al Centro de Atencién Telefonica, o bien, acuda directamente a alguna de
las ALSC’s o Mddulos de Servicios Tributarios en donde se brinda este servicio para verificar que la
situacion fiscal y el domicilio del contribuyente menor de edad sean correctas, y solicitar una cita para
realizar el tramite.

Que el padre o tutor lleve consigo el dia de su cita lo siguiente: (no sera necesario que el
contribuyente menor de edad comparezca ante el SAT para realizar el tramite)

e Original del acta de nacimiento del contribuyente menor de edad representado u original de la
Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del RENAPO.

Solo se podra omitir la presentacion del acta de nacimiento, cuando los datos de la CURP se
encuentren certificados, para lo cual se debera ingresar al Médulo de consulta de datos de la
CURP Certificados en el RENAPO.

Original del escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres o tutores para que
uno de ellos actie como representante del menor. Tratandose del Ultimo supuesto deberan
anexar la resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria
potestad o la tutela.

En los casos en que en el acta de nacimiento, en la Cédula de Identificacién Personal o en la
resolucién judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o
tutela se encuentre sefialado solamente un padre o tutor, no serd necesario acompafiar el escrito
libre citado en el parrafo anterior.

Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal,
Estatal o Municipal del padre o tutor, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el
Apartado de Definiciones de este Anexo.

Al finalizar el tramite, recibird una copia de su certificado digital (extension .CER) grabada en el dispositivo
USB con el que presentd su archivo de requerimiento. En caso de haber presentado este archivo en CD,
tendra que descargar el certificado accediendo en la pagina de Internet del SAT en el Apartado Descarga
de certificados, utilizando para ello la clave de su RFC y su clave Contrasefia.

c) Contribuyentes con incapacidad legal judicialmente declarada
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Contar con un tutor que haya tramitado previamente su certificado de FIEL.

Programar una cita dentro de portal de Internet del SAT, o bien, acuda directamente a alguna de las
ALSC’s o Moddulos de Servicios Tributarios en donde se brinda este servicio para verificar que la
situacion fiscal y el domicilio del contribuyente sean correctas.

Llevar consigo el dia de su cita lo siguiente:
e Original del acta de nacimiento del contribuyente con incapacidad legal declarada.

e Soélo se podra omitir la presentacion del acta de nacimiento, cuando los datos de la CURP se
encuentren certificados, para lo cual se debera ingresar al Médulo de consulta de datos de la
CURRP Certificados en el RENAPO.

Original de la resolucién judicial definitiva, en la cual se declare la incapacidad del contribuyente.

Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal,
Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas
en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Al finalizar el tramite, recibird una copia de su certificado digital (extension .CER) grabada en el dispositivo
USB.

d) Contribuyentes con apertura de sucesion

1.

Que el albacea o representante legal de la sucesién haya tramitado previamente su certificado de
FIEL.

Que el albacea o representante legal de la sucesion programe una cita dentro del portal de Internet del
SAT, o bien, acuda directamente a alguna de las ALSC’s o Médulos de Servicios Tributarios para
verificar que la situacion fiscal y el domicilio del contribuyente sean correctas, y solicitar una cita para
realizar el tramite.

Que el albacea o representante legal de la sucesion lleve consigo el dia de su cita lo siguiente:

e Original del documento en donde conste su nombramiento y aceptacion del cargo de albacea
(original o copia certificada), ya sea que haya sido otorgado mediante resolucién judicial o en
documento notarial, segun proceda conforme a la legislacion de la materia.

Los datos del representante o albacea que consten en el nombramiento, deberan ser los mismos
gue los asentados en el formato FE- Solicitud de certificado de FIEL en la seccién "Datos del
Representante Legal”.

Cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal,
Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas
en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Al finalizar el tramite, recibird una copia de su certificado digital (extensiéon .CER) grabada en el
dispositivo USB.

e) Contribuyentes declarados ausentes

1.

Contar con un representante legal, nombrado por el propio ausente (de manera previa a la declaracion
de ausencia) o por resolucion judicial, que haya tramitado previamente su certificado de FIEL.

Programar una cita dentro del Portal de internet del SAT, o bien, acuda directamente a alguna de las
ALSC’s o Mobdulos de Servicios Tributarios en donde se brinda el servicio para verificar que la
situacion fiscal y de domicilio del contribuyente sean correctas.

Que el representante legal lleve consigo el dia de su cita lo siguiente:
e Original del acta de nacimiento del contribuyente declarado ausente.

e Original de la resolucion judicial definitiva, en la cual se declare la ausencia del contribuyente.

e Escrito libre en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que la situacién de ausencia del
contribuyente no se ha modificado a la fecha.

Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma del representante, expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del ausente, sin que sea necesariamente alguna de las
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sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

4. Al finalizar el tramite, recibira una copia de su certificado digital (extensiéon.CER) grabada en el
dispositivo USB.

f) Tratandose de personas morales

Es necesario que el representante legal de la persona moral haya tramitado previamente su certificado de
FIEL y deberé presentar original o copia certificada de los siguientes documentos:

e Documento constitutivo debidamente protocolizado.

e Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal
o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el
Apartado de Definiciones de este Anexo.

Poder general para actos de dominio o de administracion del representante legal.

| Si usted se encuentra en alguno de los siguientes supuestos, consulte los requisitos complementarios:

g) Personas distintas de sociedades mercantiles

e Documento constitutivo de la agrupacion o, en su caso, fotocopia de la publicacion en el érgano oficial,
periddico o gaceta.

h) Asociaciones en participacion

e Contrato de la asociacion en participacion, con firma autégrafa del asociante y asociados o de sus
representantes legales, o bien la protocolizacién del mismo ante fedatario publico.

i) Fideicomiso

e Contrato de fideicomiso, con firma autografa del fideicomitente, fideicomisario o sus representantes
legales, asi como del representante legal de la institucién fiduciaria.

j) Sindicatos

e Estatuto de la agrupacion y de la resolucion de registro emitida por la autoridad laboral competente y
en su caso, toma de nota.

Dependencias de la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal, centralizada,
descentralizada, desconcentrada o unidades administrativas

Exhibir fotocopia del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro
documento legal donde conste su existencia o constitucion.

Acreditar la personalidad del representante legal (quien debera contar con facultades para representar
a la dependencia ante toda clase de actos administrativos, en lugar del poder general para actos de
dominio o administracion). El tramite puede realizarlo un funcionario publico competente de la
dependencia de que se trate, quien debe demostrar que cuenta con facultades suficientes para
representar a dicha dependencia. Para ello debera acreditar su puesto y funciones presentando:

Original del Nombramiento.

En su caso, fotocopia del precepto juridico contenido en Ley, Reglamento, Decreto, Estatuto u otro
documento juridico donde conste su facultad para fungir con caracter de representante de la
dependencia de la cual pretende tramitar el certificado de FIEL.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Tratandose de las Unidades Administrativas de la Federacion, de las entidades federativas, de los
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municipios y de los organismos descentralizados, siempre que estén obligadas a cumplir con sus
obligaciones fiscales como contribuyentes independientes y por consecuencia a tramitar su certificado
de FIEL, podran realizar el tramite a través del Titular de dicha Unidad o bien de la persona que tenga
conferida a su cargo la Unidad Administrativa, quien acreditard su puesto y funciones con el original
de su nombramiento y la credencial vigente expedida por la institucion.

1) Personas morales de caracter agrario o social (distintas de Sindicatos)

e Exhibir (en lugar de acta constitutiva) el documento en virtud del cual se hayan constituido o hayan
sido reconocidas legalmente por la autoridad competente.

Acreditar la personalidad del representante legal para realizar el tramite. Este puede ser la persona
fisica socio, asociado, miembro o cualquiera que sea la denominacion que conforme la legislacion
aplicable se otorgue a los integrantes de la misma, (quien deberda contar con facultades para
representar a la dependencia ante toda clase de actos administrativos en lugar del poder general para
actos de dominio o administracion), mediante la presentacion del nombramiento, acta, resolucion,
laudo o documento que corresponda de conformidad con la legislacién aplicable.

m) Residentes en el extranjero con o sin establecimiento permanente en México

e Documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para efectos fiscales.

e Las personas morales residentes en el extranjero deben proporcionar ademas su nimero de
identificacion fiscal del pais en que residan, cuando tengan obligaciéon de contar con éste en dicho
pais.

Su documento constitutivo debidamente apostillado o certificado, segun proceda. Cuando el
documento constitutivo conste en idioma distinto del espafiol debera presentarse una traduccion
autorizada.

n) Asociaciones Religiosas

e Certificado de registro constitutivo que la Secretaria de Gobernacién le haya emitido, de conformidad
con la Ley de Asociaciones Religiosas y Culto Publico y su Reglamento.

fi) Personas Morales que se extinguieron con motivo de una fusién

e Documento notarial en donde conste dicho acto.

El tramite lo podra realizar el representante legal de la empresa que subsista o que resulte de la
fusién, acreditando sus facultades con un poder general para actos de administracion o dominio.

0) Personas Morales declaradas en quiebra

e Deben presentar copia certificada de la sentencia dictada en concurso mercantil, asi como del auto
que la declare ejecutoriada.

Pueden realizar el tramite a través de la persona fisica que tenga caracter de Sindico. Esta persona
debe acreditar sus facultades presentando copia certificada del nombramiento y de la aceptacion del
cargo del sindico, acordados por el juez de la causa.

p) Personas Morales en liquidacion

Pueden realizar el tramite a través del representante legal de la empresa en liquidacién, o bien, por aquella
persona a quién le hayan sido conferidas las facultades de liquidador. Este ultimo debe acreditar su calidad
como representante legal a través de un nombramiento o designacion, de acuerdo con lo establecido en el
Capitulo XI de la Ley General de Sociedades Mercantiles. EI nombramiento no puede tener limitaciones en
cuanto a las facultades del liquidador para realizar actos de administracion o dominio.
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q) Oficinas de Representacion de Entidades Financieras del exterior

e Estatutos Sociales vigentes de la Oficina de Representacion.

e Resoluciéon o acuerdo del érgano competente de la Entidad Financiera del Exterior en el que se
designe al representante legal con poder general para actos de dominio o de administracion.

Dicha documentacion debera estar debidamente apostillada o certificada, segun proceda y cuando se
encuentre en idioma distinto al espafiol, debera de acompafiarse de una traduccién autorizada.

110/CFF Renovacioén del certificado de FIEL

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que cuenten con certificado de FIEL cuyo periodo de vigencia esté por concluir
o haya vencido.

¢Dénde se presenta?
Ante cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

A través de la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Nuevo Certificado de FIEL.

¢ Cuando se presenta?

Cuando el contribuyente requiera generar un nuevo certificado de FIEL, sin importar que el periodo de
vigencia del certificado de FIEL este por concluir o haya vencido.

Requisitos:

I. Renovacion a través de la pagina de Internet del SAT, en la seccién servicio de renovacion de
certificados a través de Internet, para lo cual debera contar con lo siguiente:

1. Certificado digital vigente o el ultimo certificado de FIEL caduco siempre que a la fecha de tramite de
renovacion, haya transcurrido como maximo 12 meses a partir de la fecha y hora de su vencimiento
(*.cer).

2. Llave privada del certificado activo (*.key).

3. Contrasefia de la llave privada.

Para renovar su certificado digital en Internet debe hacer lo siguiente:

1. Descargue la version actualizada de la aplicacion SOLCEDI, ingrese al rubro de “Sistema”, elija la
opcion “Requerimiento FIEL”, y llene los datos que le solicita el sistema. No olvide seleccionar la
opcion “Solicitud de Renovacion”.

Continde llenando los datos que se requieren en las pantallas que despliega el sistema, consistentes en:
o] Contrasefia de su clave privada.

o} Ruta donde guardara su requerimiento y

o} Ruta donde guardara su archivo de clave privada.

El sistema emitira un mensaje que se ha generado un requerimiento y que puede generar un archivo
con formato para enviarlo por Internet, de clic en el rubro “Si”. El sistema abrira una pantalla donde le
pide seleccionar:

o} Ruta donde se encuentra su archivo de certificado digital actual (el archivo que se va a renovar);

o} Su clave privada correspondiente a ese archivo con su respectiva contrasefia de acceso;

o] Ruta donde guardara su archivo de renovacion y posteriormente de clic en el rubro “Generar”.
Procure no confundir esta llave con la nueva que acaba de generar.

4. Acceda al servicio de renovacion de certificados en linea.
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Dentro de este servicio, seleccione la opcion "Renovacion de certificados”.

Indique la ruta en donde se encuentra resguardado su requerimiento digital ensobretado y presione la
opcién "Enviar". Se desplegara en pantalla un acuse que ampara la operacion.

7. Seleccione la opcion "Descarga de certificados” y obtenga su nuevo certificado de FIEL.

A partir de este momento su certificado digital anterior, y su correspondiente clave privada, careceran de
validez para firmar documentos electrénicos o acceder a las aplicaciones disponibles con certificado de
FIEL. De ahora en adelante debera utilizar los archivos que acaba de generar.

La presente facilidad no resultara aplicable en los casos de cambio de representante legal de las personas
morales; de personas fisicas con incapacidad legalmente declarada y de menores de edad o de personas
fisicas en apertura de sucesion, por lo que el SAT no podra relevar de la comparecencia personal ante
dicho érgano para acreditar su identidad.

Il. Renovacion de forma personal ante cualquier ALSC o Médulo de Servicios Tributarios donde se brinda
el servicio, con la siguiente documentacion:

Tratdndose de Personas fisicas:

e Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal
o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las
sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Dispositivo USB o CD con el archivo con terminacién .req que genero el programa SOLCEDI.

Tratdndose de menores de edad, incapacitados o ausentes escrito “bajo protesta de decir verdad” en
el que ratifigue que continla con la representacién ya acreditada. (El formato del escrito le sera
proporcionado en la ALSC al momento de realizar el tramite)

Tratdndose de Personas morales:

e Cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal
o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de las sefialadas en el
Apartado de Definiciones de este Anexo.

Dispositivo USB o CD con el archivo con terminacion .req que gener6 el programa.

Escrito “bajo protesta de decir verdad” en el que ratifique que continda con la representacion de la
persona moral ya acreditada (El formato del escrito le sera proporcionado en la ALSC al momento de
realizar el tramite).

En caso de que se trate de un representante legal diferente al que originalmente realizé el tramite de
certificado de FIEL, se debera realizar lo siguiente:

e Tramitar la FIEL como persona fisica con la documentacion sefialada en el rubro 109/CFF Obtencion
del certificado de FIEL, Apartado Personas Fisicas.

Solicitar la actualizacion del expediente electrénico de la Persona moral ante la ALSC o Mddulos de
Servicios Tributarios donde tramit6é su FIEL por primera vez.

Cuando se encuentre actualizado el expediente electrénico se debera tramitar la FIEL de la persona
moral con la documentacion sefialada en el rubro 109/CFF Obtenciéon del certificado de FIEL,
Apartado Personas Morales.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-D CFF.

111/CFF Revocacion de los certificados

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Dénde se presenta?

Ante cualquier ALSC o Mddulos de Servicios Tributarios, se atiende preferentemente con cita.
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A través de la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documentos se obtienen?
Escrito libre sellado de solicitud de revocacion.

Acuse de recibo electronico.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
Revocacion por Internet: (Seccion FIEL, Apartado Revocacion de certificados).
El acceso al Apartado de revocacion del certificado lo podra hacer con la clave Contrasefia o FIEL, para lo

cual se requiere de la clave privada o archivo con extension *.key, junto con su contrasefia, asi como el
certificado de la FIEL a revocar.

Revocacion de forma presencial:

En caso de que no recuerde la contrasefia de la clave privada, puede acudir a las ALSC o Mddulos de
Servicios Tributarios donde se brinda el servicio con previa cita, presentando la siguiente documentacion:

e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, poder especial otorgado para efectos de presentar la solicitud de
revocacion del certificado de que se trate, o poder general para actos de dominio o de administracion
con el que se acredite la personalidad del representante legal.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 17-H, 18 CFF.

112/CFF Solicitud del certificado de sello digital

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deseen expedir CFDI.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina electrénica del SAT en Internet, seccion Comprobantes Fiscales.

¢, Qué documento se obtiene?

Certificado(s) de Sello Digital.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
Previamente a la solicitud de Certificado de Sello Digital:
Usted debe:
e Contar con la FIEL.
e Debe ingresar en la pagina electrénica del SAT y descargar el programa denominado SOLCEDI.
e Usando el programa SOLCEDI debe generar dos archivos que contienen:
o} La clave privada y
o} El requerimiento de generacion de Certificado de Sello Digital.
Ensobretar los archivos de requerimientos utilizando su certificado de FIEL en el programa SOLCEDI.

Enviar el archivo .sdg a través de la aplicacion CertiSAT Web. Una vez hecho esto usted recibira un
numero de operacién y en un lapso no mayor a 24 horas podra descargar sus CSD.

Es importante mencionar que con el nimero de operacién usted puede dar seguimiento a su solicitud de
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CSD usando la aplicacion CertiSAT Web.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 29, 29-A CFF, Regla 11.2.5.1.2. RMF.

113/CFF Verificacion de la autenticidad de los acuses de recibo con sello digital

¢ Quiénes lo solicitan?

Personas fisicas y morales.

¢ Doénde lo solicito?

En la pagina de Internet del SAT

¢ Qué servicio obtengo?

Verificar la autenticidad de los acuses de recibo con sello digital.

¢ Cuéando lo solicito?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
e Se debe contar con RFC y certificado de FIEL o en su caso, Contrasefia.

e Ingresar a la pagina de Internet del SAT, seccion FIEL.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 17-E CFF.

114/CFF Inscripcion al taller tecnolégico dirigido a contribuyentes interesados en obtener la
autorizacion para operar como proveedor de certificacion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los contactos tecnolégicos de las personas morales a que se refiere el primer parrafo de la regla 1.2.7.2.1.,
de la RMF que deseen obtener la validacion y opinion técnica del cumplimiento de requisitos tecnoldgicos
para solicitar la autorizacion como proveedores de certificacién de CFDI.

¢Dénde se solicita?

Via correo electrénico.

¢ Qué documentos se obtienen?
a) Confirmacioén y contrasefia de asistencia del aspirante.

b) El dia del taller el contacto tecnolégico de la persona moral de que se trate debera firmar la lista para
dejar la constancia de su asistencia. (Se entregara al finalizar el taller)

¢ Cuéando se solicita?
Cuando el aspirante desee solicitar la autorizacién para operar como proveedor de certificacion de CFDI.

Requisitos:

e Realizar su reservacién y confirmacion de asistencia, via correo electronico a la direccion
acstc@sat.gob.mx, enviando los siguientes datos:

1. El(los) nombre (s) de los contactos tecnolégicos que acudiran a la platica;
2. Correo electronico y numero telefénico de dicho(s) contacto(s).
3. Nombre de la persona moral a la que pertenece.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos CFF, Regla 1.2.7.2.1. RMF.

[ 115/CFF Solicitud de validacion y opinién técnica del cumplimiento de requisitos tecnolégicos |
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y de seguridad para solicitar la autorizacién para operar como proveedor de
certificacion de CFDI

¢ Quiénes lo solicitan?

Las personas morales a que se refiere el primer parrafo de la regla 1.2.7.2.1., de la RMF que deseen
solicitar la autorizacion para operar como proveedores de certificacion de CFDI.

¢Dénde se presenta?
Ante la AGCTI.

¢ Qué documento se obtiene?

Oficio emitido por la AGCTI que acredita contar con la capacidad tecnoldgica y de infraestructura que le
permita prestar el servicio de certificacion de CFDI, o en su caso, oficio no favorable.

¢ Cuéando se solicita?

Cuando las personas morales antes sefialadas hayan asistido al taller tecnologico y deseen solicitar la
autorizacion para operar como proveedor de certificacién de CFDI.

Requisitos:

. Presentar escrito libre en el que manifieste bajo protesta de decir verdad que asisti6 al taller
tecnolégico, indicando los datos de la misma y la fecha en la que acudié.

Ademas, se debera sefialar: el nombre, domicilio fiscal, direccion electrénica y nimero telefonico
incluyendo clave lada, de las personas que se designen como contacto tecnolégico con el SAT, en
caso de que se requiera hacer alguna aclaracién de caracter informatico o de telecomunicaciones
relacionada con la solicitud, centro de datos primario y diagrama de arquitectura tecnolégica.

Demostrar que cuentan con la capacidad tecnoldgica y de infraestructura que le permita prestar el
servicio de certificacion de CFDI, asimismo, debera facilitar los elementos para la realizacién de la
evaluacion y pruebas a los sistemas que ofrezca para la prestacion del servicio de certificacion de
CFDI conforme a los requerimientos establecidos en el apartado correspondiente ubicado en la pagina
de Internet del SAT, y exhibir en dos ejemplares en CD’s o DVD’s no re-escribibles e impresos los
ejemplares de CFDI que certifiquen sus sistemas. En el estuche en que se presente el o los discos, se
debera rotular la denominacion o razén social del solicitante y su clave del RFC.

Demostrar que cumplen con la matriz de control publicada en la pagina de Internet del SAT; anexando
al escrito la impresion de dicha matriz de control, firmada al calce y rubricada en todas sus hojas por el
apoderado o representante legal de la persona moral, conteniendo la leyenda “Manifiesta mi
representada que cumple completamente con los puntos contenidos en esta matriz de control y que
cuenta con evidencia del cumplimiento de cada uno de los puntos ahi expresados”, en la misma matriz
se debera indexar por control la evidencia, y entregar un tanto en CD no re-escribible la informacion.

Entregar copia de la aplicacion que utilice para certificar CFDI, asi como de sus mejoras cuando éstas
se realicen.

El requisito de entregar copia de la aplicacion informatica para certificar CFDI se cumplira mediante la
entrega de uno o mas CD’s o DVD’s no re-escribibles conteniendo los archivos necesarios para
instalar dicha aplicacién de manera que sea totalmente funcional y permita la interaccién para realizar
pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que se presente el o los discos, se
debera rotular la denominacion o razén social del solicitante y su clave del RFC.

Entregar copia de una aplicacion informatica para la generacion y expedicion de CFDI, y poner la
misma a disposicion del publico en general, de manera gratuita y junto con los servicios necesarios
para su uso, en el mismo lugar en que el proveedor ofrezca el servicio de certificacion de CFDI,
permitiendo que a la misma se tenga acceso incluso de manera directa desde la pagina de Internet
del SAT.

El requisito de entregar copia de la aplicacion informatica gratuita para la generacion y emision de
CFDI, se cumplira mediante la entrega (en dos tantos) de uno o mas CD’s o DVD’s no re-escribibles,
conteniendo los archivos necesarios para instalar dicha aplicaciéon de manera que sea totalmente
funcional y permita la interaccion para realizar pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el
estuche en que se presente el o los discos, se debera rotular la denominacién o razon social del
solicitante y su clave del RFC.

Las personas morales a que se refiere el primer parrafo de la regla 1.2.7.2.1., de la RMF no estan
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obligadas a cumplir con este requisito.

Demostrar que cumple con las caracteristicas funcionales, servicios generales y niveles de servicios
minimos, los cuales estan publicados en la pagina de Internet del SAT, con los que validara y
certificara los CFDI mediante la aplicacion gratuita. El requisito de cumplir con las caracteristicas
funcionales y servicios generales publicados en la pagina del SAT en Internet se cumplira mediante la
entrega (en dos tantos) de uno o mas CD’s o DVD’s no re-escribibles conteniendo los archivos
necesarios para instalar dicha aplicacion de manera que sea totalmente funcional y permita la
interaccion para realizar pruebas de la certificacion por parte del SAT. En el estuche en que se
presente el o los discos, se debera rotular la denominacién o razén social del solicitante y su clave de
RFC.

*Nota: El oficio obtenido en los términos de la presente ficha tendra una vigencia de un mes, por lo que la
solicitud para obtener autorizacion para operar como proveedor de certificacion de CFDI, a que se refiere
la ficha de tramite 116/CFF, debera ser presentada dentro de dicho periodo.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, segundo al quinto parrafos del CFF, Reglas 1.2.7.2.1., 1.2.7.2.8. RMF

116/CFF Solicitud para obtener autorizacidon para operar como proveedor de certificacion de
CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Las personas que tributan conforme al Titulo Il de la Ley del ISR, o bien, conforme al Titulo 11l de dicho
ordenamiento, que se indican en el apartado de requisitos de esta ficha, que deseen obtener autorizacion
del SAT para operar como proveedores de certificacion de CFDI.

¢Dénde se presenta?

Ante la oficialia de partes de la AGJ, o bien, ante la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del
solicitante, en esta Ultima se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Oficio de autorizacion, o en su caso, resolucion negativa.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando las personas morales a que se refiere la presente ficha obtengan el oficio con el que acrediten
contar con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que les permita prestar el servicio de certificacion
de CFDI, expedido por la AGCTI.

Requisitos:

. Presentar escrito libre que contenga los requisitos formales que establece el articulo 18-A del CFF, las
manifestaciones establecidas en las demas fracciones de esta ficha de tramite, asi como los
documentos indicados.

Tributar conforme al Titulo Il de la LISR, o bien, conforme al Titulo Ill de dicho ordenamiento,
exclusivamente en los siguientes supuestos:

a) Cuando se trate de las personas morales a que se refiere la fraccion Il del articulo 79 de la Ley
del ISR, siempre que el servicio se preste Unicamente a sus agremiados y cumplan con los
requisitos establecidos en la regla 1.2.7.2.8., fracciones Ill y VII de la RMF.

En el caso de personas morales inscritas en el RFC con la actividad de asociaciones,
organizaciones y camaras de productores, comerciantes y prestadores de servicios, conforme a
la clave 1113 establecida en el Anexo 6 de la RMF, siempre que el servicio se preste
Unicamente a sus asociados o agremiados, segln sea el caso, y cumplan con los requisitos
establecidos en la regla 1.2.7.2.8., fracciones Il y VIl de la RMF.

Anexar el documento vigente que contenga la opinién positiva del cumplimiento de obligaciones
fiscales que emita la autoridad fiscal conforme al procedimiento establecido en la regla 11.2.1.13., de la
RMF.

Las personas morales que tributen en el titulo Il de la Ley del ISR, deberan anexar copia de su acta
constitutiva y copia firmada por el secretario del consejo de administracion o el administrador Unico,




Martes 7 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Seccién) 91

correspondientes al Libro de Registro de Acciones Nominativas y al Libro de Variaciones de Capital en
su caso, que las personas morales se encuentran obligadas a llevar conforme a la Ley General de
Sociedades Mercantiles, con los cuales acredite tener un capital social suscrito y pagado de por lo
menos $10°000,000.00. (Diez millones de pesos M.N.).

Anexar el acuse de generacion del certificado de FIEL vigente que emita la autoridad fiscal.

Manifestar bajo protesta de decir verdad, que conoce, acepta y cumplird en todo momento con las
obligaciones y requisitos relacionados con la solicitud de autorizacién para operar como proveedor de
certificacion de CFDI, en los términos previstos en las reglas de la RMF.

. Exhibir el oficio vigente emitido por la Administracion General de Comunicaciones y Tecnologias de la
Informacion, que acredite contar con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que le permita
prestar el servicio de certificacion de CFDI y demas requisitos técnicos que prevén las disposiciones
fiscales.

La garantia a que se refiere la regla 1.2.7.2.1. debera contener el siguiente texto:

“Para garantizar por (nombre de la persona moral), con domicilio en (domicilio fiscal), y Registro Federal de
Contribuyentes (RFC del proveedor de certificacién de CFDI), el pago de cualquier dafio o perjuicio que
por impericia o incumplimiento de la normatividad establecida en la RMF vigente, sus anexos y la que se
dé a conocer a través de la pagina de Internet del SAT que regule la funcion de proveedor de certificacion
de CFDI, se ocasione al fisco federal o a un tercero. Lo anterior de conformidad con las reglas 1.2.7.2.6. y
1.2.7.2.8., fraccién 11l de la RMF para 2014.

Garantizando hasta por un monto de $10°000,000.00 (Diez millones de pesos M.N.), con vigencia del
(fecha de obtencion de la autorizacion o, en su caso, inicio del periodo de renovacién) al 31 de diciembre
de 2016).

El SAT cancelara la garantia constituida cuando el proveedor, sus liquidadores o el representante del
concurso mercantil lo soliciten, y siempre que hubieren transcurrido seis meses, contados a partir de la
fecha en que hubiere dejado de ser proveedor autorizado, haya renunciado voluntariamente a operar como
proveedor autorizado, o hubiere presentado el aviso de que iniciaba el proceso de liquidacién, concurso
mercantil o de que su érgano de direccion haya tomado acuerdo de extincién de la sociedad y siempre que
se envien todas las copias de los CFDI certificados a que hace referencia la regla 1.2.7.2.8., fracciéon X y la
garantia no haya sido ejecutada por el SAT. Tratandose de los Ultimos tres supuestos, el término de seis
meses no sera obligatorio cuando la extincion de la sociedad se dé antes de transcurrido el mismo”.

El proveedor de certificacion de CFDI, debera solicitar en el escrito de presentacion de la garantia a que se
refiere este inciso, el procedimiento de generacion del certificado de sello digital del SAT, a efecto de
cumplir con lo previsto por el articulo 29, fraccion IV, inciso c) del CFF.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV, parrafos segundo al quinto y 141 del CFF, Reglas 1.2.7.2.1., 1.2.7.2.2., 1.2.7.2.6., 1.2.7.2.8.,
11.2.1.13. RMF.

117/CFF Presentacion de la solicitud de renovacién de autorizacibn para operar como
proveedor de certificacion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI que deseen obtener la renovacion automatica de su autorizacion
por dos afios mas.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT, en la opcién “Mi Portal” mediante un caso de “Aviso”.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de recibo electrénico.

¢ Cuando se presenta?

En el mes de agosto del ultimo afio en el que tendria vigencia la autorizacion de conformidad con la regla
1.2.7.2.3. de la RMF.

Requisitos:

Para entrar a la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
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capturar su RFC y Contrasefia, y crear un caso de “Aviso”, en el cual anexara en archivo electrénico lo
siguiente:

. Escrito libre que contenga la siguiente manifestacion:

Que continuara cumpliendo en todo momento por el ejercicio en que se renueve su autorizacion, con
los requisitos y obligaciones establecidos en las reglas 1.2.7.2.8. y 1.2.7.2.9. de la RMF.

Archivo con terminacion XML que contenga la garantia constituida a que se refiere la ficha de tramite
116/CFF “Solicitud para obtener autorizacidon para operar como proveedor de certificacion de CFDI”,
asi como su representacion impresa, misma que debera contar con el texto sefialado en la citada
ficha.

El documento vigente que contenga la opinién positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales que
emita la autoridad fiscal conforme al procedimiento establecido en la regla 11.2.1.13. de la RMF.

Los acuses de envio y de aceptacion correspondientes a los dictimenes fiscales presentados en
tiempo y forma a través de la pagina de Internet del SAT, en términos del CFF, correspondientes a los
dos ejercicios fiscales anteriores a la presentacién de la solicitud a que se refiere la presente ficha de
tramite.

La “carta compromiso de confidencialidad, reserva y resguardo de informaciéon y datos” que se
encuentra publicada en la pagina de Internet del SAT, firmada por el representante legal de la persona
moral.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 29, frac. IV, parrafos segundo al quinto, 141 del CFF, Reglas 1.2.7.2.6., 1.2.7.2.8., 1.2.7.2.9., 11.2.1.13.
RMF.

118/CFF Aviso para la actualizacion de datos del proveedor de certificacion de CFDI,
publicado en la pagina de Internet del SAT

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI.

¢Do6nde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT, en la opcién “Mi Portal” mediante un caso de “Aviso”.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de presentacion del aviso.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro de los tres dias siguientes a aquél en que se dé el hecho, o bien, se presente ante la autoridad
correspondiente alguno de los siguientes avisos:

e Cambio de domicilio fiscal y, en su caso, domicilio del inmueble donde se encuentra su centro de
datos.

Cambio de denominacién o razén social.

Cambio de RFC.

Cambio de Representante Legal.

Cambio de contactos tecnolégicos.

Actualizacién de datos, teléfono, correo electrénico, etc.

Actualizacion de la direccion de la pagina de Internet donde presta el servicio de certificacion de CFDI
y de la aplicacién gratuita.

Requisitos, anexos al caso generado en “Mi Portal”:

e  Escrito libre digitalizado, manifestando el aviso de cambio que corresponda.
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El acuse digitalizado del aviso correspondiente presentado previamente a la autoridad de que se trate.

Si quien promueve no tiene la personalidad reconocida en el expediente respectivo, debera
acompafiar a su promocion la siguiente documentacion digitalizada:

o] Fotocopia del documento que acredite la representacion legal del promovente.

o} Fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal de quien promueva en representacion de la organizacion
de que se trate.

En caso de que se dude de la autenticidad de las fotocopias presentadas, las autoridades fiscales
requeriran al promovente a fin de que, en un plazo de 10 dias, presente el original o copia certificada del
documento cuya autenticidad esté en duda.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV, parrafo segundo al quinto del CFF, Reglas 1.2.7.2.1., 1.2.7.2.3. RMF.

119/CFF Aviso de inicio de liquidacion, concurso mercantil o acuerdo de extincion juridica de
la sociedad autorizada para operar como proveedor de certificacion de CFDI

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI, en los casos en que entren en liquidacién, concurso mercantil o
se haya tomado acuerdo de extincion juridica de la persona moral.

¢Dénde se presenta?

e A través de la pagina de Internet del SAT. Para entrar a la aplicacién, inicie sesién en el registro de
“Mi Portal”, para acceder al mismo debera capturar su RFC y Contrasefia.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de presentacioén del aviso.

¢ Cuando se presenta?

Dentro de los cinco dias habiles posteriores al inicio del proceso de liquidacién, la declaratoria de concurso
mercantil o la toma del acuerdo de extincién juridica de la persona moral.

Requisitos:

e Presentar en archivo electrénico escrito libre que contenga los requisitos formales que establecen los
articulos 18 y 18-A del CFF, en el cual manifiesten a partir de cuando inici6 el proceso de liquidacion,
concurso mercantil o extincién juridica de la persona moral.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV del CFF, Regla 1.2.7.2.13. RMF.

120/CFF Solicitud de cancelacién de la garantia presentada por el proveedor de certificacion
de CFDI, a que se refiere la ficha 116/CFF

¢Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion de CFDI, sus liquidadores o el representante legal del concurso mercantil,
segun corresponda.

¢Dénde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT. Para entrar a la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi
portal”, para acceder al mismo debera capturar su RFC y Contrasefia.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de presentacioén del aviso.

¢ Cuéando se presenta?

Una vez transcurridos seis meses contados a partir de la fecha en que hubiese dejado de ser proveedor
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autorizado, haya renunciado voluntariamente a operar como proveedor de certificacion de CFDI o hubiere
presentado el aviso de que iniciaba el proceso de liquidacion, concurso mercantil o de que su érgano de
direccién haya tomado el acuerdo de extincién de la sociedad, y siempre que se hayan enviado todas las
copias de los CFDI certificados a que hace referencia la regla 1.2.7.2.8., fraccién X de la RMF.

Requisitos:

e Anexar escrito libre en donde manifiesten el estatus que guarda el proceso de liquidacién, concurso
mercantil o extincion de la sociedad y soliciten la cancelaciéon de la garantia sefialando los datos
generales de la misma.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29, frac. IV del CFF, Reglas 1.2.7.2.8., 1.2.7.2.13. RMF

121/CFF Solicitud de certificado especial de sello digital (CESD) para operar como PSECFDI a
través del adquirente de bienes o servicios a personas fisicas

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacion autorizados que adicionalmente desean operar como proveedores de
servicios de expedicion de CFDI, emitiendo CFDI solicitados por los adquirentes de bienes o servicios a las
personas fisicas a que se refiere la Regla 11.2.5.2.1. de la RMF.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT.

¢, Qué documento se obtiene?

Certificado especial de sello digital (CESD).

¢ Cuando se presenta?

Cuando el proveedor de certificacion autorizado lo requiera.

Requisitos:
e Contar con certificado de FIEL vigente.
Debe ingresar en la pagina electrénica del SAT y descargar el programa denominado SOLCEDI.
e Usando el programa SOLCEDI debe generar dos archivos que contienen:
o] La clave privada y
o] El requerimiento de generacion de CSD.
Ensobretar los archivos de requerimientos usando su certificado de FIEL en el programa SOLCEDI.

Enviar el archivo .sdg a través de la aplicacion CertiSAT Web. Una vez hecho esto usted recibira un
namero de operacién y en un lapso no mayor a 24 horas podra descargar su Certificado de Sello
Digital.

e Ser proveedor de certificacion CFDI.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, fraccién IV del CFF, Regla 11.2.5.2.1. RMF.

122/CFF Manifestacion de que se ha optado por operar como PSECFDI a través del adquirente
de bienes o servicios a personas fisicas

¢ Quiénes lo presentan?

Los proveedores de certificacién de CFDI autorizados, en el caso de que decidan optar por operar también
como PSECFDI a través del adquirente de bienes o servicios a personas fisicas.

Quienes ya operen como PSECFDI y deseen seguir operando de dicha forma por un afio mas, deberan
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presentar esta manifestacion en el mes de enero de cada afio.

¢Donde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT, en la opcién “Mi Portal”.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de presentacioén del aviso.

¢ Cuéando se presenta?

En el caso de la primera vez que se toma la opcion, dentro de los 8 dias habiles siguientes a aquel en que
se haya solicitado al SAT, el CESD que sera de uso exclusivo para la expedicién de CFDI a través de
adquirentes de bienes o servicios a personas fisicas, conforme a la ficha 121/CFF “Solicitud del certificado
especial de sello digital (CESD) para operar como PSECFDI a través del adquirente de bienes o servicios
a personas fisicas” contenida en el presente anexo.

En el caso de quienes ya hayan optado y operen como PSECFDI, cuando deseen continuar operando de
dicha manera por un afio mas, en el mes de enero de cada afio.

Requisitos:

e Para entrar a la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefa.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29, frac. IV del CFF, Regla. 11.2.5.2.1. RMF.

123/CFF Solicitud de autorizacién a personas morales constituidas como organizaciones,
comités, organismos ejecutores 0 asociaciones que relinan a productores y
comercializadores agricolas, pecuarios o pesqueros de conformidad con el esquema
Sistema Producto previsto en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable para operar
como PSGCFDISP

¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales constituidas como organizaciones, comités, organismos ejecutores o asociaciones
gue reunan a productores y comercializadores agricolas, pecuarios o pesqueros de conformidad con el
esquema denominado Sistema Producto previsto en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable, que deseen
operar como proveedor de servicios de generacion de CFDI del Sistema Producto a integrantes personas
fisicas de uno o mas de los Sistemas Producto previstos en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable y
reconocidos por la SAGARPA.

¢Donde se presenta?
Ante la AGSC, ubicada en Avenida Hidalgo 77, Col. Guerrero, Deleg. Cuauhtémoc, 06300, México, D.F.

¢ Qué documento se obtiene?
Oficio de autorizacién, o en su caso, de rechazo.

Nota: El nombre, domicilio, denominacién o razén social, la clave del RFC y la fecha de la autorizacion de
los proveedores de servicios de generacion de CFDI del Sistema Producto a integrantes personas fisicas
de uno o mas de los Sistemas Producto previstos en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable y reconocidos
por la SAGARPA, se daran a conocer a todos los interesados en la pagina de Internet del SAT.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando el contribuyente asi lo requiera.

Requisitos:
I.  Presentar escrito libre.

Il.  Estar al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, lo cual acreditara con la opinién
sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales que emita la autoridad fiscal conforme al procedimiento
establecido en la regla 11.2.1.13. de la RMF vigente.

Contar con el certificado de FIEL vigente.
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IV. Demostrar que cuentan con la capacidad tecnolégica y de infraestructura que le permita prestar el
servicio de certificacion de generacion de CFDI del Sistema Producto, el solicitante debera facilitar los
elementos para la realizacion de la evaluacién y pruebas a los sistemas que ofrezca para la prestacion
del servicio de generacion de CFDI del Sistema Producto conforme a los requerimientos establecidos
en la pagina de Internet del SAT, y exhibir en dos ejemplares en CD o DVD no re-escribibles e
impresos, los ejemplares de CFDI del Sistema Producto que generen sus sistemas, mismos que
deberan rotularse con la denominacién o razén social del solicitante y su clave del RFC.

Ademas de lo sefalado en el parrafo anterior, para efectos de la presentacién de la solicitud, se
deberan incluir en el escrito libre: el nombre, domicilio fiscal, direccién electrénica y nimero telefonico
incluyendo clave Lada, de las personas que sefiale como contacto tecnolégico con el SAT en caso de
gue se requiera hacer alguna aclaracion de caracter informatico o de telecomunicaciones relacionada
con la solicitud de autorizacion.

Copia certificada del poder notarial con el que acredite la personalidad del representante legal, o carta
poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales o ante Notario o
Fedatario Pablico.

En lugar de alguna de las identificaciones sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo,
podra presentar original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por
el gobierno federal, estatal o municipal del contribuyente o representante legal.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 29 CFF, Reglas 11.2.5.3.1., 11.2.1.13. RMF.

124/CFF Solicitud del certificado especial de sello digital (CESD) para operar como
PSGCFDISP

¢Quiénes lo presentan?

Las personas morales constituidas como organizaciones, comités, organismos ejecutores o0 asociaciones
gue reunan a productores y comercializadores agricolas, pecuarios 0 pesqueros de conformidad con el
esquema denominado Sistema Producto previsto en la Ley de Desarrollo Rural Sustentable, autorizadas
para operar como prestadores de servicios de generacion de CFDI del Sistema Producto (PSGCFDISP).

¢Dénde se presenta?

A través de la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Certificado especial de sello digital (CESD).

¢ Cuando se presenta?
Cuando el PSGCFDISP lo requiera.

Requisitos:
e Ser PSGCFDISP.
e Contar con certificado de FIEL vigente.
Debe ingresar en la pagina electrénica del SAT y descargar el programa denominado SOLCEDI.
Usando el programa SOLCEDI debe generar dos archivos que contienen:
o} La clave privada y
o] El requerimiento de generacion del Certificado Especial de Sello Digital.

Ensobretar los archivos de requerimientos usando su certificado de FIEL en el programa SOLCEDI.

Enviar el archivo .sdg a través de la aplicacion CertiSAT Web. Una vez hecho esto usted recibira un
namero de operacion y en un lapso no mayor a 24 horas podra descargar su Certificado Especial de
Sello Digital.

Disposiciones juridicas aplicables
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Art. 29 CFF, Regla 11.2.5.3.2. RMF.

125/CFF Manifestacion del PSGCFDISP autorizado de que continla reuniendo los requisitos
para serlo

¢Quiénes lo presentan?

Los PSGCFDISP, en el caso de que quieran extender por un afio mas su autorizacion.

¢Dénde se presenta?

En la pagina de Internet del SAT, en la seccion “Tramites y Servicios”, opcion “Mi portal”.

¢ Qué documento se obtiene?

Acuse de presentacioén del aviso.

¢ Cuando se presenta?

En el mes de enero de cada afio, a partir del afio siguiente a aquel en que se obtenga la autorizacion.

Requisitos:

e Para acceder a la aplicacion debera capturar su RFC y Contrasefia.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 29 CFF, Regla 11.2.5.3.1. RMF.

126/CFF Reintegro del depdsito en garantia

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Escrito libre sellado.

¢ Cuéando se presenta?

Una vez que transcurra el plazo maximo de dos dias posteriores a aquel en que se hubiera fincado el
remate.

Requisitos:

e Escrito libre sefialando la “CLABE” de manera correcta, asi como el nimero de postor y la clave del
bien por el cual particip6 en la subasta, solicitando le sea reintegrado el depdsito efectuado, anexando
los comprobantes de que disponga. (por duplicado)

Fotocopia de cualquier identificacion oficial vigente, con fotografia y firma, expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal, del contribuyente o representante legal. (original para cotejo)

Estado de cuenta bancario donde se refiere el pago de garantia efectuado por el cual se solicita el
reintegro.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 181 CFF, Arts. 118, 119 Reglamento del CFF, Regla 11.2.12.7. RMF.

127/CFF Solicitud de copias certificadas de declaraciones presentadas por medios
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electronicos

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales ya inscritas que requieran copias de sus declaraciones de impuestos
presentadas a través de Internet.

¢Donde se presenta?

A través de la péagina de Internet del SAT 6 en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Copias certificadas de declaraciones presentadas a través de Internet.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando lo necesite el contribuyente.

Requisitos:

e Para entrar en la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefa.

Nota: El pago de derechos (hoja pre-llenada) se le hara llegar a través de “Mi Portal”, para que acuda a la
institucion bancaria a realizar el pago, mismo que debera remitir a través de “Mi Portal”.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 31 CFF, Art. 5 LFD.

128/CFF Solicitud de copias certificadas de declaraciones

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales.

¢Donde se presenta?

A través de la péagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

Copias certificadas de declaraciones presentadas en formatos fiscales en papel.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando lo requiera el contribuyente.

Requisitos:

e Para entrar en la aplicacidn, inicie sesién en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefia.

Nota: El pago de derechos (hoja pre-llenada) se le hara llegar a través de “Mi Portal”, para que acuda a la
institucion bancaria a realizar el pago, mismo que debera remitir a través de “Mi Portal” en formato
electronico pdf a mas tardar al tercer dia a partir de recibida la notificacion, en caso contrario, se
considerara desistida la solicitud y tendra que presentar una nueva solicitud.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 31 CFF, Art. 5 LFD.

129/CFF Solicitud de constancias de declaraciones y pagos

¢ Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales.
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¢Dénde se presenta?

A través de la péagina de Internet del SAT o en salas de Internet de cualquier ALSC, se atiende
preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Constancias de declaraciones y pagos.

¢ Cuéando se presenta?
Cuando lo necesite el contribuyente.

Requisitos:

e Para entrar en la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefa.

Nota: El pago de derechos (hoja pre-llenada) se le hara llegar a través de “Mi Portal”, para que acuda a la
institucion bancaria a realizar el pago, mismo que debera remitir a través de “Mi Portal” a mas tardar al
tercer dia a partir de recibida la notificacién, en caso contrario, se considerara desistida la solicitud y tendra
gue presentar una nueva solicitud.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 31 CFF, Art. 5 LFD.

130/CFF Solicitud de verificacién de domicilio

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas 0 morales que requieran estar como localizados en el RFC.

¢Dénde se presenta?
En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.
A través de Internet.

¢ Qué documentos se obtienen?
Al momento de presentar el tramite recibira un ejemplar del escrito libre sellado como acuse de recibo.
Acuse de recibo electrénico con nimero de folio.

¢ Cuando se presenta?
Cuando se den los supuestos sefialados en el rubro descripcién del tramite.

Requisitos:
En forma personal:

e  Escrito libre en el que manifieste su solicitud.

e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que necesariamente alguna
de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial con el que acredite la
personalidad del representante legal o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas
ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratdndose de los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y
actien como representantes de los mismos, para acreditar la paternidad y/o tutela, presentaran copia
certificada del Acta de Nacimiento del Menor expedida por el Registro Civil, o el original de la Cédula
de Identidad Personal expedida por la Secretaria de Gobernacién a través del Registro Nacional de
Poblacién, asi como escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los conyuges y/o padres
para que uno de ellos actie como representante del menor, o en su caso, la resolucién judicial o
documento emitido por fedatario publico (original) en el que conste la patria potestad o la tutela, asi
como original de cualquier identificacion oficial vigente del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) con fotografia y firma expedida por el Gobierno Federal, Estatal o Municipal, sin que
sea necesariamente alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

Por Internet:

Para entrar en la aplicacién, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”’, para acceder al mismo debera
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capturar su RFC y Contrasefa.

Disposiciones juridicas aplicables
No aplica.

131/CFF Solicitud de constancia de inscripcién al padrén de contribuyentes de bebidas
alcohdlicas ante el RFC

¢Quiénes lo presentan?

Los contribuyentes fabricantes, productores, envasadores e importadores, de alcohol, alcohol
desnaturalizado, mieles incristalizables y de bebidas alcohdlicas registrados en el padrén de bebidas
alcohdlicas ante el RFC.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Constancia de inscripcion al Padrén de Contribuyentes de Bebidas Alcohdlicas del RFC.

¢ Cuando se presenta?

No aplica.

Requisitos:

e  Original del recibo bancario de pago de contribuciones federales, productos y aprovechamientos con
sello digital.

Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial con el que acredite la
personalidad del representante legal o de la carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las
firmas ante las autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratdndose de los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y
actien como representantes de los mismos, para acreditar la Paternidad o tutela, presentaran copia
certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil o el original de la Cédula de
Identidad Personal expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro Nacional de
Poblacién, asi como escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los cényuges o padres
para que uno de ellos actué como representante del menor, o en su caso, la resolucién judicial o
documento emitido por fedatario publico (original) en el que conste la patria potestad o la tutela, asi
como alguno de los documentos de identificacion oficial de los padres o del tutor que funja como
representante en el Apartado de este anexo.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 31 CFF, Art. 5 LFD, Regla 11.5.3.1. RMF.

132/CFF Aclaracién de requerimientos de obligaciones omitidas (declaraciones)

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales a las que les llegé un requerimiento o carta invitacién por parte del SAT.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?
Cuando la aclaracion se concluye, el acuse de recepcion de la aclaracion.

¢ Cuéando se presenta?
Antes del vencimiento del plazo establecido en el requerimiento notificado.

Requisitos:




Martes 7 de enero de 2014 DIARIO OFICIAL (Tercera Secci6n) 101

En forma personal:

e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las
autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratdndose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacion requerida o con el que
acredite la improcedencia del requerimiento, segun sea el caso.

Menores de edad:

e Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actlen como
representantes de los mismos, deben presentar:

Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro
Nacional de Poblacion.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

Original y copia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como representante(s)
del menor.

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacién requerida o con el que
acredite la improcedencia del requerimiento, segln sea el caso.

Internet:
Entre en la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, capture su RFC y Contrasefia.

Elija “Servicios por Internet”, “Aclaracion”, “Solicitud”. En la pestafia “Notas” debera adjuntar en
archivos digitales la declaracion, aviso 6 documentacion que compruebe la improcedencia del
requerimiento; posteriormente genere el acuse de recepcién de la aclaracion.

e Anexar copia del requerimiento y la documentacion soporte en un archivo pdf.

Nota: En caso de que la autoridad requiera documentacion adicional, se entregara al contribuyente un
reporte de informacién pendiente y tendra un plazo de diez dias para integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en los plazos sefialados, la aclaracion se tendra por no
presentada.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 33-A del CFF, Art. 58 del Reglamento del CFF.

133/CFF Aclaracién de requerimientos por no presentar la solicitud de inscripcion, los avisos
al RFC o por presentarlos fuera de los plazos establecidos en las disposiciones
fiscales

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales a las que les llegé un requerimiento por parte del SAT.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

No aplica.
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¢ Cuéando se presenta?

El tramite de aclaracion de requerimientos se debe presentar dentro del plazo establecido en el
requerimiento. (normalmente es de 16 dias)

Requisitos:
En forma personal:
e Original y fotocopia del requerimiento. (original para cotejo)

e En caso de no contar con el requerimiento, debe presentar escrito libre por duplicado en el que sefiale
los motivos que dieron origen al requerimiento.

Original y fotocopia de la solicitud de inscripcién o aviso al RFC, debidamente llenada. (original para
cotejo)

En su caso, original y fotocopia de la documentacién que compruebe porque no procede el
requerimiento.

Por Internet:

e Para entrar a la aplicacion, inicie sesién en el registro de la Seccidn “Tramites y servicios”, opcion “Mi
portal”, para acceder al mismo debera capturar su RFC y Contrasefia.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 33-A del CFF, Art. 58 del Reglamento del CFF.

134/CFF Aclaracién de requerimientos por presentar declaraciones con errores u omision de
datos

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales a las que les llegé un requerimiento por parte del SAT.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Cuando la aclaracion se concluye, el acuse de recepcion de la aclaracion.

¢ Cuéando se presenta?

El tramite de aclaracion de requerimientos se debe presentar dentro del plazo establecido en el
requerimiento.

Requisitos:
En forma personal:
e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno

Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las
autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacién requerida o con el que
acredite la improcedencia del requerimiento, segln sea el caso.

Menores de edad:

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:
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Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria de Gobernacién a través del Registro
Nacional de Poblacién.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

Original y fotocopia de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como representante(s)
del menor.

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacién requerida o con el que
acredite la improcedencia del requerimiento, segun sea el caso.

Internet:
Entre en la aplicacién, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, y capture su RFC y Contrasefa.

Elija “Servicios por Internet”, “Aclaracion”, “Solicitud”. En la pestafia “Notas” deberd adjuntar en
archivos digitales la declaracién, aviso 6 documentacion que compruebe la improcedencia del
requerimiento; posteriormente genere el acuse de recepcién de la aclaracion.

Nota: En caso de que la autoridad requiera documentacién adicional, se entregara al contribuyente un
reporte de informacion pendiente y tendra un plazo de diez dias para integrarla correctamente. Si el
contribuyente no presenta la documentaciéon en los plazos sefalados, la aclaracion se tendra por no
presentada.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 33-A del CFF, Art. 58 del Reglamento del CFF.

135/CFF Aclaracién sobre créditos fiscales. Adeudo por error aritmético en declaraciones

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales a las que el SAT les haya impuesto un crédito fiscal por error aritmético en
declaraciones del SAT.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Cuando la aclaracion se concluye, el acuse de recepcion de la aclaracion.

¢ Cuéando se presenta?

El tramite de aclaracién sobre créditos fiscales se debe presentar dentro del plazo establecido en el
crédito.

Requisitos:
En forma personal:

e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las
autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.
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e Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacion requerida o con el que
acredite la improcedencia del crédito, segun sea el caso.

Menores de edad:

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

e Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal expedida por la Secretaria de Gobernacién a través del Registro
Nacional de Poblacién, segin corresponda.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actle como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

Original y copia de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
gobierno federal, estatal o municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como representante(s)
del menor.

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacién requerida o con el que
acredite la improcedencia del crédito, segun sea el caso.

Internet:
Entre en la aplicacién, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, y capture su RFC y Contrasefia.

Elija “Servicios por Internet”, “Aclaracion”, “Solicitud”. En la pestafia “Notas” debera adjuntar en
archivos digitales la declaracién, aviso 6 documentacién que compruebe la improcedencia del crédito;
posteriormente genere el acuse de recepcion de la aclaracion.

Nota: En caso de que la autoridad requiera documentacion adicional, se entregara al contribuyente un
reporte de informaciéon pendiente y tendra un plazo de diez dias para integrarla correctamente. Si el
contribuyente no presenta la documentaciéon en los plazos sefalados, la aclaracion se tendra por no
presentada.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 33-A del CFF, Art. 58 del Reglamento del CFF.

136/CFF Aclaracién sobre créditos fiscales. Cheque recibido en tiempo y no pagado

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que presuntamente hayan emitido cheque para el pago de contribuciones sin
fondos.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet de SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

No aplica.

¢ Cuéando se presenta?

El tramite de aclaracion sobre créditos fiscales se debe presentar dentro del plazo establecido en el propio
crédito. (normalmente es de 45 dias)

Requisitos:

En forma personal:

e Original y fotocopia del requerimiento de pago. (original para cotejo)

e Original y fotocopia de la documentacién comprobatoria. (original para cotejo)

e En su caso, original y fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de crédito
autorizada donde conste el pago de la multa correspondiente. (original para cotejo)

En caso del punto 2 para comprobar la existencia de los fondos el dia en que fue presentado el
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cheque para el pago de las contribuciones, debe presentar la siguiente documentacion:
e  Escrito libre. (por duplicado)
e Original de la documentacion que acredite la existencia de los fondos. (original para cotejo)
Por Internet:

Para entrar en la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefia.

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 21 séptimo parrafo CFF.

137/CFF Aclaracién sobre créditos fiscales. Multas impuestas por las ALSC

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales a las que se les haya impuesto una multa por parte del SAT, con la cual no
estén de acuerdo.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

Cuando la aclaracion se concluye, el acuse de recepcion de la aclaracion.

¢ Cuando se presenta?

El tramite de aclaracion sobre créditos fiscales se debe presentar dentro del plazo establecido en la multa.

Requisitos:

En forma personal:

e Original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma expedida por el Gobierno
Federal, Estatal, o Municipal del contribuyente o representante legal, sin que sea necesariamente
alguna de las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, copia certificada del poder notarial para acreditar la personalidad del
representante legal o carta poder en original firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las
autoridades fiscales, Notario o Fedatario Publico.

Tratandose de residentes en el extranjero o de extranjeros residentes en México, deberan acompafiar
copia certificada del documento notarial con el que haya sido designado el representante legal para
efectos fiscales.

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacién requerida o con el que
acredite la improcedencia del crédito, segun sea el caso.

Menores de edad:

Los padres o tutores que ejerzan la patria potestad o tutela de menores de edad y actien como
representantes de los mismos, deben presentar:

e Copia certificada del acta de nacimiento del menor expedida por el Registro Civil u original de la
Cédula de Identidad Personal, expedida por la Secretaria de Gobernacion a través del Registro
Nacional de Poblacion.

Escrito libre en el que se manifieste la conformidad de los padres para que uno de ellos actie como
representante del menor.

Resolucion judicial o documento emitido por fedatario publico en el que conste la patria potestad o la
tutela.

Original y fotocopia de cualquier identificacién oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
Gobierno Federal, Estatal, o Municipal del (los) padre(s) o tutor(es) que funja(n) como
representante(s) del menor. (original para cotejo)

Original del documento con el que acredite el cumplimiento de la obligacién requerida o con el que
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acredite la improcedencia del crédito, segun sea el caso.
Por Internet:
e Entre en la aplicacion, inicie sesién en el registro de “Mi Portal”, y capture su RFC y Contrasefia.

e Elija “Servicios por Internet”, “Aclaracién”, “Solicitud”. En la pestafia “Notas” debera adjuntar en
archivos digitales la declaracién, aviso 6 documentacién que compruebe la improcedencia del crédito;
posteriormente genere el acuse de recepcion de la aclaracion.

Nota: En caso de que la autoridad requiera documentacion adicional, se entregara al contribuyente un
reporte de informacién pendiente y tendra un plazo de diez dias para integrarla correctamente.

Si el contribuyente no presenta la documentacion en los plazos sefialados, la aclaracion se tendra por no
presentada.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 33-A del CFF, Art. 58 del Reglamento del CFF.

138/CFF Aclaracién sobre créditos fiscales. Por actualizacion y recargos en créditos fiscales

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales a las que se les haya impuesto un crédito fiscal por parte del SAT.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita o en
la pagina de Internet del SAT.

¢ Qué documento se obtiene?

No aplica.

¢ Cuéando se presenta?

El tramite de aclaracién sobre créditos fiscales se debe presentar dentro del plazo establecido en el propio
crédito.

Requisitos:
En forma personal:
e Original y fotocopia del requerimiento de pago. (original para cotejo)

e En caso de no contar con el requerimiento, debe presentar escrito libre por duplicado en el que sefale
los motivos y las aclaraciones del por qué no procede el requerimiento.

Debe presentar original y fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de crédito
autorizada donde conste el pago del crédito correspondiente. (original para cotejo)

En el caso de que se haya cubierto una multa con el descuento del 20% fuera de plazo de los 30 dias
siguientes a la fecha en que surti6 efectos su notificacion, se debera acompaniar:

Original y fotocopia del comprobante de pago con el sello de la institucién bancaria autorizada.
(original para cotejo)

Por Internet:

Para entrar en la aplicacioén, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefa.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 17-A, 21 CFF.

139/CFF Aclaracién sobre créditos fiscales. Requerimiento de pago total por incumplimiento
en el pago en parcialidades

¢Quiénes lo presentan?
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Personas fisicas y morales que hayan incumplido el pago en parcialidades.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita, o
en la pagina de Internet del SAT.

¢, Qué documento se obtiene?

Escrito libre de aclaracion sellado.

¢ Cuéando se presenta?

El tramite de aclaracion sobre créditos fiscales se debe presentar dentro del plazo legal de seis dias
héabiles siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacién del requerimiento.

Requisitos:

En forma personal:

e  Escrito libre por duplicado con los motivos del por qué no procede.
e Original y fotocopia del requerimiento de pago. (original para cotejo)

Originales y fotocopias de los comprobantes de pago emitidos por la institucion de crédito autorizada
gue compruebe estar al corriente de sus parcialidades o en su caso, haber pagado la totalidad del
crédito fiscal. (originales para cotejo)

e Original y fotocopia del documento donde conste la aceptacion de la garantia. (original para cotejo)
Por Internet:

Para entrar en la aplicacion, inicie sesion en el registro de “Mi Portal”, para acceder al mismo debera
capturar su RFC y Contrasefia.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 66-A frac. IV, inciso c), 151 penultimo parrafo CFF.

140/CFF Disminucién de multas

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas que tributen conforme al Titulo IV, Capitulo 1l, Seccién Il de la LISR que deseen solicitar
una disminucion de multas.

¢Dénde se presenta?

En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?

No aplica.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
e Original del documento donde se requiere el pago. (original para cotejo)
e Solicitar de manera verbal el formato denominado FCF que considere la reduccién de la multa al 50%.

e Declaracion normal o complementaria de los pagos bimestrales presentados de acuerdo a lo
siguiente:

a) Sise presentd a través de Internet o banca electrénica debe indicar el nimero de folio.

b) Si se presentdé por medios electronicos y el pago se realizd6 en ventanilla bancaria, debe
proporcionar acuse de recibo en original.

Disposiciones juridicas aplicables
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Art. 70 cuarto parrafo CFF.

141/CFF Presentacion de garantias del interés fiscal y solicitud de avalto (en caso de
ofrecimiento de bienes)

¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que deseen garantizar el interés fiscal.

¢Donde se presenta?
En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente.

¢ Qué documento se obtiene?

Formato de Garantia del Interés Fiscal sellado como acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro de los treinta dias siguientes a aquél en que surta efectos la notificacién efectuada por la autoridad
fiscal correspondiente de la resolucion sobre la cual se deba garantizar el interés fiscal.

Requisitos:
Ver Tabla 32

Cuando el contribuyente pretenda garantizar el interés fiscal con ofrecimiento de bienes, junto con el
formato de garantia del interés fiscal debera anexar su solicitud de realizaciéon de avalio, mismo que sera
tramitado ante el Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales y una vez que éste Ultimo
comunique el presupuesto del avallo, la autoridad comunicara al contribuyente el importe que debera
pagar.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 141 CFF, Arts. 3, 89 al 100 Reglamento del CFF.

Tabla 32
GARANTIAS FISCALES

Requisitos Obligatorios para el tramite de las garantias:

Documentos Persona Persona Moral
Fisica

I. Identificacion oficial del contribuyente o, en su caso del X
representante legal en (original para cotejo) y fotocopia.

Il. Formato de Garantia del Interés Fiscal debidamente requisitado, X
firmado por el contribuyente o representante legal. (en dos tantos)

Ill. Instrumento notarial con el que se acredite la personalidad del
representante legal en original o copia certificada por fedatario
publico (para cotejo) y fotocopia, manifestando “bajo protesta de
decir verdad” que el poder no le ha sido modificado ni revocado.

IV. En caso de estar casado en sociedad conyugal; original del
escrito del conyuge debidamente firmado, en el que se manifieste la
aceptacion para constituirse como obligado solidario; acta de
matrimonio en original o copia certificada por fedatario publico (para
cotejo) y fotocopia, e identificacion oficial vigente del cényuge en
original (para cotejo) y fotocopia.

V. En caso de que el (los) bien (es) se encuentren en copropiedad,
original del escrito del copropietario debidamente firmado, donde se
manifieste la aceptacion para constituirse como obligado solidario;
original (para cotejo) y fotocopia de la identificacion oficial vigente del
copropietario.
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Documentacién que debe presentar

Billetes de Depdsito

Persona
Fisica

Persona Moral

Original del billete de depodsito expedido por BANSEFI con firma
autdgrafa del funcionario que lo expide.

X

Estar expedido a favor de la TESOFE o del organismo
descentralizado competente para cobrar coactivamente créditos
fiscales.

X

Nombre, denominacién 6 razén social del contribuyente y RFC.

Poder para actos de administracion en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Carta de Crédito

Persona
Fisica

Persona Moral

Original de la carta de crédito expedida por alguna de las
instituciones de crédito contenidas en la pagina de Internet del SAT,
misma que debera expedirse a favor de la TESOFE o del organismo
descentralizado competente para cobrar coactivamente créditos
fiscales, y de acuerdo a los términos y condiciones establecidos en el
formato de garantia del interés fiscal publicado en la pagina de
Internet del SAT.

X

Poder para actos de administracién en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Prenda

Persona
Fisica

Persona Moral

Original o copia certificada por fedatario publico (para cotejo) de las
facturas o documentos que acrediten la propiedad de los bienes, los
cuales deberan de contener, en su caso, el endoso correspondiente.

X

Solicitud para elaborar avalio de los bienes ofrecidos en garantia,
especificando los datos de la persona que acompafiara al perito
valuador en la revision fisica.

Poder para actos de dominio en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Inventario de los bienes que ofrece, con descripciéon detallada [Tipo
de bien (nombre genérico que lo caracteriza), No. de Factura,
cantidad, marca, modelo, color, No. de serie, tipo de material] y
sefialar el domicilio en el que se ubican.

Hipoteca

Persona
Fisica

Persona Moral

Original o copia certificada por fedatario publico (para cotejo) y
fotocopia de la escritura publica o titulo de propiedad que lo acredite
como legitimo propietario del bien.

X

Original del certificado de libertad de gravamen expedido por el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio (RPPyC) vigente a
la fecha de presentacion del ofrecimiento (6 meses).

Fotocopia de la ultima boleta de pago del impuesto predial.
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Poder para actos de dominio en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

X

Solicitud para elaborar avalio de los bienes ofrecidos en garantia,
especificando los datos de la persona que acompafara al perito
valuador en la revision fisica.

Fianza

Persona
Fisica

Persona Moral

Original de la pdliza de fianza expedida a favor de la TESOFE o del
organismo descentralizado competente para cobrar coactivamente
créditos fiscales con firma autégrafa de los funcionarios que la
expiden.

X

Tratandose de podliza de fianza en documento digital debera contener
la firma electronica avanzada o el sello digital de la Afianzadora.

Poder para actos de administracion en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Obligacion Solidaria

Persona
Fisica

Persona Moral

El oferente de la garantia presentara original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia del poder para actos de
administracion.

X

Escrito donde el tercero manifieste su voluntad de asumir la
obligacion solidaria ante fedatario publico o ante la autoridad fiscal
que tenga encomendado el cobro del crédito fiscal, en este ultimo
caso, la manifestacion debera realizarse ante la presencia de dos
testigos.

Instrumento notarial con el que se acredite la personalidad del
representante legal del obligado solidario, que contenga poder para
actos de dominio en original o copia certificada por fedatario publico
(para cotejo) y fotocopia.

Embargo en Via Administrativa

Persona
Fisica

Persona Moral

a) bienes muebles:

Facturas o documentos que acrediten la propiedad de los bienes,
mismos que, en su caso, deberan contener el endoso
correspondiente, en original o copia certificada por fedatario publico.
(para cotejo)

Solicitud para elaborar avalio de los bienes ofrecidos en garantia,
especificando los datos de la persona que acompafara al perito
valuador en la revision fisica.

Inventario detallado de los bienes que ofrece, con descripcion
detallada [Tipo de bien (nombre genérico que lo caracteriza), No. de
Factura, cantidad, marca, modelo, color, No. de serie, tipo de
material] y sefalar el domicilio en el que se ubican.

Fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de
crédito autorizada de los gastos de ejecucion Formato para el pago
de contribuciones federales, con linea de captura.

Poder para actos de dominio en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.
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Cuando los bienes sean propiedad de un tercero se presentara
escrito en el que manifieste su voluntad de asumir la obligacion
solidaria ante fedatario publico o ante la autoridad fiscal que tenga
encomendado el cobro del crédito fiscal, en este Ultimo caso la
manifestacion debera realizarse ante las presencia de dos testigos.

X

b) bienes inmuebles:

Escritura publica o titulo de propiedad que lo acredite como legitimo
propietario del bien en original o copia certificada por fedatario
publico (para cotejo) y fotocopia.

Original del certificado de libertad de gravamen expedido por el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio (RPPyC) vigente a
la fecha de presentacion del ofrecimiento.

Fotocopia de la ultima boleta de pago del impuesto predial.

Solicitud para elaborar avalio de los bienes ofrecidos en garantia,
especificando los datos de la persona que acompafara al perito
valuador en la revision fisica.

Poder para actos de dominio en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de
crédito autorizada de los gastos de ejecucion Formato para el pago
de contribuciones federales con linea de captura.

Cuando los bienes sean propiedad de un tercero se presentara
escrito en el que se manifieste su voluntad de asumir la obligacion
solidaria ante fedatario publico o ante la autoridad fiscal que tenga
encomendado el cobro del crédito fiscal, en este Ultimo caso la
manifestacion debera realizarse ante la presencia de dos testigos.

C) negociacion:

Persona moral

Original o copia certificada por fedatario publico (para cotejo) y
fotocopia del acta constitutiva de la negociacion debidamente inscrita
en el (RPPyC).

Poder para actos de dominio en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de
crédito autorizada de los gastos de ejecucion Formato para el pago
de contribuciones federales, con linea de captura.

Solicitud para elaborar avallo de la negociacion ofrecida en garantia,
especificando los datos de la persona que acompafiara al perito
valuador en la revision fisica.

Inventario de los bienes que ofrece con descripcién detallada [Tipo
de bien (nombre genérico que lo caracteriza), No. de Factura,
cantidad, marca, modelo, color, No. de serie, tipo de material] y
sefialar el domicilio en el que se ubican.

Fotocopia de los estados financieros, que reflejen la situacion de la
sociedad.

Fotocopia del balance general que refleje la situacion de la sociedad.

Original del certificado de libertad de gravamen expedido por el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio (RPPyC) vigente a
la fecha de presentacion del ofrecimiento (6 meses).

Persona fisica
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Fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de
crédito autorizada de los gastos de ejecucion Formato para el pago
de contribuciones federales con linea de captura.

Solicitud para elaborar avallo de la negociacion ofrecida en garantia,
especificando los datos de la persona que acompafiara al perito
valuador en la revision fisica.

Inventario de los bienes que ofrece con descripcion detallada [Tipo
de bien (nombre genérico que lo caracteriza), No. de Factura,
cantidad, marca, modelo, color, No. de serie, tipo de material] y
sefialar el domicilio en el que se ubican.

Fotocopia de los estados financieros, que reflejen la situacion de la
negociacion.

Titulos Valor

Persona
Fisica

Persona Moral

Escrito donde manifieste "bajo protesta de decir verdad"”, que es la
Unica forma en que puede garantizar el interés fiscal y anexar
relacion detallada de los titulos valor que ofrece en garantia y cuya
legitima propiedad tendra que acreditar documentalmente por medio
de los propios titulos u otros documentos legales que permitan
confirmar su validez como forma de garantia, ademas que se
compromete a no disponer de los valores o inversiones a que éstos
se refieren, sin el previo consentimiento de la ALR.

X

Tratdndose de acciones que cotizan en bolsa debera presentar
certificado de precio de los valores en la bolsa con una antigliedad
maxima de cinco dias a la fecha de su presentacion.

Tratandose de acciones que no cotizan en bolsa debera anexar un
dictamen de empresas calificadoras de valores con una antigliedad
maxima de cinco dias a la fecha de su presentacion.

Poder para actos de dominio en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Cartera de Créditos

Persona
Fisica

Persona Moral

Escrito en el que manifieste "bajo protesta de decir verdad" que es la
Unica forma en que puede garantizar el interés fiscal. En el propio
escrito deberd comprometerse a mantener en inventario un monto
equivalente al que tenga al momento de otorgar la garantia, asi como
a rendir un informe mensual dentro de los primeros cinco dias habiles
del mes siguiente, de todos los movimientos que haya sufrido la
cartera de clientes, suscrito por Contador Publico Registrado ante el
SAT.

X

Relacion de créditos, nombres de los deudores, datos personales,
condiciones y términos de pago asi como los documentos que
acrediten este derecho. No deberan incluirse los créditos que sean
incobrables.

Se deberd acompanar un informe del estado que guarda su cartera
de créditos a la fecha en que otorga la garantia.

Poder para actos de administracién en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

X

Sustituciéon

Persona
Fisica

Persona Moral

Poder para actos de administracion o dominio de acuerdo a la
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modalidad de la nueva garantia en original o copia certificada por
fedatario publico (para cotejo) y fotocopia.

Todos los requisitos que para cada tipo de garantia deban cumplirse.

Fotocopia de identificacion del oferente.

Original del Formato de Garantia del Interés Fiscal para la nueva
garantia, debidamente requisitado (en dos tantos), o en su caso, la
resolucion definitiva dictada por autoridad competente en donde se
declare la nulidad lisa y llana o revocado parcial de un crédito fiscal,
del cual derive la sustitucion.

Ampliacién Persona Persona Moral
Fisica

Poder para actos de administracion o dominio de acuerdo a la
modalidad de la garantia en original o copia certificada por fedatario
publico (para cotejo) y fotocopia.

Fotocopia de identificacion del promovente.

Original del Formato de Garantia del Interés Fiscal, debidamente
requisitado (en dos tantos), indicando el monto y el periodo de
vigencia.

Anexar en su caso, los originales de la documentacion
correspondiente a la ampliacion de la garantia.

Disminucién Persona Persona Moral
Fisica

Poder para actos de administracion o dominio de acuerdo a la
modalidad de la garantia en original o copia certificada por fedatario
publico (para cotejo) y fotocopia.

Fotocopia de identificacion del promovente.

Original del Formato de Garantia del Interés Fiscal debidamente
requisitado (en dos tantos).

Original y fotocopia de la documentacion con la que compruebe la
procedencia de la disminucion de la garantia, entre las cuales puede
consistir, la resolucion definitiva dictada por autoridad competente en
donde se declare la nulidad lisa y llana o revocado parcial de un
crédito fiscal, del cual derive la disminucioén.

Cancelacion y Devolucién Persona Persona Moral
Fisica

Original o copia certificada por fedatario publico (para cotejo) y
fotocopia del instrumento notarial con el que se acredite la
personalidad del representante legal.

Fotocopia de identificacion del solicitante.

Original del Formato de Garantia del Interés Fiscal debidamente
requisitado (en dos tantos).

Original y fotocopia de la documentacion con la que se compruebe la
procedencia de la solicitud de cancelacién de la garantia.

142/CFF Solicitud de cancelacion de garantias
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¢Quiénes lo presentan?
Personas fisicas y morales que han garantizado un crédito fiscal.

¢Donde se presenta?
En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente.

¢ Qué documento se obtiene?
Formato de Garantia del Interés Fiscal sellado como acuse de recibo.

¢ Cuando se presenta?

La solicitud se presenta cuando se de cualquiera de los supuestos de cancelacién previstos en la
legislacion fiscal.

Requisitos:
e Formato de Garantia del Interés Fiscal. (por duplicado)

e Copia certificada de la resolucion que hubiera dejado sin efectos a la que dio origen al crédito fiscal
garantizado.

Fotocopia del comprobante con el que se acredite el pago del crédito fiscal garantizado.
Copia certificada para cotejo y fotocopia del acta constitutiva, tratdndose de personas morales.

En su caso, original de cualquier identificacion oficial vigente con fotografia y firma, expedida por el
Gobierno Federal, Estatal o Municipal del representante legal, sin que sea necesariamente alguna de
las sefialadas en el Apartado de Definiciones de este Anexo.

En caso de representacion legal, original y copia certificada para cotejo y fotocopia del instrumento
notarial con el que se acredite la personalidad del representante legal.

Disposiciones juridicas aplicables
Arts. 101, 102 Reglamento del CFF.

143/CFF Garantia del interés fiscal para créditos parcializados a través de la modalidad de
embargo de la negociacién en la via administrativa

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que hayan optado por esta modalidad de garantia, tratandose de créditos en
parcialidades o de manera diferida.

¢Donde se presenta?
En la ALSC que corresponda al domicilio fiscal del contribuyente.

¢ Qué documento se obtiene?

Formato de Garantia del Interés Fiscal y escrito libre sellados como acuse de recibo.

¢ Cuéando se presenta?

Dentro de los treinta dias siguientes a aquél en que se autorizé el convenio de pago en parcialidades o
diferido.

Requisitos:
e Escrito libre en el que se sefale lo siguiente:

e El monto de las contribuciones actualizadas por las que se opta por pagar en parcialidades o de
manera diferida, excluyendo de dicho monto el 20% a que se refiere el articulo 66, fraccion Il del
primer parrafo del CFF.

Escrito libre con el que ejercieron la opcién de pago en parcialidades o la solicitud de autorizacion
para pagar en parcialidades el crédito fiscal.

Cumplir con los requisitos sefialados en el tramite para garantias fiscales, solicitados para el embargo
de la negociacion.

En caso de representacion legal, original o copia certificada para cotejo y fotocopia del instrumento
notarial con el que se acredite la personalidad del representante legal, el cual debera tener poder para
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actos de administracion y dominio.

Fotocopia del comprobante de pago emitido por la institucion de crédito autorizada que acredite haber
efectuado el pago del 2% de gastos de ejecucion.

e Formato de Garantia del Interés Fiscal. (por duplicado)

Disposiciones juridicas aplicables

Art. 141, fracc. V CFF, Art. 97 Reglamento del CFF, Reglas 1.2.14.1., 11.2.10.4. RMF.

144/CFF Solicitud y expediciéon del Formato para pago de contribuciones federales

¢Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que deseen realizar algin pago.

¢Donde se presenta?

En la ALSC que correspondan al domicilio fiscal del contribuyente, se atiende preferentemente con cita.
A través de la pagina de Internet del SAT.

(www.sat.gob.mx<http://www.sat.gob.mx>)

A través de INFOSAT (01-800-46-36-728), opcion 9, 1.

A través de envio al domicilio fiscal del contribuyente.

A solicitud del contribuyente, y envio mediante correo electrénico a la cuenta manifestada en el RFC.

¢, Qué documento se obtiene?

FCF.

¢ Cuéando se presenta?

Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:

e Solicitar la impresion del formato denominado FCF.

e Original y fotocopia del comprobante de pago correspondiente a la Ultima parcialidad cubierta, con
sello legible de la institucién bancaria en la cual se haya presentado, o nimero de crédito. (original
para cotejo)

Original del FCF no pagado, tratandose de reexpedicion del formato de pago por vencimiento en la
fecha de pago.

Para las solicitudes por Internet o INFOSAT, se requiere el nimero y fecha de la resolucion
determinante, unidad administrativa que determind los créditos fiscales, RFC y ALR que controla sus
adeudos.

En caso de representacion legal, copia certificada y fotocopia del documento con el que se acredite la
representacion.

Disposiciones juridicas aplicables

Arts. 2, 4, 17-A, 20, 21, 31 CFF, Regla 11.2.10.2. RMF.

(Contintia en la Cuarta Seccion)
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